
บัญชีแนบท้ายค าสั่งจังหวัดพังงา  ที ่5142/2561 
เรื่อง  มอบหมายภารกิจการจัดกิจกรรมเนื่องในโอกาสวันคล้ายวันเฉลิมพระชนมพรรษาพระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช บรมนาถบพิตร  

วันชาติ และวันพ่อแห่งชาติ พุทธศักราช 2561   
ลงวันที่  28 พฤศจิกายน  พ.ศ. 2561  

 

ล าดับ
ที่ 

หน่วยงานรับผิดชอบ ภารกิจการปฏิบัต ิ ก าหนดแล้วเสร็จ 
/ถึงที่หมาย 

1. พิธที าบุญตกับาตร เวลา 06.30 น. ณ ศาลากลางจังหวัดพังงา 
1.1 ส านักงานจังหวัดพังงา (1.) จัดท าค าสั่งมอบหมายภารกิจเตรียมการจัดงานฯ 

(2.) จัดท าหนังสือเชิญชวนส่วนราชการ/หน่วยงาน เข้าร่วมกิจกรรม 
(3.) จัดเตรียมสถานที ่ส าหรับพระสงฆ์ - สามเณร นั่งฉันภัตตาหารเช้า จ านวน 50 รูป            

โดยประสานงานกับส านักงานพระพุทธศาสนาจังหวัดพังงา 
(4.) จัดเตรียมภัตตาหารเช้า  ส าหรับพระสงฆ์ – สามเณร จ านวน 50 รูป 
(5.) จัดเตรียมปัจจัยไทยธรรม  และผ้าไตร  ส าหรับพระสงฆ์ จ านวน 10 รูป 
(6.) จัดเตรียมถุงกระสอบ  ส าหรับใส่สิ่งของบิณฑบาต 
(7.) จัดเตรียมเจ้าหน้าที่ส าหรับส่งเทียนฉนวนให้ประธานจุดเครื่องทองน้อย หน้าพระบรมฉายาลักษณ์ฯ 
(8.) จัดท่ีนั่งส าหรับประธาน 
(9.) ปูผ้าขาวส าหรับวางอาหารและสิ่งของท าบุญตักบาตร  ให้สวยงาม   
(10.) จัดเตรียมเครื่องเสียง ไมค์ขาตั้ง 2 ชุด ไมค์ลอย 2 ชุด ส าหรับพระสงฆ์ให้ศีล/เจริญพระพุทธมนต์  
       พิธีกร และพิธีกรสงฆ์  
(11.) จัดข้าวสาร อาหารแห้งและดอกไม้สดส าหรับตักบาตรของผู้ว่าราชการจังหวัด และรองผู้ว่าราชการจังหวัด 

ภายในวันท่ี 4 ธ.ค. 61  
ก่อนเวลา 15.00 น. 
หมายเหตุ : ภารกิจตามข้อ 10 
ให้จัดเตรียมท้ัง 2 กิจกรรม 

1.2 ส านักงานเทศบาลเมืองพังงา (1.) จัดต้ังโต๊ะยาว ณ บริเวณหน้าอาคารศาลากลางจังหวัดพังงา  ศูนย์ราชการจังหวัดพังงา   
      ส าหรับให้ประชาชนตักบาตร  
(2.) จัดเตรียมไม้ดอกไม้ประดับ  ส าหรับประดับตกแต่งในบริเวณพิธี 
(3.) จัดรถประชาสัมพันธ์เคลื่อนท่ี และประชาสัมพันธ์เสียงทางสาย ในเขตชุมชนเทศบาลเมืองพังงา  
      เชิญชวนประชาชนร่วมกิจกรรมฯ 

ภายในวันท่ี 4 ธ.ค. 61  
ก่อนเวลา 15.00 น. 
หมายเหตุ : ภารกิจตามข้อ 2 
และ 3 ให้จัดเตรียมท้ัง 2 
กิจกรรม 



-2- 
ล าดับ

ที ่
หน่วยงานรับผิดชอบ ภารกิจการปฏิบัติ ก าหนดแล้วเสร็จ 

/ถึงที่หมาย 
1.3 องค์การบริหารส่วน 

จังหวัดพังงา 
(1.) จัดเตรียมฉากหลังเวที (พระบรมฉายาลักษณ์ พระบาทสมเด็จพระปรมินทรมหาภูมิพลอดุลยเดช  

บรมนาถบพิตร)   
(2.) ประดับไฟตกแต่งบนเวทีให้สวยงาม 
(3.) ติดตั้งสปอตไลท์ ให้สว่าง ทั่วบริเวณสถานที่จัดงานพิธี 
(4.) ผูกผ้าระบาย (สีเหลือง/ขาว) บริเวณเวที ขอบเวที ให้สวยงามสมพระเกียรติ 
(5.) จดัเตรียมโต๊ะหมู่บูชา (หมู่ 9 )  ติดตั้งหน้าพระบรมฉายาลักษณ์ พระบาทสมเด็จพระปรมินทร 
      มหาภูมิพลอดุลยเดช บรมนาถบพิตร  
(6.) จัดเตรียมดอกไมส้ดส าหรับประดับโต๊ะหมู่บูชา (หมู่ 9) หน้าพระบรมฉายาลักษณ์ฯ  จ านวน 1 ชุด  
      และเครื่องทองน้อย 
(7.) จัดเตรียมดอกไมส้ดส าหรับประดับโต๊ะหมู่บูชา (หมู่ 7) หน้าพระพุทธรูป  จ านวน 1 ชุด 
(8.) จัดเตรียมดอกไม้สด ส าหรับวางบนโต๊ะประธาน  จ านวน 1 ชุด 
(9.) จัดที่นั่งส าหรับพระสงฆ์เจริญพระพุทธมนต์ 10 รูป  พร้อมผูกผ้าระบายสีขาว  บริเวณท่ีนั่งสงฆ์ และ 
      จัดท าฉากหลังให้เรียบร้อย พร้อมผูกผ้าระบายเหลืองขาว 
(10.) จัดเตรียมรถยนต์บรรทุก  จ านวน 4 คัน  ส าหรับบรรทุกข้าวสาร/อาหารแห้ง ที่ได้รับจากการ 
       ตักบาตร ไปส่งยังวัดต่างๆ  ตามที่ส านักงานพระพุทธศาสนาจังหวัดพังงาก าหนด 
 

ภายในวันที่ 4 ธ.ค. 61  
ก่อนเวลา 16.00 น. 
หมายเหตุ : ภารกจิตามข้อ 1 - 8
ให้จัดเตรียมทั้ง 2 กิจกรรม 

 
 
 
 
 



-3- 
ล าดับ

ที ่
หน่วยงานรับผิดชอบ ภารกิจการปฏิบัติ ก าหนดแล้วเสร็จ 

/ถึงที่หมาย 
1.4 ส านักงานวัฒนธรรม 

จังหวัดพังงา 
(1.) จัดที่นั่ง ส าหรับพระสงฆ์ให้ศีลและเจริญพระพุทธมนต์ 
(2.) จัดโต๊ะหมู่บูชาพระรัตนตรัย (หมู่ 7) แท่นกราบ  
(3.) จัดเจ้าหน้าที่ถือเครื่องจตุปัจจัยไทยธรรม 
(4.) จัดเตรียมพิธีกรสงฆ์ 
(5.) จัดพิธีสงฆ์/ปูพรมให้เรียบร้อยบริเวณตามข้อ 1 และข้อ 2 

วันที่ 5 ธ.ค. 61                  
ก่อนเวลา 06.00 น. 

1.5 ส านักงานสัสดีจังหวัดพังงา (1.) จัดก าลังนักศึกษาวิชาทหาร จ านวน 80 คน คอยอ านวยความสะดวกพระสงฆ์ในการบิณฑบาต     
      โดยให้ประสานกับส านักงานพระพุทธศาสนาจังหวัดพังงา 

วันที่ 5 ธ.ค. 61                 
ก่อนเวลา 06.00 น. 

1.6 ที่ท าการปกครองจังหวัด
พังงา 

(1.) จัดเตรียมเจ้าหน้าที่อัญเชิญพระพุทธนวราชบพิตร  จากห้องผู้ว่าราชการจังหวัดพังงา  
      ไปยังบริเวณพิธี และอัญเชิญกลับ (โดยประสานกับส านักงานวัฒนธรรมจังหวัดพังงา) 
(2.) จัดก าลัง อส. ปฏิบัติการร่วมกับนักศึกษาวิชาทหาร 

วันที่ 5 ธ.ค. 61  
ก่อนเวลา 06.00 น. 

1.7 ส านักงานพระพุทธศาสนา
จังหวัดพังงา 

(1.) นิมนต์พระภิกษุ 10 รูป ส าหรับประกอบพิธีบ าเพ็ญกุศล  และนิมนต์พระภิกษุ-สามเณร จ านวน 50  
     รูป ส าหรับรับบิณฑบาต ณ บริเวณอาคารศาลากลางจังหวัดพังงา  ศูนย์ราชการจังหวัดพังงา  
(2.) จัดเจ้าหน้าที่และประสานงานกับสัสดีจังหวัดพังงา ในการถวายภัตตาหารเช้าแด่ภิกษุ-สามเณร  
      และอ านวยความสะดวกพระภิกษุ - สามเณรในการรับบิณฑบาต                                                   
(3.) ประสานงานเตรียมความพร้อมกับหน่วยงานจัดรถรับ - ส่งพระสงฆ์ ตามข้อ 1.8 – 1.16      

วันที่ 5 ธ.ค. 61  
ก่อนเวลา 06.00 น. 

1.8 ส านักงานเขตพ้ืนที่
การศึกษาประถมศึกษา
พังงา 

(1.) จัดรถรับส่งพระสงฆ์ (รถตู้) โดยประสานงานกับส านักงานพระพุทธศาสนาจังหวัดพังงา วันที่ 5 ธ.ค. 61  
ก่อนเวลา 06.00 น. 

1.9 ส านักงานสาธารณสุข
จังหวัดพังงา 

(1.) จัดเตรียมพิธีกรฯ (นางวัชรี  ตัณฑชน) 
(2.) จัดรถรับส่งพระสงฆ์ (รถตู้) โดยประสานงานกับส านักงานพระพุทธศาสนาจังหวัดพังงา 

วันที่ 5 ธ.ค. 61  
ก่อนเวลา 06.00 น. 

 



-4- 
ล าดับ

ที ่
หน่วยงานรับผิดชอบ ภารกิจการปฏิบัติ ก าหนดแล้วเสร็จ 

/ถึงที่หมาย 
1.10 ส านักงานสรรพากรพ้ืนที่

พังงา 
(1.) จัดรถรับส่งพระสงฆ์ (รถตู้) โดยประสานงานกับส านักงานพระพุทธศาสนาจังหวัดพังงา วันที่ 5 ธ.ค. 61  

ก่อนเวลา 06.00 น. 
1.11 เรือนจ าจังหวัดพังงา (1.) จัดรถรับส่งพระสงฆ์ (รถตู้) โดยประสานงานกับส านักงานพระพุทธศาสนาจังหวัดพังงา วันที่ 5 ธ.ค. 61  

ก่อนเวลา 06.00 น. 
1.12 ส านักงานเกษตรและ

สหกรณ์จังหวัดพังงา 
(1.) จัดรถรับส่งพระสงฆ์ (รถตู้) โดยประสานงานกับส านักงานพระพุทธศาสนาจังหวัดพังงา วันที่ 5 ธ.ค. 61  

ก่อนเวลา 06.00 น. 
1.13 องค์การบริหารส่วนจังหวัด

พังงา 
(1.) จัดรถรับส่งพระสงฆ์ (รถตู้) โดยประสานงานกับส านักงานพระพุทธศาสนาจังหวัดพังงา วันที่ 5 ธ.ค. 61  

ก่อนเวลา 06.00 น. 
1.14 โรงพยาบาลพังงา (1.) จัดรถรับส่งพระสงฆ์ (รถตู้) โดยประสานงานกับส านักงานพระพุทธศาสนาจังหวัดพังงา วันที่ 5 ธ.ค. 61  

ก่อนเวลา 06.00 น. 
1.15 ส านักงานพาณิชย์จังหวัด

พังงา 
(1.) จัดรถรับส่งพระสงฆ์ (รถตู้) โดยประสานงานกับส านักงานพระพุทธศาสนาจังหวัดพังงา วันที่ 5 ธ.ค. 61  

ก่อนเวลา 06.00 น. 
1.16 ส านักงานจัดหางานจังหวัด

พังงา 
(1.) จัดรถรับส่งพระสงฆ์ (รถตู้) โดยประสานงานกับส านักงานพระพุทธศาสนาจังหวัดพังงา วันที่ 5 ธ.ค. 61  

ก่อนเวลา 06.00 น. 
1.17 ต ารวจภูธรจังหวัดพังงา (1.) ดูแลความสงบเรียบร้อยและอ านวยความสะดวกด้านการจราจร ณ บริเวณพิธีและโดยรอบ วันที่ 5 ธ.ค. 61  

ก่อนเวลา 06.00 น. 
1.18 ส านักงานประชาสัมพันธ์

จังหวัดพังงาและสถานี
วิทยุกระจายเสียงแห่ง
ประเทศไทยฯ พังงา 

(1.) ประชาสัมพันธ์เชิญชวนประชาชนเข้าร่วมพิธีท าบุญตักบาตร/พิธีถวายพานพุ่มดอกไม้ราชสักการะ 
ถวายราชสดุดี และถวายบังคม 

 

 



-5- 
ล าดับ

ที ่
หน่วยงานรับผิดชอบ ภารกิจการปฏิบัติ ก าหนดแล้วเสร็จ 

/ถึงที่หมาย 
2. พิธีถวายพานพุ่มดอกไมร้าชสักการะ ถวายราชสดุดี และถวายบังคม เวลา 08.00 น.  ณ อาคารหอประชุม ศูนย์ราชการจังหวัดพังงา   

2.1 ส านักงานจังหวัดพังงา (1.) ประสานการปฏิบัติหน้าที่ความรับผิดชอบตามค าสั่ง,ก าหนดการ 
(2.) อ านวยการและประสานงานด้านอื่นๆ เพ่ือให้การจัดกิจกรรมเป็นไปด้วยความเรียบร้อย 
(3.) จัดท าค ากล่าวราชสดุดีน้อมร าลึกในพระมหากรุณาธิคุณ 
(4.) จัดเตรียมพานพุ่มดอกไม้สด ส าหรับประธาน 
(5.) ขนย้ายเก้าอ้ีเพ่ือจัดเก็บ 

 

2.2 องค์การบริหารส่วนจังหวัด
พังงา 

(1.) จัดท าฉากหลังเวที (พระบรมฉายาลักษณ์ พระบาทสมเด็จพระปรมินทร มหาภูมิพลอดุลยเดช       
บรมนาถบพิตร  และข้อความพิธีถวายพานพุ่มดอกไม้ราชสักการะ ถวายราชสดุดี และถวายบังคม) 

(2.) จัดเตรียมดอกไม้สด ส าหรับประดับโพเดียมประธาน/ โต๊ะประธาน / ไมค์พิธีกร 
(3.) จัดเตรียมแท่นยืนส าหรับประธานกล่าวน้อมร าลึกในพระมหากรุณาธิคุณ 

วันที่ 4 ธันวาคม 2561  
เวลา 16.00 น. 

2.3 ที่ท าการปกครองจังหวัด
พังงา 

(1.)  จัดเตรียมก าลังสมาชิกกองอาสารักษาดินแดน (อส.) จ านวน 6  นาย  คอยอ านวยความสะดวก 
       การจัดระเบียบการวางพานพุ่มของส่วนราชการ  โดยให้อยู่ภายใต้การก ากับดูแลของหัวหน้ากลุ่มงาน

ความมั่นคง ที่ท าการปกครองจังหวัดพังงา 
(2.) จัดท าผังส่วนราชการและแถวยืนของขบวนส่วนราชการ 
(3.) จัดเจ้าหน้าที่และก าลัง อส.ในการอ านวยความสะดวกและจัดส่วนราชการ/มวลชนยืนในต าแหน่ง 
      ที่ก าหนด 

วันที่ 5 ธันวาคม 2561  
เวลา 07.30 น. 

2.4 ต ารวจภูธรจังหวัดพังงา (1.)  ดูแลการจราจร  และรักษาความปลอดภัย ณ บริเวณพิธี 
  

วันที่ 5 ธันวาคม 2561  
เวลา 07.00 น. 

2.5 ส านักงานสาธารณสุข
จังหวัดพังงา 

(1.) จัดพิธีกรในพิธี (นางวัชรี ตัณฑชน) วันที่ 5 ธันวาคม 2561  
เวลา 07.30 น. 

 



-6- 
ล าดับ

ที ่
หน่วยงานรับผิดชอบ ภารกิจการปฏิบัติ ก าหนดแล้วเสร็จ 

/ถึงที่หมาย 
2.6 โรงพยาบาลพังงา (1.) จัดบุคลากร จ านวน 4 ราย เพ่ืออ านวยความสะดวกและจัดระเบียบการถวายพานพุ่มดอกไม้       

ราชสักการะ ถวายราชสดุดี และถวายบังคม ของส่วนราชการ 
 

วันที่ 5 ธันวาคม 2561  
เวลา 07.30 น. 

2.7 อ าเภอเมืองพังงา (1.) เชิญชวนผู้บริหารและบุคลากรองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ก านัน/ผู้ใหญ่บ้าน/ผู้ช่วยผู้ใหญ่บ้าน  และ
ประชาชนในพื้นท่ีเข้าร่วมกิจกรรมดังกล่าว (ประสานป้องกันจังหวัดพังงา) 

 

วันที่ 5 ธันวาคม 2561  
เวลา 07.00 น. 

 
 


