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ค าน า 
 
 กรมการขนส่งทางบกได้ก าหนดมาตรฐานคุณธรรมและความโปร่งใสในการด าเนินงาน
ของกรมการขนส่งทางบก เพื่อให้มีการบริหารจัดการองค์กรตามหลักธรรมาภิบาล  โดยให้ความส าคัญกับ
การป้องกันและปรามปรามการทุจริตและประพฤติมิชอบในภาครัฐ วางกลไกหรือวางระบบการปฏิบัติงาน
เพื่อให้เกิดความโปร่งใสและเป็นธรรม  ท้ังกับเจ้าหน้าท่ีภายในหน่วยงานและผู้มีส่วนได้ส่วนเสียท่ีมาติดต่อ
ราชการ จึงให้มีการเผยแพร่ข้อมูลภารกิจของหน่วยงาน เพื่อเปิดโอภาสให้ประชาชนหรือผู้มีส่วนได้ส่วน
เสียเข้ามามีส่วนร่วมในการด าเนินงานและตรวจสอบได้   การจัดท าคู่มือการปฏิบัติงานด้านการ
ประกอบการขนส่งส่วนบุคคลเพื่อให้บุคลากรเจ้าหน้าท่ีผู้ปฏิบัติงานได้ใช้เป็นแนวทางในการด าเนินการได้
อย่างถูกต้องตามกฎหมาย และระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง  และเพื่อให้ประชาชนผู้มาใช้บริการสามารถเข้าถึง
ขั้นตอนการด าเนินการ วิธีปฏิบัติ หลักเกณฑ์การพิจารณาอนุญาต รวมถึงระยะเวลาในการด าเนินการจน
แล้วเสร็จ 

 คณะผู้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานด้านการประกอบการขนส่งส่วนบุคคล  ได้พิจารณา
กฎหมาย กฎ ระเบียบ ประกาศ ค าส่ังต่างๆ ท่ีเกี่ยวข้องกับการปฏิบัติงานด้านการประกอบการขนส่ง         
ส่วนบุคคล ตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทางบก พ.ศ. 2522  และน ามารวบรวมเรียบเรียง เป็นคู่มือ
การปฏิบัติงานด้านการประกอบการขนส่งส่วนบุคคล ซึ่งจะสามารถอ านวยความสะดวกให้แก่ผู้ปฏิบัติงาน 
และเป็นการเปิดโอกาสให้ประชาชนผู้มีส่วนได้ส่วนเสียสามารถตรวจสอบได้ 
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การประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 

1. วัตถุประสงค์ของการจัดท าคู่มือ 

1.1 เพื่อให้มีคู่มือการปฏิบัติงานท่ีชัดเจน เป็นลายลักษณ์อักษร แสดงถึงรายละเอียด
ขั้นตอนการปฏิบัติงานของกิจกรรม/กระบวนงานต่าง ๆ และสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงานท่ีมุ่งไปสู่
การบริหารคุณภาพท่ัวท้ังองค์กรอย่างมีประสิทธิภาพ เกิดผลงานท่ีได้มาตรฐานและเป็นไปตามเป้าหมาย         
ได้ผลผลิตหรือการบริการท่ีมีคุณภาพตอบสนองตรงตามความต้องการของผู้รับบริการ 

1.2 เพื่อเป็นแนวทาง/วิธีการท างานท่ีสามารถถ่ายทอดให้กับผู้เข้ามาปฏิบัติงานใหม่             
ได้เรียนรู้และพัฒนาสู่การท างานอย่างมืออาชีพ รวมทั้งเผยแพร่ให้บุคคลภายนอกหรือผู้รับบริการรับรู้และ
เข้าใจกระบวนการ 

1.3 เพื่อให้การปฏิบัติงานมีมาตรฐานเดียวกัน ภายใต้ข้อก าหนด หลักเกณฑ์ เงื่อนไข 
กฎระเบียบต่างๆ เพื่อให้ได้ผลลัพธ์ที่เหมือนกัน เป็นไปตามกฎหมายขนส่งทางบก ผู้ให้และผู้รับบริการ
มีความสะดวกรวดเร็ว ท่ัวถึง และเช่ือถือได้ 

2. ค าจ ากัดความ 

 12.1 การประกอบการขนส่งส่วนบุคคล หมายความว่า การขนส่งเพื่อการค้าหรือธุรกิจ
ของตนเองด้วยรถท่ีมีน้ าหนักเกินสองพันสองร้อยกิโลกรัม 

 2.2  การประกอบการขนส่งส่วนบุคคล มี 2 ชนิด คือ 
  2.2.1 การประกอบการขนส่งส่วนบุคคลด้วยรถท่ีใช้ในการขนส่งผู้โดยสาร 
 2.2.2 การประกอบการขนส่งส่วนบุคคลด้วยรถท่ีใช้ในการขนส่งสัตว์หรือส่ิงของ     

 2.3  นายทะเบียน หมายความว่า นายทะเบียนกลาง หรือนายทะเบียนประจ าจังหวัด 
แล้วแต่กรณี      
                         2.3.1 นายทะเบียนกลาง ได้แก่               
                         (1) รองอธิบดี หมายความว่า รองอธิบดี (ฝ่ายปฏิบัติการ) กรมการขนส่งทางบก 
                         (2) ผู้อ านวยการส านักงานขนส่งกรุงเทพมหานครพื้นท่ี 1, 2, 3, 4 และ 5 
  (3) หัวหน้ากลุ่มวิชาการขนส่ง ในส านักงานขนส่งกรุงเทพมหานครพื้นท่ี 
1, 2, 3, 4 และ 5 

(4) นักวิชาการขนส่งส านักงานขนส่งกรุงเทพมหานครพื้นท่ี 1, 2, 3, 4 และ 5                                                
(5) เจ้าพนักงานขนส่งช านาญงาน ส านักงานขนส่งกรุงเทพมหานคร 

พื้นท่ี 1, 2, 3, 4 และ 5 
 2.3.2  นายทะเบียนประจ าจังหวัด ได้แก่ 
 (1) ขนส่งจังหวัด   
 (2) หัวหน้ากลุ่มวิชาการขนส่ง ในส านักงานขนส่งจังหวัด 
 (3)  หัวหน้าส านักงานขนส่งจังหวัดสาขา 
 

                                                             
1 พระราชบัญญัติการขนส่งทางบก พ.ศ. 2522 มาตรา 4,6,27 
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3. ขอบเขตงานประกอบการขนส่งส่วนบุคคล มี 10 กระบวนงาน ได้แก่ 

 3.1 การออกใบอนุญาตประกอบการขนส่งประเภทส่วนบุคคล 

 3.2 การต่ออายุใบอนุญาตประกอบการขนส่งประเภทส่วนบุคคล 

 3.3 การขอเพิ่มรถประเภทส่วนบุคคล 

 3.4 การขอบรรจุรถประเภทส่วนบุคคล  

 3.5 การถอนรถประเภทส่วนบุคคล 

 3.6 การแก้ไขรายละเอียดในใบอนุญาตประกอบการขนส่งประเภทส่วนบุคคล เช่น 
เปล่ียนช่ือ ,ท่ีอยู่, สถานท่ีประกอบการของผู้ประกอบการ ฯลฯ 

 3.7 การขอก าหนด (ปรับปรุง) เงื่อนไขในใบอนุญาตประกอบการขนส่งประเภทส่วน
บุคคล เช่น เงื่อนไขเกี่ยวกับสถานท่ีเก็บซ่อม และบ ารุงรักษารถ,ลักษณะรถ  

 3.8 การขอเปล่ียนรถประเภทส่วนบุคคล 

 3.9 การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบการขนส่งประเภทส่วนบุคคล 

 3.10 การยกเลิกใบอนุญาตประกอบการขนส่งประเภทส่วนบุคคล 

4. ห้ามมิให้ผู้ใดประกอบการขนส่ง เว้นแต่จะได้รับอนุญาตจากนายทะเบียน2 

5. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต ฉบับละ 500 บาท ใบอนุญาตมีอายุ 5 ปี นับแต่วันออกใบอนุญาต3 

6. หน่วยงานที่ได้รับยกเว้น ไม่เป็นผู้ประกอบการขนส่ง แต่ต้องแจ้งและปฏิบัติตามพระราชบัญญัติ     
การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522 เสมือนเป็นผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบการขนส่งทุกประการ ได้แก่ 
หน่วยงานของรัฐ วัด มัสยิด มิ ซซัง  มูลนิธิ  สภากาชาดไทย และสถานพยาบาลตามกฎหมาย
ว่าด้วยสถานพยาบาล4  

5 7. คุณสมบัติของผู้ขออนุญาตประกอบการขนส่งส่วนบุคคล                     

 7.1 บุคคลธรรมดาท่ีมีสัญชาติไทยหรือบุคคลต่างด้าว6 
 7.2 ห้างหุ้นส่วนสามัญ 
 7.3 ห้างหุ้นส่วนสามัญจดทะเบียน หรือห้างหุ้นส่วนจ ากัด 
 7.4 บริษัทจ ากัด หรือบริษัทมหาชนจ ากัด 
 7.5 สหกรณ์  
  7.6 สมาคม 
                                                             
2 พระราชบัญญัติการขนส่งทางบก พ.ศ. 2522 มาตรา 23 
3 พระราชบัญญัติการขนส่งทางบก พ.ศ. 2522 มาตรา 28 
4 พระราชบัญญัติการขนส่งทางบก พ.ศ. 2522 มาตรา 29 
5 กฎกระทรวงฉบบัที่ 4 (พ.ศ. 2524) ออกตามความในพระราชบัญญตัิการขนสง่ทางบก พ.ศ. 2522 
6 พระราชบัญญัติการประกอบธุรกิจของคนตา่งด้าว พ.ศ. 2542 
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78. หน้าที่ความรับผิดชอบ 

 8.1 นายทะเบียนกลาง 

 8.1.1  รองอธิบดี (ฝ่ายปฏิบัติการ) กรมการขนส่งทางบก เป็นนายทะเบียนกลาง 
กระท าการแทนภายในเขตกรุงเทพมหานครและระหว่างจังหวัด ส าหรับผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบการขนส่ง 
ซึ่งมีภูมิล าเนาหรือส านักงานใหญ่อยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร ดังนี้ 

 (1)  การออกใบอนุญาต 

 (2)  การต่ออายุใบอนุญาต 

 (3)  การออกใบแทนใบอนุญาต 

 (4)  การก าหนดเงื่อนไขในใบอนุญาต 

 (5)  การบรรจุรถ 

 (6)  การเปล่ียนรถ 

 (7)  การถอนรถ 

  (8)  การเพิกถอนใบอนุญาต 

 8.1.2  ผู้อ านวยการส านักงานขนส่งกรุงเทพมหานครพื้นท่ี 1, 2, 3, 4 และ 5 
กระท าการแทนภายในเขตกรุงเทพมหานครและระหว่างจังหวัด ส าหรับผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบการขนส่ง 
ซึ่งมีภูมิล าเนาหรือส านักงานใหญ่อยู่ในเขตพื้นท่ีความรับผิดชอบ ดังนี้ 

 (1)  การออกใบอนุญาต 

 (2)  การต่ออายุใบอนุญาต 

 (3)  การออกใบแทนใบอนุญาต 

 (4)  การก าหนดเงื่อนไขในใบอนุญาต 

 (5)  การบรรจุรถ 

 (6)  การเปล่ียนรถ 

 (7)  การถอนรถ 

  (8)  การเพิกถอนใบอนุญาต 

8.1.3  หัวหน้ากลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งกรุงเทพมหานครพื้นท่ี 1, 2, 3, 4 
และ 5  กระท าการแทนนายทะเบียนกลาง ในเขตพื้นท่ีความรับผิดชอบ ดังนี้                                                

 (1)  การออกใบอนุญาต 

 (2)  การต่ออายุใบอนุญาต 
                                                             
7 ประกาศนายทะเบียนกลาง เร่ือง มอบหมายอ านาจหน้าทีข่องนายทะเบยีนกลางให้ข้าราชการกรมการขนส่งทางบกกระท าการ           
แทน พ.ศ. 2558 
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๘ 

ส านักงานขนส่งจังหวัดพังงา 

 (3)  การออกใบแทนใบอนุญาต 

 (4)  การก าหนดเงื่อนไขในใบอนุญาต 

 (5)  การบรรจุรถ 

 (6)  การเปล่ียนรถ 

 (7)  การถอนรถ  

  (8)  การเพิกถอนใบอนุญาต 

 8.1.4 นักวิชาการขนส่งในกลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งกรุงเทพมหานคร       
พื้นท่ี 1, 2, 3, 4 และ 5 กระท าการแทนนายทะเบียนกลาง ในเขตพื้นท่ีความรับผิดชอบ ดังนี้ 

 (1)  การออกใบแทนใบอนุญาต 

 (2)  การบรรจุรถ 

 (3)  การเปล่ียนรถ 

 (4)  การถอนรถ 

  8.1.5  เจ้าพนักงานขนส่งช านาญงานในกลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่ง
กรุงเทพมหานครพื้นท่ี 1, 2, 3, 4 และ 5  กระท าการแทนนายทะเบียนกลาง ในเขตพื้นท่ีความ
รับผิดชอบ ดังนี้ 

  (1)  การออกใบแทนใบอนุญาต 

 (2)  การบรรจุรถ 

 (3)  การเปล่ียนรถ 

 (4)   การถอนรถ 

 8.2 นายทะเบียนประจ าจังหวัด 

 8.2.1  ขนส่งจังหวัด เป็นนายทะเบียนประจ าจังหวัด กระท าการแทนในส่วน
การประกอบการขนส่งส่วนบุคคลด้วยรถท่ีใช้ในการขนส่งผู้โดยสาร และรถท่ีใช้ในการขนส่งสัตว์หรือ
ส่ิงของระหว่างจังหวัด ส าหรับผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบการขนส่ง ซึ่งมีภูมิล าเนาหรือส านักงานใหญ่
อยู่ในเขตจังหวัด ดังนี้ 

 (1)  การออกใบอนุญาต 

 (2)  การต่ออายุใบอนุญาต 

 (3)  การออกใบแทนใบอนุญาต 

 (4)  การก าหนดเงื่อนไขในใบอนุญาต 

  (5)  การบรรจุรถ 

 (6)  การเปล่ียนรถ 
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 (7)  การถอนรถ 

  (8)  การเพิกถอนใบอนุญาต 

 8.2.2  หัวหน้ากลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัด กระท าการแทนในส่วนท่ี
เกี่ยวกับการมอบหมายอ านาจหน้าท่ี ดังนี้ 

 (1)  การออกใบอนุญาต   

 (2)  การต่ออายุใบอนุญาต 

 (3)  การออกใบแทนใบอนุญาต 

 (4)  การก าหนดเงื่อนไขในใบอนุญาต 

 (5)  การบรรจุรถ 

 (6)  การเปล่ียนรถ 

 (7)  การถอนรถ 

 (8)  การเพิกถอนใบอนุญาต 

 8.2.3  หัวหน้าส านักงานขนส่งจังหวัดสาขา กระท าการแทน ในส่วนพื้น ท่ี
ความรับผิดชอบ ดังนี้ 

 (1)  การออกใบอนุญาต 

 (2)  การต่ออายุใบอนุญาต 

(3)  การออกใบแทนใบอนุญาต 

 (4)  การก าหนดเงื่อนไขในใบอนุญาต 

 (5)  การบรรจุรถ 

 (6)  การเปล่ียนรถ 

 (7)  การถอนรถ 

  (8)  การเพิกถอนใบอนุญาต 

 88.3 ให้บุคคลดังต่อไปนี้ กระท าการแทนในส่วนท่ีเกี่ยวกับการบรรจุรถและถอนรถของ
การประกอบการขนส่งส่วนบุคคลด้วยรถท่ีใช้ในการขนส่งผู้โดยสาร และรถท่ีใช้ในการขนส่งสัตว์หรือ
ส่ิงของภายในเขตกรุงเทพมหานครและระหว่างจังหวัด ส าหรับผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบการขนส่ง
ซึ่งมีภูมิล าเนาหรือส านักงานใหญ่อยู่ในเขตกรุงเทพมหานคร และเขตจังหวัดอื่น 

  (1)  รองอธิบดี (ฝ่ายปฏิบัติการ) กรมการขนส่งทางบก 

 (2)  ผู้อ านวยการส านักงานขนส่งกรุงเทพมหานครพื้นท่ี 1, 2, 3, 4 และ 5 
                                                             
8 ประกาศนายทะเบียนกลาง เร่ือง มอบหมายกิจการอันอยู่ในอ านาจหน้าที่ของนายทะเบยีนกลางเก่ียวกับการประกอบการขนสง่   
ส่วนบุคคลด้วยรถที่ใช้ในการขนสง่ผู้โดยสารและรถที่ใช้ในการขนส่งสัตวห์รือสิ่งของ พ.ศ. 2557 
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  (3)  หัวหน้ากลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งกรุงเทพมหานครพื้นท่ี 1, 2, 3, 
4 และ 5 

 (4)  นักวิชาการขนส่งในกลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งกรงุเทพมหานคร
พื้นท่ี 1, 2, 3, 4 และ 5 

 (5)  เจ้าพนักงานขนส่งช านาญงานในกลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่ง
กรุงเทพมหานครพื้นท่ี 1, 2, 3, 4 และ 5 

 (6)  ขนส่งจังหวัด 

 (7)  หัวหน้ากลุ่มวิชาการขนส่ง ส านักงานขนส่งจังหวัด 

 (8)  หัวหน้าส านักงานขนส่งจังหวัดสาขา 
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10. หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข ในการยื่นค าขอ และการพิจารณาอนุญาต 

การขออนญุาตประกอบการขนส่งส่วนบคุคล 

9คุณสมบัติผู้ขอ เอกสารประกอบค าขอ 10หลักเกณฑ์การพิจารณาอนุมัติ 

1.บุคคลธรรมดา (1) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน
หรือภาพถ่ายใบส าคัญประจ าตัวคน 
ต่างด้าว 
(2) ส าเนาหรือภาพถ่ายทะเบียนบ้าน 
(3) ส าเนาหรือภาพถ่ายใบทะเบียน
พาณิชย์ และหรือใบทะเบียนการค้า 
(4) ส าเนาหนังสือแจ้งจ าหน่ายรถ       
(รถใหม่) หรือส าเนาทะเบียนรถ         
ท่ีจดทะเบียนแล้ว 
(5) ภาพถ่ายกิจการ 
(6) ภาพถ่ายโฉนดท่ีดินท่ีใช้เป็นสถานท่ี
เก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษารถของผู้ขอ 
กรณีสถานท่ีเก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษา
รถมิใช่ของผู้ขอ ให้แนบเอกสารเป็น
หลักฐานแสดงการให้สิทธิการใช้
สถานท่ีเก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษารถ 
จัดท าเป็นนิติกรรมสองฝ่าย พร้อม
ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชนและ
ทะเบียนบ้านของผู้ให้สิทธิฯ หรือ
หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติ
บุคคล (กรณีนิติบุคคลเป็นเจ้าของ
สถานท่ีฯ) พร้อมภาพถ่ายบัตร
ประชาชนและทะเบียนบ้านของ
กรรมการผู้มีอ านาจลงนาม  
(7) เขียนรายละเอียดแผนท่ีตามโฉนด 

1. ผู้ท่ีมีความประสงค์จะ
ประกอบการขนส่งส่วนบุคคลให้
ยื่นค าขอรับใบอนุญาตตามแบบ
ของกรมการขนส่งทางบกต่อ   
นายทะเบียน ดังนี้ 
      1.1 กรณีผู้ขอเป็นบุคคล
ธรรมดา ให้ยื่นค าขอท่ีส านักงาน
ขนส่งท่ีผู้ขอมีภูมิล าเนาอยู่ใน   
เขตนั้น (กรณีห้างหุ้นส่วนสามัญ 
ให้ยื่นค าขอตามภูมิล าเนาของ
หุ้นส่วนผู้มีอ านาจจัดการห้างฯ) 
     1.2 กรณีผู้ขอเป็นนิติบุคคล 
ให้ยื่นค าขอ ท่ีส านักงานขนส่งท่ีผู้
ขอมีส านักงานใหญ่ต้ังอยู่  
โดยมีเงื่อนไข  
2. การขอประกอบการขนส่ง  
ส่วนบุคคลด้วยรถท่ีใช้ในการขนส่ง
สัตว์หรือส่ิงของ มีหลักเกณฑ์การ
พิจารณา ดังนี้ 
     2.1 ผู้ขอต้องเป็นผู้ประกอบ
ธุรกิจหรือการค้าและมีความ
จ าเป็นต้องใช้รถเพื่อประโยชน์ใน
กิจการของตนเอง 
     2.2 จ านวนรถท่ีใช้ในการ
ประกอบการขนส่งจะพิจารณา

                                                             
9 กฎกระทรวงฉบบัที่ 4 (พ.ศ.2524) ออกตามความในพระราชบัญญตัิการขนสง่ทางบก พ.ศ. 2522 
10 พระราชบัญญัติการขนส่งทางบก พ.ศ.2522 มาตรา 34 ประกอบกับหลักเกณฑ์การพิจารณาก าหนดเงื่อนไขในใบอนุญาต
ประกอบการขนส่งส่วนบุคคล ตามมติคณะกรรมการควบคุมการขนส่งทางบกกลาง คร้ังที่ 11/2547 ลว. 22 มิถุนายน 2547 
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ท่ีแนบมา 
(8) หนังสือช้ีแจงความจ าเป็นในการใช้รถ 

(9) ค าขอวางหลักทรัพย์ 
(10) ตัวอย่างเครื่องหมายประจ ารถ 
(ถ้ามี) 
(11) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมส าเนา
บัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณี
มิได้มาด าเนินการด้วยตนเอง) 
(12) เอกสารประกอบอื่นๆ เช่น 
ใบอนุญาตค้าของเก่า ฯลฯ 

จากลักษณะขนาดความจ าเป็น
และปริมาณการขนส่งของกิจการ
ค้าหรือธุรกิจนั้น 
3. การขอประกอบการขนส่งส่วน
บุคคลด้วยรถโดยสาร 
     3.1 ผู้ขอต้องมีเหตุผลและ
ความจ าเป็นต้องใช้รถโดยสาร 
ส่วนบุคคลในการขนส่งพนักงาน
เจ้าหน้าท่ีหรือบุคลากรของผู้ขอ
หรือมีวัตถุประสงค์เพื่อการ
สาธารณประโยชน์ 
     3.2 จ านวนรถท่ีใช้ในการ
ประกอบการขนส่งทุกมาตรฐาน
พิจารณาจากลักษณะขนาดความ
จ าเป็นและปริมาณการขนส่งของ
กิจการค้าหรือธุรกิจนั้น 
4. ผู้ขอต้องมีรถซึ่งได้จดทะเบียน
ตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์หรือ
ตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่ง 
ทางบกแล้วหรือเป็นรถท่ียังมิได้ 
จดทะเบียน 
5. สถานท่ีเก็บ ซ่อม และ
บ ารุงรักษารถ  
  5.1 ผู้ขอต้องมีสถานท่ีเก็บ ซ่อม
และบ ารุงรักษารถ ท่ีเพียงพอกับ
จ านวนรถท่ีขออนุญาต โดย           
คิดพื้นท่ี 50 ตารางเมตร ต่อรถ  
1 คัน  ซึ่งต้ังอยู่ในบริเวณใกล้เคียง
กับสถานท่ีขอประกอบการขนส่ง 

2.ห้างหุ้นส่วนสามัญ (1) สัญญาเข้าร่วมเป็นหุ้นส่วนกนั 
(2) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน
หรือภาพถ่ายใบส าคัญประจ าตัวคนต่าง
ด้าวของผู้เป็นหุ้นส่วนทุกคน 
(3) ส าเนาหรือภาพถ่ายทะเบียนบ้าน   
ผู้เป็นหุ้นส่วนทุกคน 
(4) ส าเนาหรือภาพถ่ายใบทะเบียน
พาณิชย์ และหรือใบทะเบียนการค้า 
(5) ส าเนาหนังสือแจ้งจ าหน่ายรถ (รถ
ใหม่) หรือส าเนาทะเบียนรถท่ีจด
ทะเบียนแล้ว 
(6) ภาพถ่ายกจิการ 
(7) ภาพถ่ายโฉนดท่ีดินท่ีใช้เป็นสถานท่ี
เก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษารถของผู้ขอ 
กรณีสถานท่ีเก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษา
รถมิใช่ของผู้ขอ ให้แนบเอกสารเป็น
หลักฐานแสดงการให้สิทธิการใช้
สถานท่ีเก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษารถ 
จัดท าเป็นนิติกรรมสองฝ่าย พร้อม
ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชนและ
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ทะเบียนบ้านของผู้ให้สิทธิฯ หรือ
หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติ
บุคคล (กรณีนิติบุคคลเป็นเจ้าของ
สถานท่ีฯ) พร้อมภาพถ่ายบัตร
ประชาชนและทะเบียนบ้านของ
กรรมการผู้มีอ านาจลงนาม  
 (8) เขียนรายละเอียดแผนที่ตามโฉนด 
ที่แนบมา 
(9) หนงัสือชี้แจงความจ าเป็นในการ 
ใช้รถ 
(10) ค าขอวางหลักทรัพย ์
(11) ตัวอย่างเครื่องหมายประจ ารถ 
(ถ้ามี) 
(12) ตัวอย่างรอยตราประทับของผู้ยื่น  
ค าขอ 
2 ตรา (ถ้าม)ี 
(13) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมส าเนา
บัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณี
มิได้มาด าเนนิการด้วยตนเอง) 

หรือเป็นส านักงานสาขา หรือ
โรงงานอุตสาหกรรมของผู้ขอ   
โดยต้องไม่ใช่บริเวณของสถานท่ี
ในทางศาสนาหรือสถานศึกษา 
และไม่ต้ังในบริเวณท่ีจะก่อให้เกิด
อันตรายหรือความ  ไม่สงบต่อสถา
นี่ใกล้เคียง และต้องมีทางหรือ
ถนนให้รถเข้าออกสะดวก 
  5.2 ต้องมีหลักฐานแสดงการมี
สิทธิใช้สถานท่ี เก็บ ซ่อม และ
บ ารุงรักษารถ เป็นภาพถ่ายโฉนด
ท่ีดิน  
  5.3 กรณีสถานท่ีเก็บ ซ่อม และ
บ ารุงรักษารถไม่ใช่ของผู้ขอเอง แต่
เป็นของบุคคลอื่น ต้องมีหลักฐาน
แสดงการใหสิ้ทธิใช้สถานท่ี หรือ
สัญญาเช่าท่ีดิน (มีอายุอย่างน้อย      
5 ปี) จัดท าเป็นนิติกรรมสองฝ่าย 
พร้อมภาพถ่ายบัตรประจ าตัว
ประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้ให้
สิทธิใช้สถานท่ี หรือหนังสือรับรอง
การจดทะเบียนนิติบุคคลกรณีผู้ให้ใช้
เป็นนิติบุคคลมาประกอบด้วย 
  5.4 ผู้ขอต้องจัดท าภาพถ่ายและ
แผนท่ีสถานท่ีเก็บซ่อมและ
บ ารุงรักษารถ     
116. ผู้ขอต้องวางหลักทรัพย์ต่อ

3.ห้างหุ้นส่วนสามัญ     
จดทะเบียน หรือ         
ห้างหุ้นส่วนจ ากัด 

 

(1) หนงัสือรับรองแสดงการจดทะเบียน
เป็นห้างหุ้นส่วนสามัญจดทะเบียน หรือ
ห้างหุ้นสว่นกัดพร้อมวัตถุประสงค์ มีอายุ 
ไม่เกิน 90 วัน นับถึงวนัท่ียื่นค าขอ 
(2) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน
หรือภาพถ่ายใบส าคัญประจ าตัวคนต่าง
ด้าวของกรรมการผู้มีอ านาจลงนาม 
(3) ส าเนาหรือภาพถ่ายทะเบียนบ้าน
ของกรรมการผู้มีอ านาจลงนาม 

                                                             
11 กฎกระทรวงการวางหลักทรัพย์ จ านวน หรือมูลค่าของหลักทรัพย์และอัตราค่าใช้จ่ายเบื้องต้น ส าหรับชดใช้ค่าเสยีหายที่เกิดจากการ
ขนส่ง พ.ศ. 2557 
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(4) ส าเนาหนังสือแจ้งจ าหน่ายรถ (รถ
ใหม่) หรือส าเนาทะเบียนรถท่ีจด
ทะเบียนแล้ว 
(5) ภาพถ่ายโฉนดท่ีดินท่ีใช้เป็นสถานท่ี
เก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษารถของผู้ขอ 
กรณีสถานท่ีเก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษา
รถมิใช่ของผู้ขอ ให้แนบเอกสารเป็น
หลักฐานแสดงการให้สิทธิการใช้
สถานท่ีเก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษารถ 
จัดท าเป็นนิติกรรมสองฝ่าย พร้อม
ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชนและ
ทะเบียนบ้านของผู้ให้สิทธิฯ หรือ
หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติ
บุคคล (กรณีนิติบุคคลเป็นเจ้าของ
สถานท่ีฯ) พร้อมภาพถ่ายบัตร
ประชาชนและทะเบียนบ้านของ
กรรมการผู้มีอ านาจลงนาม  
 (6) เขียนรายละเอียดแผนที่ตามโฉนด 
ที่แนบมา 
(7) หนงัสือชี้แจงความจ าเป็นในการ    
ใช้รถ 
(8) ค าขอวางหลักทรัพย ์
(9) ตัวอย่างเครื่องหมายประจ ารถ    
(ถ้ามี) 
(10) ตัวอย่างรอยตราประทับของผู้ยื่น
ค าขอจ านวน 2 ตรา (ถ้ามี) 
(11) หลักฐานที่ระบุประเภทกจิการ 
เช่น  ภ.พ.01,ภ.พ. 20 ,ใบอนุญาต
ประกอบกิจการโรงงานทั้งชุด ,
ใบอนุญาตจัดต้ังโรงเรียน อื่นๆ  

นายทะเบียน เพื่อประกันความ
เสียหายต่อชีวิตและร่างกายของ
บุคคลภายนอก ภายในก าหนด 
15 วัน นับแต่วันท่ีได้รับอนุญาต 
7. ต้องจัดให้มีผู้ประจ ารถ 
(ผู้ขับรถ) 1 คน 
8. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต          
ฉบับละ 500 บาทมีอายุ 5 ปี  
นับแต่วันท่ีออกใบอนุญาต 
9. การช าระค่าธรรมเนียมต้อง
ช าระภายในเวลา 15.30 น. 
10.กรณีไม่มาด าเนินการด้วย
ตนเองต้องจัดท าหนังสือมอบ
อ านาจมาด้วย 

11. กรณีผู้ขอประกอบการขนส่ง
ประสงค์จะน ารถไปด าเนินการ 
ทางทะเบียนท่ีจังหวัดอื่น หรือ   
ขอใช้สถานท่ีเก็บ ซ่อม และ
บ ารุงรักษารถท่ีจังหวัดอื่น ผู้ขอ
ต้องมีส านักงานสาขา หรือ
โรงงานผลิตสินค้าเป็นของผู้ขอ
ต้ังอยู่ในจังหวัดนั้นๆ ด้วย 
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(12) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมส าเนา
บัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณี
มิได้มาด าเนนิการด้วยตนเอง) 

4.บริษัทจ ากัด หรือ
บริษัทมหาชนจ ากัด 

 

(1) หนังสือรับรองแสดงการจด
ทะเบียนเป็นบริษัทจ ากัด หรือบริษัท
มหาชนจ ากัด (กรณีเป็นนิติบุคคล         
ต่างด้าว ให้ใช้หนังสือรับรองการ
ประกอบธุรกิจของคนต่างด้าว) พร้อม
วัตถุประสงค์ ออกให้ไม่เกิน 90 วัน        
นับถึงวันท่ียื่นค าขอ 
(2) ส าเนาหรือภาพถ่ายหนังสือ
บริคณห์สนธิและข้อบังคับ 
(3) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน
หรือภาพถ่ายใบส าคัญประจ าตัวคนต่าง
ด้าวของผู้กรรมการผู้มีอ านาจลงนาม 
(4) ส าเนาหรือภาพถ่ายทะเบียนบ้าน
กรรมการผู้มีอ านาจลงนาม 
(5) ส าเนาหนังสือแจ้งจ าหน่ายรถ         
(รถใหม่) หรือส าเนาทะเบียนรถท่ีจด
ทะเบียนแล้ว 
(6) ภาพถ่ายโฉนดท่ีดินท่ีใช้เป็นสถานท่ี
เก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษารถของผู้ขอ 
กรณีสถานท่ีเก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษา
รถมิใช่ของผู้ขอ ให้แนบเอกสารเป็น
หลักฐานแสดงการให้สิทธิการใช้
สถานท่ีเก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษารถ 
จัดท าเป็นนิติกรรมสองฝ่าย พร้อม
ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชนและ
ทะเบียนบ้านของผู้ให้สิทธิฯ หรือ
หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
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(กรณีนิติบุคคลเป็นเจ้าของสถานท่ีฯ) 
พร้อมภาพถ่ายบัตรประชาชนและ
ทะเบียนบ้านของกรรมการผู้มีอ านาจ
ลงนาม  
(7) เขียนรายละเอียดแผนท่ีตามโฉนด
ท่ีแนบมา 
(8) หนังสือช้ีแจงความจ าเป็นในการ 
ใช้รถ 
(9) ค าขอวางหลักทรัพย์ 
(10) ตัวอย่างเครื่องหมายประจ ารถ   
(ถ้ามี) 
(11) ตัวอย่างรอยตราประทับของผู้ยื่น
ค าขอ 2 ตรา (ถ้ามี) 
(12) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมส าเนา
บัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณี
มิได้มาด าเนินการด้วยตนเอง) 
(13) หลักฐานท่ีระบุประเภทกิจการ  
เช่น ภ.พ.01,ภ.พ. 20 ,ใบอนุญาต
ประกอบกิจการโรงงานท้ังชุด ,
ใบอนุญาตจัดต้ังโรงเรียน ,ใบอนุญาต
โรงแรม,ประทานบัตร หรืออื่นๆ   
 

5. สหกรณ์ (1) ภาพถ่ายใบส าคัญรับจดทะเบียน
สหกรณ์ 
(2) บัญชีรายช่ือสมาชิกสหกรณ์ฉบับท่ี
นายทะเบียนสหกรณ์รับรอง 
(3) ส าเนาหรือภาพถ่ายข้อบังคับ
สหกรณ์ 
(4) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน
ของผู้มีอ านาจจัดการสหกรณ์ 
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(5) ส าเนาหรือภาพถ่ายทะเบียนบ้าน
ของผู้มีอ านาจจัดการสหกรณ์  
(6) ส าเนาหนังสือแจ้งจ าหน่ายรถ    
(รถใหม่) หรือส าเนาทะเบียนรถท่ีจด
ทะเบียนแล้ว 
(7) ภาพถ่ายโฉนดท่ีดินท่ีใช้เป็นสถานท่ี
เก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษารถของผู้ขอ 
กรณีสถานท่ีเก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษา
รถมิใช่ของผู้ขอ ให้แนบเอกสารเป็น
หลักฐานแสดงการให้สิทธิการใช้
สถานท่ีเก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษารถ 
จัดท าเป็นนิติกรรมสองฝ่าย พร้อม
ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชนและ
ทะเบียนบ้านของผู้ให้สิทธิฯ หรือ
หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติ
บุคคล (กรณีนิติบุคคลเป็นเจ้าของ
สถานท่ีฯ) พร้อมภาพถ่ายบัตร
ประชาชนและทะเบียนบ้านของ
กรรมการผู้มีอ านาจลงนาม  
(8) เขียนรายละเอียดแผนท่ีตามโฉนด 
ท่ีแนบมา 
(9) หนังสือช้ีแจงความจ าเป็นในการ ใช้รถ 
(10) ค าขอวางหลักทรัพย์ 
(11) ตัวอย่างเครื่องหมายประจ ารถ   
(ถ้ามี) 
(12) ตัวอย่างรอยตราประทับของผู้ยื่น 
ค าขอ 2 ตรา (ถ้ามี) 
(13) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมส าเนา
บัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณี
มิได้มาด าเนินการด้วยตนเอง) 
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6.สมาคม (1) ภาพถ่ายอนุญาตจัดต้ังสมาคม 
(2) ส าเนาหรือภาพถ่ายข้อบังคับ 
(3) รายช่ือกรรมการ 
(4) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน
ของผู้มีอ านาจจัดการสมาคม 
(5) ส าเนาหรือภาพถ่ายทะเบียนบ้าน
ของผู้มีอ านาจจัดการสมาคม 
(6) ส าเนาหนังสือแจ้งจ าหน่ายรถ (รถ
ใหม่) หรือส าเนาทะเบียนรถท่ีจด
ทะเบียนแล้ว 
(7) ภาพถ่ายโฉนดท่ีดินท่ีใช้เป็นสถานท่ี
เก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษารถของผู้ขอ 
กรณีสถานท่ีเก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษา
รถมิใช่ของผู้ขอ ให้แนบเอกสารเป็น
หลักฐานแสดงการให้สิทธิการใช้
สถานท่ีเก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษารถ 
จัดท าเป็นนิติกรรมสองฝ่าย พร้อม
ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชนและ
ทะเบียนบ้านของผู้ให้สิทธิฯ หรือ
หนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติ
บุคคล (กรณีนิติบุคคลเป็นเจ้าของ
สถานท่ีฯ) พร้อมภาพถ่ายบัตร
ประชาชนและทะเบียนบ้านของ
กรรมการผู้มีอ านาจลงนาม  
(8) เขียนรายละเอียดแผนท่ีตามโฉนด                  
ท่ีแนบมา 
(9) หนังสือช้ีแจงความจ าเป็นในการ 
ใช้รถ 
(10) ค าขอวางหลักทรัพย์ 
(11) ตัวอย่างเครื่องหมายประจ ารถ (ถ้ามี) 

 



คู่มือการปฏิบัติงานด้านการประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
 

๑๙ 

ส านักงานขนส่งจังหวัดพังงา 

การขออนญุาตประกอบการขนส่งส่วนบคุคล 

9คุณสมบัติผู้ขอ เอกสารประกอบค าขอ 10หลักเกณฑ์การพิจารณาอนุมัติ 

(12) ตัวอย่างรอยตราประทับของผู้ยื่น      
ค าขอ 2 ตรา (ถ้ามี) 
(13) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมส าเนา
บัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณี
มิได้มาด าเนินการด้วยตนเอง) 

หมายเหตุ กรณีขออนุญาตประกอบการขนส่งส่วนบุคคลด้วยรถโดยสาร ให้แนบส าเนา 
ภ.ง.ด.1 พร้อมส าเนาใบเสร็จรับเงินเดือนล่าสุด หรือแนบส าเนาแบบส่งเงิน
สมทบประกันสังคม (สปส.1-10 ส่วนท่ี 1พร้อมส าเนาใบเสร็จรับเงินเดือน
ล่าสุด 

ผู้ได้รับใบอนุญาต
ประกอบการขนส่งต้อง
ปฏิบัติตามกฎหมาย 
ระเบียบ ประกาศ และ
ค าส่ังต่างๆ ท่ีทาง
ราชการประกาศ
ก าหนด 
 

1. ต้องปฏิบัติตามค าส่ังหัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ ท่ี 15/2560 
เรื่อง มาตรการเพิ่มความปลอดภัยในรถโดยสารสาธารณะ ลว. 21 มีนาคม 
พุทธศักราช 2560 
2. ต้องปฏิบัติตามประกาศกรมการขนส่งทางบก เรื่อง ก าหนดประเภท      
ผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบการขนส่ง และหลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไขในการ
จัดให้มีสมุดประจ ารถ ประวัติผู้ประจ ารถ การตรวจสอบสภาพและความ
พร้อมของรถและผู้ขับรถ และรายงานอุบัติเหตุท่ีเกิดจากการขนส่ง        
พ.ศ. 2560 ลว. 31 มีนาคม 2560 
3. ต้องปฏิบัติตามกฎกระทรวงว่าด้วยความปลอดภัยในการขนส่ง พ.ศ. 2554 

4. ต้องปฏิบัติตามเงื่อนไขท่ีก าหนดไว้ในใบอนุญาตประกอบการขนส่ง 
5. ต้องวางหลักทรัพย์ภายในก าหนด 15 วัน นับแต่วันท่ีได้รับอนุญาต 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการปฏิบัติงานด้านการประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
 

๒๐ 

ส านักงานขนส่งจังหวัดพังงา 

การขอต่ออายุใบอนญุาตประกอบการขนสง่ 

คุณสมบัติผู้ขอ เอกสารประกอบค าขอ หลักเกณฑ์การพิจารณาอนุมัติ 

1. บุคคลธรรมดา (1) ใบอนุญาตประกอบการขนส่งหรื ใบแทน 
(2) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชนหรือ
ภาพถ่ายใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว 
(3) ส าเนาหรือภาพถ่ายทะเบียนบ้าน 
(4) ภาพถ่ายโฉนดท่ีดินท่ีใช้เป็นสถานท่ีเก็บ 
ซ่อม และบ ารุงรักษารถของผู้ขอ กรณีสถานท่ี
เก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษารถมิใช่ของผู้ขอ ให้
แนบเอกสารเป็นหลักฐานแสดงการให้สิทธิการ
ใช้สถานท่ีเก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษารถ จัดท า
เป็นนิติกรรมสองฝ่าย พร้อมภาพถ่ายบัตร
ประจ าตัวประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้ให้
สิทธิฯ หรือหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติ
บุคคล (กรณีนิติบุคคลเป็นเจ้าของสถานท่ีฯ) 
พร้อมภาพถ่ายบัตรประชาชนและทะเบียนบ้าน
ของกรรมการผู้มีอ านาจลงนาม  
(5) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมส าเนาบัตร
ประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมิได้มา
ด าเนินการด้วยตนเอง) 

1. ผู้ประกอบการขนส่งซึ่ง
ประสงค์จะต่ออายุใบอนุญาต
ต้องยื่นค าขอก่อนใบอนุญาต  
ส้ินอายุไม่น้อยกว่า 60 วัน  
ตามแบบค าขอท่ีกรมการขนส่ง
ทางบกก าหนดพร้อมด้วย
หลักฐาน ณ หน่วยงานท่ีได้ 
ออกใบอนุญาตประกอบการ
ขนส่งให ้
2. ผู้ประกอบการขนส่งต้องไม่
กระท าผิดเง่ือนไขท่ีนายทะเบียน
ก าหนดไว้ในใบอนุญาต
ประกอบการขนส่งและไม่เป็น
ผู้ฝ่าฝืนระเบียบของทางราชการ 
3. รถทุกคันต้องไม่ค้างช าระภาษี 
4. หากมีการเปล่ียนแปลง
ข้อมูลของผู้ประกอบการขนส่ง
เช่นลักษณะธุรกิจท่ีอยู่ท่ีต้ัง
สถานประกอบการสถานท่ีเก็บ
ซ่อมและบ ารุงรักษารถให้ยื่น
หลักฐานเพิ่มเติม 
5. ค่าธรรมเนียมใบอนุญาต 
ฉบับละ 500 บาทมีอายุ 5 ปี
นับแต่วันออกใบอนุญาต 
6. การช าระค่าธรรมเนียมต้อง
ช าระภายในเวลา 15.30 น. 
7.กรณีไม่มาด าเนินการด้วย
ตนเองต้องจัดท าหนังสือมอบ
อ านาจมาด้วย 
 



คู่มือการปฏิบัติงานด้านการประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
 

๒๑ 

ส านักงานขนส่งจังหวัดพังงา 

การขอต่ออายุใบอนญุาตประกอบการขนสง่ 

คุณสมบัติผู้ขอ เอกสารประกอบค าขอ หลักเกณฑ์การพิจารณาอนุมัติ 

2. ห้างหุ้นส่วนสามัญ (1) ใบอนุญาตประกอบการขนส่งหรือใบแทน 
(2) สัญญาเข้าร่วมเป็นหุ้นส่วนกัน 
(3) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชนหรือ
ภาพถ่ายใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าวของ
หุ้นส่วนผู้จัดการ 
(4) ส าเนาหรือภาพถ่ายทะเบียนบ้านหุ้นส่วน
ผู้จัดการ 
(5) ภาพถ่ายโฉนดท่ีดินท่ีใช้เป็นสถานท่ีเก็บ 
ซ่อม และบ ารุงรักษารถของผู้ขอ กรณีสถานท่ี
เก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษารถมิใช่ของผู้ขอ ให้
แนบเอกสารเป็นหลักฐานแสดงการให้สิทธิการ
ใช้สถานท่ีเก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษารถ จัดท า
เป็นนิติกรรมสองฝ่าย พร้อมภาพถ่ายบัตร
ประจ าตัวประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้ให้
สิทธิฯ หรือหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติ
บุคคล (กรณีนิติบุคคลเป็นเจ้าของสถานท่ีฯ) 
พร้อมภาพถ่ายบัตรประชาชนและทะเบียนบ้าน
ของกรรมการผู้มีอ านาจลงนาม  
(6) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมส าเนาบัตร
ประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมิได้มา
ด าเนินการด้วยตนเอง)     

 

3. ห้างหุ้นส่วนสามัญ 
จดทะเบียน หรือ 
ห้างหุ้นส่วนจ ากัด 
 

(1) ใบอนุญาตประกอบการขนส่งหรือใบแทน 
 (2) หนังสือรับรองแสดงการจดทะเบียน เป็น
ห้างหุ้นส่วนสามัญจดทะเบียน หรือ ห้าง
หุ้นส่วนจ ากัดพร้อมวัตถุประสงค์ มีอายุไม่เกิน 
90 วัน นับถึงวันท่ียื่นค าขอ 

 (3) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชนหร
ภาพถ่ายใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าวของ
กรรมการผู้มีอ านาจลงนาม 
(4) ภาพถ่ายโฉนดท่ีดินท่ีใช้เป็นสถานท่ีเก็บ 

 



คู่มือการปฏิบัติงานด้านการประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
 

๒๒ 

ส านักงานขนส่งจังหวัดพังงา 

การขอต่ออายุใบอนญุาตประกอบการขนสง่ 

คุณสมบัติผู้ขอ เอกสารประกอบค าขอ หลักเกณฑ์การพิจารณาอนุมัติ 

ซ่อม และบ ารุงรักษารถของผู้ขอ กรณีสถานท่ี
เก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษารถมิใช่ของผู้ขอ ให้
แนบเอกสารเป็นหลักฐานแสดงการให้สิทธิการ
ใช้สถานท่ีเก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษารถ จัดท า
เป็นนิติกรรมสองฝ่าย พร้อมภาพถ่ายบัตร
ประจ าตัวประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้ให้
สิทธิฯ หรือหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติ
บุคคล (กรณีนิติบุคคลเป็นเจ้าของสถานท่ีฯ) 
พร้อมภาพถ่ายบัตรประชาชนและทะเบียนบ้าน
ของกรรมการผู้มีอ านาจลงนาม  
(5) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมส าเนาบัตร
ประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมิได้มา
ด าเนินการด้วยตนเอง) 

4. บริษัทจ ากัด หรือ
บริษัทมหาชนจ ากัด 
 

(1) ใบอนุญาตประกอบการขนส่งหรือใบแทน 
(2) หนังสือรับรองแสดงการจดทะเบียนเป็น
บริษัทจ ากัด หรือบริษัทมหาชนจ ากัด พร้อม
วัตถุประสงค์ ออกให้ไม่เกิน 90 วัน นับถึงวันท่ี
ยื่นค าขอ 
(3) ภาพถ่ายโฉนดท่ีดินท่ีใช้เป็นสถานท่ีเก็บ 
ซ่อม และบ ารุงรักษารถของผู้ขอ กรณีสถานท่ี
เก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษารถมิใช่ของผู้ขอ ให้
แนบเอกสารเป็นหลักฐานแสดงการให้สิทธิการ
ใช้สถานท่ีเก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษารถ จัดท า
เป็นนิติกรรมสองฝ่าย พร้อมภาพถ่ายบัตร
ประจ าตัวประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้ให้
สิทธิฯ หรือหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติ
บุคคล (กรณีนิติบุคคลเป็นเจ้าของสถานท่ีฯ) 
พร้อมภาพถ่ายบัตรประชาชนและทะเบียนบ้าน
ของกรรมการผู้มีอ านาจลงนาม  
(4) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมส าเนาบัตร

 



คู่มือการปฏิบัติงานด้านการประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
 

๒๓ 

ส านักงานขนส่งจังหวัดพังงา 

การขอต่ออายุใบอนญุาตประกอบการขนสง่ 

คุณสมบัติผู้ขอ เอกสารประกอบค าขอ หลักเกณฑ์การพิจารณาอนุมัติ 

ประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมิได้มา
ด าเนินการด้วยตนเอง) 

5. สหกรณ์ 
 

(1) ใบอนุญาตประกอบการขนส่งหรือใบแทน 
(2) ภาพถ่ายใบส าคัญรับจดทะเบียนสหกรณ์            
(3) ส าเนาหรือภาพถ่ายข้อบังคับสหกรณ(์4) 
ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชนของ 
ผู้มีอ านาจจัดการสหกรณ์ 
(5) ส าเนาหรือภาพถ่ายทะเบียนบ้านของ 
ผู้มีอ านาจจัดการสหกรณ์ 
(6) ภาพถ่ายโฉนดท่ีดินท่ีใช้เป็นสถานท่ีเก็บ 
ซ่อม และบ ารุงรักษารถของผู้ขอ กรณีสถานท่ี
เก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษารถมิใช่ของผู้ขอ ให้
แนบเอกสารเป็นหลักฐานแสดงการให้สิทธิการ
ใช้สถานท่ีเก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษารถ จัดท า
เป็นนิติกรรมสองฝ่าย พร้อมภาพถ่ายบัตร
ประจ าตัวประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้ให้
สิทธิฯ หรือหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติ
บุคคล (กรณีนิติบุคคลเป็นเจ้าของสถานท่ีฯ) 
พร้อมภาพถ่ายบัตรประชาชนและทะเบียนบ้าน
ของกรรมการผู้มีอ านาจลงนาม  
(7) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมส าเนาบัตร
ประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมิได้มา
ด าเนินการด้วยตนเอง) 

 

6. สมาคม (1) ใบอนุญาตประกอบการขนส่งหรือใบแทน 
(2) ภาพถ่ายใบส าคัญรับจดทะเบียนสมาคม  
(3) บัญชีรายช่ือกรรมการ 
(4) ส าเนาหรือภาพถ่ายข้อบังคับสมาคม (5) 
ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชนและทะเบียน
บ้านของผู้มีอ านาจจัดการสมาคม 

 



คู่มือการปฏิบัติงานด้านการประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
 

๒๔ 

ส านักงานขนส่งจังหวัดพังงา 

การขอต่ออายุใบอนญุาตประกอบการขนสง่ 

คุณสมบัติผู้ขอ เอกสารประกอบค าขอ หลักเกณฑ์การพิจารณาอนุมัติ 

(6) ภาพถ่ายโฉนดท่ีดินท่ีใช้เป็นสถานท่ีเก็บ 
ซ่อม และบ ารุงรักษารถของผู้ขอ กรณีสถานท่ี
เก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษารถมิใช่ของผู้ขอ ให้
แนบเอกสารเป็นหลักฐานแสดงการให้สิทธิการ
ใช้สถานท่ีเก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษารถ จัดท า
เป็นนิติกรรมสองฝ่าย พร้อมภาพถ่ายบัตร
ประจ าตัวประชาชนและทะเบียนบ้านของผู้ให้
สิทธิฯ หรือหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติ
บุคคล (กรณีนิติบุคคลเป็นเจ้าของสถานท่ีฯ) 
พร้อมภาพถ่ายบัตรประชาชนและทะเบียนบ้าน
ของกรรมการผู้มีอ านาจลงนาม  
(7) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมส าเนาบัตร
ประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมิได้มา
ด าเนินการด้วยตนเอง) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการปฏิบัติงานด้านการประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
 

๒๕ 

ส านักงานขนส่งจังหวัดพังงา 

การขอเพิม่รถในใบอนญุาตประกอบการขนสง่ 

คุณสมบัติผู้ขอ เอกสารประกอบค าขอ 12หลักเกณฑ์การพิจารณาอนุมัติ 

1. บุคคลธรรมดา 

 

(1) ใบอนุญาตประกอบการขนส่งหรือ    
ใบแทน 
(2) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน
หรือภาพถ่ายใบส าคัญประจ าตัวคน 
ต่างด้าว 
(3) ส าเนาหรือภาพถ่ายทะเบียนบ้าน 
(4) ส าเนาหนังสือแจ้งจ าหน่ายรถ (รถ
ใหม่) หรือส าเนาทะเบียนรถท่ีจด
ทะเบียนแล้ว 
(5) หนังสือช้ีแจงความจ าเป็นในการ  
ใช้รถ 
(6) ค าขอวางหลักทรัพย์ 
(7) กรณีขอเพิ่มรถบรรทุกให้แนบ
หลักฐานแสดงปริมาณงานท่ีเพิ่มขึ้น 
หรือหลักฐานการเสียภาษีเงินได้ เช่น 
แบบ ภ.พ.30 พร้อมใบเสร็จรับเงิน 
จากกรมสรรพากร หรือส าเนาใบเสร็จ 
รับเงินการค้าขายของกิจการ 
- กรณีขอเพิ่มรถโดยสารให้แนบ
เอกสารเป็นแบบ ภ.ง.ด.1  พร้อม
ใบเสร็จรับเงินจากกรมสรรพากร หรือ 
แบบส่งเงินสมทบประกันสังคมพร้อม  
ใบเสร็จรับเงิน 
(8) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมภาพถ่าย
บัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณี
ไม่มาด าเนินการด้วยตนเอง 
(9) ภาพถ่ายโฉนดท่ีดินท่ีใช้เป็นสถานท่ี

        ผู้ประกอบการขนส่งท่ีมี
ความประสงค์จะเพิ่มรถเข้าใน
ประกอบการขนส่งของตนเอง
สามารถย่ืนค าขอด าเนินการท่ี
ส านักงานขนส่งท่ีออกใบอนุญาต
ประกอบการขนส่ง พร้อมหลักฐาน 
โดยมีหลักเกณฑ์การพิจารณา ดังนี้ 
1. มีหนังสือช้ีแจงเหตุผลในการขอ
เพิ่มรถและหลักฐานแสดงปริมาณ
งานท่ีแสดงให้เห็นว่าจ าเป็นต้องใช้
รถเพิ่มข้ึนจากเดิม 
2. ผู้ขอต้องปฏิบัติตามระเบียบ
ทางราชการท่ีแล้วมารวมท้ังรถท่ีมี
อยู่เดิมต้องไม่ค้างช าระภาษี   
3. กรณีสถานท่ีเก็บ ซ่อม และ
บ ารุงรักษารถเดิมไม่เพียงพอ ผู้ขอ
ต้องน าหลักฐานเป็นภาพถ่ายโฉนด
ท่ีดินท่ีใช้เป็นสถานท่ีเก็บ ซ่อม 
และบ ารุงรักษารถมาแสดงเพิ่มเติม   
กรณีสถานท่ีเก็บ ซ่อม และ
บ ารุงรักษารถมิใช่ของผู้ขอ ให้แนบ
เอกสารเป็นหลักฐานแสดงการให้
สิทธิการใช้สถานท่ีเก็บ ซ่อม และ
บ ารุงรักษารถ จัดท าเป็นนิติกรรม
สองฝ่าย พร้อมภาพถ่ายบัตร
ประจ าตัวประชาชนและทะเบียน
บ้านของผู้ให้สิทธิฯ หรือหนังสือ

                                                             
12 หลักเกณฑ์การพิจารณาก าหนดเงื่อนไขในใบอนุญาตประกอบการขนส่งส่วนบคุคล ตามมตคิณะกรรมการควบคุมการขนส่งทางบก
กลาง คร้ังที่ 11/2547 ลว .22 มิถุนายน 2547 
 



คู่มือการปฏิบัติงานด้านการประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
 

๒๖ 

ส านักงานขนส่งจังหวัดพังงา 

การขอเพิม่รถในใบอนญุาตประกอบการขนสง่ 

คุณสมบัติผู้ขอ เอกสารประกอบค าขอ 12หลักเกณฑ์การพิจารณาอนุมัติ 

เก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษารถ เพิ่มเติม 
(กรณีพื้นท่ีเก็บรถ เดิมมีเนื้อท่ีไม่
เพียงพอ)  

รับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 
(กรณีนิติบุคคลเป็นเจ้าของสถานท่ี
ฯ) พร้อมภาพถ่ายบัตรประชาชน
และทะเบียนบ้านของกรรมการ   
ผู้มีอ านาจลงนาม  
4. ผู้ขอต้องมีรถซี่งได้จดทะเบียน
ตามกฎหมายว่าด้วยรถยนต์หรือ
ตามกฎหมายว่าด้วยการขนส่งทาง
บกหรือเป็นรถท่ียังมิได้จดทะเบียน 
5. กรณีขอเพิ่มรถท่ีใช้ในการขนส่ง
ผู้โดยสารผู้ขอต้องไม่เคยถูกจับกุม
หรือฟ้องร้องเกี่ยวกับการใช้รถผิด
ประเภทตามใบอนุญาตท่ีได้รับ
อนุญาต 
6. ผู้ขอต้องยื่นค าขอวาง
หลักทรัพย์ตามแบบท่ีกรมการ
ขนส่งทางบกก าหนด 
7.กรณีไม่มาด าเนินการด้วยตนเอง
ต้องจัดท าหนังสือมอบอ านาจมา
ด้วย 

2. ห้างหุ้นส่วนสามัญ (1) ใบอนุญาตประกอบการขนส่งหรือ    
ใบแทน 
(2) สัญญาเข้าร่วมเป็นหุ้นส่วนกัน 
(3) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน
หรือภาพถ่ายส าเนาหรือภาพถ่าย
ทะเบียนบ้านของผู้เป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ 
(4) ส าเนาหนังสือแจ้งจ าหน่ายรถ (รถ
ใหม่) หรือส าเนาทะเบียนรถ 
(5) หนังสือช้ีแจงความจ าเป็นในการ  
ใช้รถ 

 



คู่มือการปฏิบัติงานด้านการประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
 

๒๗ 

ส านักงานขนส่งจังหวัดพังงา 

การขอเพิม่รถในใบอนญุาตประกอบการขนสง่ 

คุณสมบัติผู้ขอ เอกสารประกอบค าขอ 12หลักเกณฑ์การพิจารณาอนุมัติ 

(6) ค าขอวางหลักทรัพย์ 
(7) กรณีขอเพิ่มรถบรรทุกให้แนบ
หลักฐานแสดงปริมาณงานท่ีเพิ่มขึ้น 
หรือหลักฐานการเสียภาษีเงินได้ เช่น 
แบบ ภ.พ.30 พร้อมใบเสร็จรับเงิน 
จากกรมสรรพากร หรือส าเนาใบเสร็จ 
รับเงินการค้าขายของกิจการ 
- กรณีขอเพิ่มรถโดยสารให้แนบ
เอกสารเป็นแบบ ภ.ง.ด.1 พร้อม
ใบเสร็จรับเงินจากกรมสรรพากร หรือ 
แบบส่งเงินสมทบประกันสังคมพร้อม  
ใบเสร็จรับเงิน 
 (8) ภาพถ่ายโฉนดท่ีดินท่ีใช้เป็น
สถานท่ีเก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษารถ 
เพิ่มเติม (กรณีพื้นท่ีเก็บรถเดิมมีเนื้อท่ี
ไม่เพียงพอ)  
(9) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมภาพถ่าย
บัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณี
มิได้มาด าเนินการด้วยตนเอง) 
 

3. ห้างหุ้นส่วนสามัญ 
จดทะเบียน หรือ 
ห้างหุ้นส่วนจ ากัด 
 

(1) ใบอนุญาตประกอบการขนส่งหรือ    
ใบแทน 
(2) หนังสือรับรองแสดงการจด
ทะเบียนเป็นห้างหุ้นส่วนสามัญจด
ทะเบียน หรือห้างหุ้นส่วนจ ากัดพร้อม
วัตถุประสงค์ออกให้ไม่เกิน 90 วัน นับ
ถึงวันท่ียื่นค าขอ 
(3) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน
หรือภาพถ่ายหนังสือเดินทางหรือ
หนังสือรับรองการท างานของคนต่างชาติ 

 



คู่มือการปฏิบัติงานด้านการประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
 

๒๘ 

ส านักงานขนส่งจังหวัดพังงา 

การขอเพิม่รถในใบอนญุาตประกอบการขนสง่ 

คุณสมบัติผู้ขอ เอกสารประกอบค าขอ 12หลักเกณฑ์การพิจารณาอนุมัติ 

(4) ส าเนาหนังสือแจ้งจ าหน่ายรถ   
(รถใหม่) หรือส าเนาทะเบียนรถ 
(5) หนังสือช้ีแจงความจ าเป็นในการ  
ใช้รถ 
(6) ค าขอวางหลักทรัพย์ 
(7) กรณีขอเพิ่มรถบรรทุกให้แนบ
หลักฐานแสดงปริมาณงานท่ีเพิ่มขึ้น 
หรือหลักฐานการเสียภาษีเงินได้ เช่น 
แบบ ภ.พ.30 พร้อมใบเสร็จรับเงิน 
จากกรมสรรพากร หรือส าเนาใบเสร็จ 
รับเงินการค้าขายของกิจการ 
- กรณีขอเพิ่มรถโดยสารให้แนบ
เอกสารเป็นแบบ ภ.ง.ด.1 พร้อม
ใบเสร็จรับเงินจากกรมสรรพากร หรือ 
แบบส่งเงินสมทบประกันสังคมพร้อม  
ใบเสร็จรับเงิน 
 (8) หนังสือมอบอ านาจ พร้อม
ภาพถ่ายบัตรประชาชนผู้รับมอบ
อ านาจ (กรณีมิได้มาด าเนินการด้วย
ตนเอง) 
(9) ภาพถ่ายโฉนดท่ีดินท่ีใช้เป็นสถานท่ี
เก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษารถ เพิ่มเติม 
(กรณีพื้นท่ีเก็บรถ เดิมมีเนื้อท่ีไม่
เพียงพอ) 

4. บริษัทจ ากัด หรือ
บริษัทมหาชนจ ากัด 

(1) ใบอนุญาตประกอบการขนส่งหรือ    
ใบแทน 
(2) หนงัสือรับรองแสดงการจดทะเบียน
เป็นบริษัทจ ากัด หรือบริษัทมหาชนจ ากัด 
พร้อมวัตถุประสงค์ออกให้ไม่เกิน 90 วนั 
นับถึงวันท่ียื่นค าขอ 

 



คู่มือการปฏิบัติงานด้านการประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
 

๒๙ 

ส านักงานขนส่งจังหวัดพังงา 

การขอเพิม่รถในใบอนญุาตประกอบการขนสง่ 

คุณสมบัติผู้ขอ เอกสารประกอบค าขอ 12หลักเกณฑ์การพิจารณาอนุมัติ 

(3) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน
หรือภาพถ่ายหนงัสือเดินทาง หรือ
หนังสือรับรองการท างานของคน
ต่างชาติ 
(4) ส าเนาหนังสือแจ้งจ าหนา่ยรถ (รถ
ใหม่) หรือส าเนาทะเบียนรถ 
(5) หนงัสือชี้แจงความจ าเป็นในการ 
ใช้รถ 
(6) ค าขอวางหลักทรัพย ์
(7) กรณีขอเพิ่มรถบรรทุกให้แนบ
หลักฐานแสดงปริมาณงานท่ีเพิ่มขึ้น 
หรือหลักฐานการเสียภาษีเงินได้ เช่น 
แบบ ภ.พ.30 พร้อมใบเสร็จรับเงิน 
จากกรมสรรพากร หรือส าเนาใบเสร็จ 
รับเงินการค้าขายของกิจการ 
-    กรณีขอเพิ่มรถโดยสารให้แนบ
เอกสารเป็นแบบ ภ.ง.ด.1 พร้อม
ใบเสร็จรับเงินจากกรมสรรพากร หรือ 
แบบส่งเงินสมทบประกันสังคมพร้อม  
ใบเสร็จรับเงิน 
(8) หนงัสือมอบอ านาจ พร้อมภาพ 
ถ่ายบัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ 
(กรณีมิได้มาด าเนินการด้วยตนเอง) 
(9) ภาพถ่ายโฉนดท่ีดินท่ีใช้เป็นสถานท่ี
เก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษารถ เพิ่มเติม 
(กรณีพื้นท่ีเก็บรถ เดิมมีเนื้อท่ีไม่
เพียงพอ) 
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงานด้านการประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
 

๓๐ 

ส านักงานขนส่งจังหวัดพังงา 

การขอเพิม่รถในใบอนญุาตประกอบการขนสง่ 

คุณสมบัติผู้ขอ เอกสารประกอบค าขอ 12หลักเกณฑ์การพิจารณาอนุมัติ 

5. สหกรณ์ 
 

(1) ใบอนุญาตประกอบการขนส่งหรือ    
ใบแทน 
(2) ภาพถ่ายใบส าคัญรับจดทะเบียน
สหกรณ์ 
(3) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน   
ผู้มีอ านาจจัดการสหกรณ์ 
(4) ส าเนาหนังสือแจ้งจ าหนา่ยรถ  
(รถใหม่) หรือส าเนาทะเบียนรถ 
(5) หนงัสือชี้แจงความจ าเป็นในการ 
ใช้รถ 
(6) ค าขอวางหลักทรัพย ์
(7) หนงัสือมอบอ านาจ พร้อมภาพถ่าย
บัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณี
มิได้มาด าเนินการด้วยตนเอง) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงานด้านการประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
 

๓๑ 

ส านักงานขนส่งจังหวัดพังงา 

 การขอบรรจุรถในใบอนญุาตประกอบการขนส่ง 

คุณสมบัติผู้ขอ เอกสารประกอบค าขอ หลักเกณฑ์การพิจารณาอนุมัติ 

1. บุคคลธรรมดา 

 

(1) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชนหรือ
ภาพถ่ายใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว 
(2) ส าเนาหรือภาพถ่ายทะเบียนบ้าน 
(3) ส าเนาหนังสือแจ้งจ าหน่ายรถ (รถใหม่) 
หรือส าเนาทะเบียนรถท่ีจดทะเบียนแล้ว 
(4) หนังสือช้ีแจงความจ าเป็นในการใช้รถ 
(5) ค าขอวางหลักทรัพย์ 
(6) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมส าเนาบัตร
ประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณีไม่มา
ด าเนินการด้วยตนเอง 
  

     ผู้ประกอบการขนส่งท่ีมีความ
ประสงค์จะบรรจุรถเข้าใน
ประกอบการขนส่งของตนเอง
สามารถย่ืนค าขอด าเนินการท่ี
ส านักงานขนส่งท่ีออกใบอนุญาต
ประกอบการขนส่ง 13หรือ
ส านักงานขนส่งแห่งอื่นได้ท่ัวไทย  
โดยมีหลักเกณฑ์ดังนี้ 
1. รถท่ีน ามาบรรจุต้องเป็นรถท่ีมี
ลักษณะหรือมาตรฐานตามเงื่อนไข
ท่ีได้รับอนุญาต 
2. จ านวนรถท่ีน ามาบรรจุต้องไม่
เกินเงื่อนไขจ านวนรถท่ีได้รับ
อนุญาต 
3. ผู้ขอต้องยื่นค าขอวาง
หลักทรัพย์ตามแบบท่ีกรมการ
ขนส่งทางบกก าหนด 
4.กรณีไม่มาด าเนินการด้วยตนเอง
ต้องจัดท าหนังสือมอบอ านาจมา
ด้วย 

2. ห้างหุ้นส่วนสามัญ (1) สัญญาเข้าร่วมเป็นหุ้นส่วนกัน 
(2) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชนหรือ
ภาพถ่ายส าเนาหรือภาพถ่ายทะเบียนบ้าน
ของผู้เป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ 
(3) ส าเนาหนังสือแจ้งจ าหน่ายรถ (รถใหม่) 
หรือส าเนาทะเบียนรถท่ีจดทะเบียนแล้ว 

 

                                                             
13 ประกาศนายทะเบยีนกลาง เร่ือง มอบหมายกิจการอันอยู่ในอ านาจหน้าที่ของนายทะเบยีนกลางเก่ียวกับการประกอบการขนสง่   
ส่วนบุคคลด้วยรถที่ใช้ในการขนสง่ผู้โดยสารและรถที่ใช้ในการขนส่งสัตวห์รือสิ่งของ พ.ศ. 2557 
 



คู่มือการปฏิบัติงานด้านการประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
 

๓๒ 

ส านักงานขนส่งจังหวัดพังงา 

 การขอบรรจุรถในใบอนญุาตประกอบการขนส่ง 

คุณสมบัติผู้ขอ เอกสารประกอบค าขอ หลักเกณฑ์การพิจารณาอนุมัติ 

(4) หนังสือช้ีแจงความจ าเป็นในการใช้รถ 
(5) ค าขอวางหลักทรัพย์ 
(6) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมส าเนาบัตร
ประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมิได้มา
ด าเนินการด้วยตนเอง) 

3. ห้างหุ้นส่วนสามัญ 
จดทะเบียน หรือ 
ห้างหุ้นส่วนจ ากัด 
 

(1) หนังสือรับรองแสดงการจดทะเบียน
เป็นห้างหุ้นส่วนสามัญจดทะเบียน หรือ  
ห้างหุ้นส่วนจ ากัดพร้อมวัตถุประสงค์ออก
ให้ไม่เกิน 90 วัน 
(2) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชนหรือ
ภาพถ่ายหนังสือเดินทางหรือหนังสือรับรอง
การท างานของคนต่างชาติ 
(3) ส าเนาหนังสือแจ้งจ าหน่ายรถ (รถใหม่) 
หรือส าเนาทะเบียนรถท่ีจดทะเบียนแล้ว 
(4) หนังสือช้ีแจงความจ าเป็นในการใช้รถ 
(5) ค าขอวางหลักทรัพย์ 
(6) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมส าเนาบัตร
ประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมิได้มา
ด าเนินการด้วยตนเอง) 

 

4. บริษัทจ ากัด หรือ
บริษัทมหาชนจ ากัด 

(1) หนงัสือรับรองแสดงการจดทะเบียน  
เป็นบริษัทจ ากัด หรือบริษัทมหาชนจ ากัด 
พร้อมวัตถุประสงค์ออกให้ไม่เกิน 90 วนั 
(2) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชนหรือ
ภาพถ่ายหนงัสือเดินทาง หรือหนังสือรับรอง
การท างานของคนต่างชาติ 
(3) ส าเนาหนังสือแจ้งจ าหน่ายรถ (รถใหม่) 
หรือส าเนาทะเบียนรถท่ีจดทะเบียนแล้ว 
(4) หนงัสือชี้แจงความจ าเป็นในการใช้รถ 
(5) ค าขอวางหลักทรัพย ์
(6) หนงัสือมอบอ านาจ พร้อมส าเนา     

 



คู่มือการปฏิบัติงานด้านการประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
 

๓๓ 

ส านักงานขนส่งจังหวัดพังงา 

 การขอบรรจุรถในใบอนญุาตประกอบการขนส่ง 

คุณสมบัติผู้ขอ เอกสารประกอบค าขอ หลักเกณฑ์การพิจารณาอนุมัติ 

บัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมิได้มา
ด าเนินการด้วยตนเอง) 

5. สหกรณ์ 

 

(1) ภาพถ่ายใบส าคัญรับจดทะเบียน
สหกรณ์ 
(2) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน      
ผู้มีอ านาจจัดการสหกรณ์ 
(3) ส าเนาหนังสือแจ้งจ าหน่ายรถ (รถใหม่) 
หรือส าเนาทะเบียนรถท่ีจดทะเบียนแล้ว 
(4) หนงัสือชี้แจงความจ าเป็นในการใช้รถ 
(5) ค าขอวางหลักทรัพย ์
(6) หนงัสือมอบอ านาจ พร้อมส าเนาบัตร
ประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมิได้มา
ด าเนินการด้วยตนเอง) 

 

6. สมาคม (1) ภาพถ่ายใบส าคัญรับจดทะเบียนสมาคม 
(2) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชนของ   
ผู้มีอ านาจจัดการสมาคม 
(3) ส าเนาหนังสือแจ้งจ าหน่ายรถ (รถใหม่) 
หรือส าเนาทะเบียนรถท่ีจดทะเบียนแล้ว 
(4) หนงัสือชี้แจงความจ าเป็นในการใช้รถ 
(5) ค าขอวางหลักทรัพย ์
(6) หนงัสือมอบอ านาจ พร้อมส าเนาบัตร
ประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมิได้มา
ด าเนินการด้วยตนเอง) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงานด้านการประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
 

๓๔ 

ส านักงานขนส่งจังหวัดพังงา 

 

การขอถอนรถในใบอนญุาตประกอบการขนสง่ 

คุณสมบัติผู้ขอ เอกสารประกอบค าขอ หลักเกณฑ์การพิจารณาอนุมัติ 

1.บุคคลธรรมดา (1) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน
หรือภาพถ่ายใบส าคัญประจ าตัวคน 
ต่างด้าว 
(2) ส าเนาหรือภาพถ่ายทะเบียนบ้าน 
(3) ส าเนาทะเบียนรถคันท่ีขอถอน 
(4) หลักฐานแสดงว่ารถคันนั้น ได้รับ
อนุญาตให้ใช้ในการประกอบการขนส่ง   
รายอื่น หรือรถนั้นได้แจ้งไม่ใช้ตาม
มาตรา 79 แห่งพระราชบัญญัติการ
ขนส่งทางบก  
พ.ศ. 2522 แล้ว 
(5) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมภาพถ่าย
บัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณี
มิได้มาด าเนินการด้วยตนเอง) 
 

       ผู้ประกอบการขนส่งท่ีมี
ความประสงค์จะถอนรถใน
ประกอบการขนส่งของตนเอง
สามารถย่ืนค าขอด าเนินการท่ี
ส านักงานขนส่งท่ีออกใบอนุญาต
ประกอบการขนส่ง หรือ14

ส านักงานขนส่งแห่งอื่นได้       
ท่ัวไทย  โดยมีหลักเกณฑ์ดังนี้ 
1. รถคันท่ีขอถอนจะต้องได้รับ
อนุญาตให้บรรจุเข้าใน
ประกอบการขนส่งรายอื่นแล้ว 
หรือได้แจ้งเลิกใช้รถตามมาตรา 
79 แห่งพระราชบัญญัติการ
ขนส่งทางบก พ.ศ. 2522 
2. กรณีไม่ด าเนินการด้วยตนเอง 
ต้องจัดท าหนังสือมอบอ านาจมา
มาด้วย 

2. ห้างหุ้นส่วนสามัญ (1) สัญญาเข้าร่วมเป็นหุ้นส่วนกัน 
(2) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน
หรือภาพถ่ายส าเนาหรือภาพถ่าย
ทะเบียนบ้านของผู้เป็นหุ้นส่วน
ผู้จัดการ 
(3) ส าเนาทะเบียนรถคันท่ีขอถอน 
(4) หลักฐานแสดงว่ารถคันนั้น ได้รับ
อนุญาตให้ใช้ในการประกอบการขนส่ง  
รายอื่น หรือรถนั้นได้แจ้งไม่ใช้ตาม

 

                                                             
14 ประกาศนายทะเบยีนกลาง เร่ือง มอบหมายกิจการอันอยู่ในอ านาจหน้าที่ของนายทะเบยีนกลางเก่ียวกับการประกอบการขนสง่   
ส่วนบุคคลด้วยรถที่ใช้ในการขนสง่ผู้โดยสารและรถที่ใช้ในการขนส่งสัตวห์รือสิ่งของ พ.ศ. 2557 
 



คู่มือการปฏิบัติงานด้านการประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
 

๓๕ 

ส านักงานขนส่งจังหวัดพังงา 

การขอถอนรถในใบอนญุาตประกอบการขนสง่ 

คุณสมบัติผู้ขอ เอกสารประกอบค าขอ หลักเกณฑ์การพิจารณาอนุมัติ 

มาตรา 79 แห่งพระราชบัญญัติการ
ขนส่งทางบก  พ.ศ. 2522 แล้ว 
(5) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมภาพถ่าย
บัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณี
มิได้มาด าเนินการด้วยตนเอง) 

3. ห้างหุ้นส่วนสามัญจด
ทะเบียนหรือห้างหุ้นส่วน
จ ากัด 

(1) หนังสือรับรองแสดงการจด
ทะเบียน เป็นห้างหุ้นส่วนสามัญจด
ทะเบียน หรือ ห้างหุ้นส่วนจ ากัดพร้อม
วัตถุประสงค์ออกให้ไม่เกิน 90 วัน นับ
ถึงวันท่ียื่น ค าขอ 
(2) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน   
หรือภาพถ่ายหนังสือเดินทางหรือ
หนังสือรับรองการท างานของคน
ต่างชาติ 
(3) ส าเนาทะเบียนรถคันท่ีขอถอน 
(4) หลักฐานแสดงว่ารถคันนั้น ได้รับ
อนุญาตให้ใช้ในการประกอบการขนส่ง  
รายอื่น หรือรถนั้นได้แจ้งไม่ใช้ตาม
มาตรา 79 แห่งพระราชบัญญัติการ
ขนส่งทางบก  พ.ศ. 2522 แล้ว 
(5) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมภาพถ่าย
บัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณี
มิได้มาด าเนินการด้วยตนเอง) 

 

4. บริษัทจ ากัด หรือ
บริษัทมหาชนจ ากัด 

(1) หนงัสือรับรองแสดงการจดทะเบียน  
เป็นบริษัทจ ากัด หรือบริษัทมหาชน
จ ากัด พร้อมวัตถุประสงค์ออกให้ไม่เกนิ 
90 วัน นับถึงวันท่ียื่นค าขอ 
(2) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน
หรือภาพถ่ายหนงัสือเดินทาง หรือ
หนังสือรับรองการท างานของคนต่างชาติ 

 



คู่มือการปฏิบัติงานด้านการประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
 

๓๖ 

ส านักงานขนส่งจังหวัดพังงา 

การขอถอนรถในใบอนญุาตประกอบการขนสง่ 

คุณสมบัติผู้ขอ เอกสารประกอบค าขอ หลักเกณฑ์การพิจารณาอนุมัติ 

(3) ส าเนาทะเบียนรถคันท่ีขอถอน 
(4) หลักฐานแสดงว่ารถคันนั้น ได้รับ
อนุญาตให้ใช้ในการประกอบการขนส่ง  
รายอื่น หรือรถนั้นได้แจ้งไม่ใช้ตาม
มาตรา 79 แห่งพระราชบัญญัติการ
ขนส่งทางบก  พ.ศ. 2522 แล้ว 
(5) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมภาพถ่าย
บัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณี
มิได้มาด าเนินการด้วยตนเอง) 

5. สหกรณ์ (1) ภาพถ่ายใบส าคัญรับจดทะเบียน
สหกรณ์ 
(2) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน      
ผู้มีอ านาจจัดการสหกรณ์ 
(3) ส าเนาทะเบียนรถคันท่ีขอถอน 
(4) หลักฐานแสดงว่ารถคันนั้น ได้รับ
อนุญาตให้ใช้ในการประกอบการขนส่ง   
รายอื่น หรือรถนั้นได้แจ้งไม่ใช้ตาม
มาตรา 79 แห่งพระราชบัญญัติการ
ขนส่งทางบก พ.ศ. 2522 แล้ว 
(5) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมภาพถ่าย
บัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณี
มิได้มาด าเนินการด้วยตนเอง) 

 

6. สมาคม (1) ภาพถ่ายใบส าคัญรับจดทะเบียน
สมาคม 
(2) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน
ของผู้มีอ านาจจัดการสมาคม 
(3) ส าเนาทะเบียนรถคันท่ีขอถอน 
(4) หลักฐานแสดงว่ารถคันนั้น ได้รับ
อนุญาตให้ใช้ในการประกอบการขนส่ง  
รายอื่น หรือรถนั้นได้แจ้งไม่ใช้ตาม

 



คู่มือการปฏิบัติงานด้านการประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
 

๓๗ 

ส านักงานขนส่งจังหวัดพังงา 

การขอถอนรถในใบอนญุาตประกอบการขนสง่ 

คุณสมบัติผู้ขอ เอกสารประกอบค าขอ หลักเกณฑ์การพิจารณาอนุมัติ 

มาตรา 79 แห่งพระราชบัญญัติการ
ขนส่งทางบก  พ.ศ. 2522 แล้ว 
(5) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมภาพถ่าย
บัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณี
มิได้มาด าเนินการด้วยตนเอง) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงานด้านการประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
 

๓๘ 

ส านักงานขนส่งจังหวัดพังงา 

การขอเปลีย่นรถในใบอนญุาตประกอบการขนสง่ 

คุณสมบัติผู้ขอ เอกสารประกอบค าขอ หลักเกณฑ์การพิจารณาอนุมัติ 

1. บุคคลธรรมดา 

 

(1) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชนหรือ
ภาพถ่ายใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว 
(2) ส าเนาหรือภาพถ่ายทะเบียนบ้าน 
(3) ส าเนาหนังสือแจ้งจ าหน่ายรถ      
(รถใหม่) หรือส าเนาทะเบียนรถคันใหม่ 
(4) หนังสือช้ีแจงความจ าเป็นในการ   
ใช้รถ 
(5) ค าขอวางหลักทรัพย์ 
(6) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมภาพถ่าย
บัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณี
มิได้มาด าเนินการด้วยตนเอง) 
 

      ผู้ประกอบการขนส่งท่ีไม่
ประสงค์จะใช้รถคันใดใน
ประกอบการขนส่งของตนเอง หาก
มีความประสงค์จะเปล่ียนรถคัน
ใหม่  ใหแ้จ้งขอเปล่ียนรถ โดยขอ
ถอนรถคันเดิมออกก่อน และน ารถ
คันใหม่เข้าบรรจุแทน สามารถยื่น
ขอด าเนินการ พร้อมด้วยหลักฐาน 
ณ หน่วยงานท่ีได้ออกใบอนุญาต
ประกอบการขนส่งให้  โดยมี
หลักเกณฑ์ดังนี้ 
1. รถคันเดิมท่ีขอเปล่ียนและรถ
คันใหม่จะต้องมีลักษณะหรือ
มาตรฐานเดียวกัน 
2. รถคันท่ีขอเปล่ียนต้อง
ได้รับอนญาตให้ใช้ในการ
ประกอบการขนส่งรายอื่น หรือได้
แจ้งไม่ใช้รถตามมาตรา 79 แห่ง
พระราชบัญญัติการขนส่งทางบก 
พ.ศ. 2522  หรือเป็นรถท่ีไม่
สามารถด าเนินการทางทะเบียนรถ
ได้ 
3.กรณีไม่มาด าเนินการด้วยตนเอง
ต้องจัดท าหนังสือมอบอ านาจมา
ด้วย 

2. ห้างหุ้นส่วนสามัญ (1) สัญญาเข้าร่วมเป็นหุ้นส่วนกัน 
(2) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน   
หรือภาพถ่ายส าเนาหรือภาพถ่าย
ทะเบียนบ้านของผู้เป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ 
(3) ส าเนาหนังสือแจ้งจ าหน่ายรถ      

 



คู่มือการปฏิบัติงานด้านการประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
 

๓๙ 

ส านักงานขนส่งจังหวัดพังงา 

การขอเปลีย่นรถในใบอนญุาตประกอบการขนสง่ 

คุณสมบัติผู้ขอ เอกสารประกอบค าขอ หลักเกณฑ์การพิจารณาอนุมัติ 

(รถใหม่) หรือส าเนาทะเบียนรถคันใหม่ 
(4) หนังสือช้ีแจงความจ าเป็นในการ 
ใช้รถ 
(5) ค าขอวางหลักทรัพย์ 
(6) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมภาพถ่าย
บัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณี
มิได้มาด าเนินการด้วยตนเอง) 

3. ห้างหุ้นส่วนสามัญ 
จดทะเบียน หรือ 
ห้างหุ้นส่วนจ ากัด 
 

(1) หนังสือรับรองแสดงการจดทะเบียน
เป็นห้างหุ้นส่วนสามัญจดทะเบียน หรือ 
ห้างหุ้นส่วนจ ากัดพร้อมวัตถุประสงค์
ออกให้ไม่เกิน 90 วัน นับถึงวันท่ียื่น  
ค าขอ 
(2) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน
หรือภาพถ่ายหนังสือเดินทางหรือ
หนังสือรับรองการท างานของคน
ต่างชาติ 
(3) ส าเนาหนังสือแจ้งจ าหน่ายรถ      
(รถใหม่) หรือส าเนาทะเบียนรถคันใหม่ 
(4) หนังสือช้ีแจงความจ าเป็นในการใช้รถ 
(5) ค าขอวางหลักทรัพย์ 
(6) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมภาพถ่าย
บัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณี
มิได้มาด าเนินการด้วยตนเอง) 

 

4. บริษัทจ ากัด หรือ
บริษัทมหาชนจ ากัด 

(1) หนงัสือรับรองแสดงการจดทะเบียน  
เป็นบริษัทจ ากัด หรือบริษัทมหาชนจ ากัด 
พร้อมวัตถุประสงค์ออกให้ไม่เกิน 90 วนั 
นับถึงวันท่ียื่นค าขอ 
(2) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชนหรือ
ภาพถ่ายหนงัสือเดินทาง หรือหนังสือ
รับรองการท างานของคนต่างชาติ 

 



คู่มือการปฏิบัติงานด้านการประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
 

๔๐ 

ส านักงานขนส่งจังหวัดพังงา 

การขอเปลีย่นรถในใบอนญุาตประกอบการขนสง่ 

คุณสมบัติผู้ขอ เอกสารประกอบค าขอ หลักเกณฑ์การพิจารณาอนุมัติ 

(3) ส าเนาหนังสือแจ้งจ าหน่ายรถ      
(รถใหม่) หรือส าเนาทะเบียนรถคันใหม่ 
(4) หนังสือช้ีแจงความจ าเป็นในการ   
ใช้รถ 
(5) ค าขอวางหลักทรัพย์ 
(6) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมภาพถ่าย
บัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณี
มิได้มาด าเนินการด้วยตนเอง) 

5. สหกรณ์ 
 

(1) ภาพถ่ายใบส าคัญรับจดทะเบียน
สหกรณ์ 
(2) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน      
ผู้มีอ านาจจัดการสหกรณ์ 
(3) ส าเนาหนังสือแจ้งจ าหน่ายรถ      
(รถใหม่) หรือส าเนาทะเบียนรถคันใหม่ 
(4) หนังสือช้ีแจงความจ าเป็นในการใช้รถ 
(5) ค าขอวางหลักทรัพย์ 
(6) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมภาพ  
ถ่ายบัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ 
(กรณีมิได้มาด าเนินการด้วยตนเอง) 

 

6. สมาคม (1) ภาพถ่ายใบส าคัญรับจดทะเบียน
สมาคม 
(2) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชนของ
ผู้มีอ านาจจัดการสมาคม 
(3) ส าเนาหนังสือแจ้งจ าหน่ายรถ      
(รถใหม่) หรือส าเนาทะเบียนรถคันใหม่ 
(4) หนังสือช้ีแจงความจ าเป็นในการ ใช้
รถ 
(5) ค าขอวางหลักทรัพย์ 
(6) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมภาพ     
ถ่ายบัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ 

 



คู่มือการปฏิบัติงานด้านการประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
 

๔๑ 

ส านักงานขนส่งจังหวัดพังงา 

การขอเปลีย่นรถในใบอนญุาตประกอบการขนสง่ 

คุณสมบัติผู้ขอ เอกสารประกอบค าขอ หลักเกณฑ์การพิจารณาอนุมัติ 

(กรณีมิได้มาด าเนินการด้วยตนเอง) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงานด้านการประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
 

๔๒ 

ส านักงานขนส่งจังหวัดพังงา 

การขอก าหนด(ปรับปรุง)เง่ือนไขในใบอนุญาตประกอบการขนส่งส่วนบุคคล  
เช่นเปลี่ยนสถานที่เก็บซ่อมบ ารุงรักษารถ ,เปลี่ยนลักษณะรถ 

คุณสมบัติผู้ขอ เอกสารประกอบค าขอ หลักเกณฑ์การพิจารณาอนุมัติ 

1. บุคคลธรรมดา 
 

(1) ใบอนุญาตประกอบการขนส่งหรือ   
ใบแทน 
(2) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชนหรือ
ภาพถ่ายใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว 
(3) ส าเนาหรือภาพถ่ายทะเบียนบ้าน 
(4) ส าเนาหนังสือแจ้งจ าหน่ายรถ       
(กรณีรถใหม่) หรือส าเนาทะเบียนรถคันท่ี
ขอปรับปรุงเปล่ียนแปลง 
(5) หนังสือช้ีแจงเหตุผล ความจ าเป็นใน
การขอปรับปรุงแก้ไข 
(6) ภาพถ่ายโฉนดท่ีดินฉบับใหมท่ี่ขอ
ปรับปรุงหรือแก้ไข เพิ่มเติม 
(7) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมภาพถ่าย
บัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมิได้
มาด าเนินการด้วยตนเอง) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  ผู้ประกอบการขนส่งท่ีประสงค์
จะขอปรับปรุงเงื่อนไขเกี่ยวกับ
สถานท่ีเก็บ ซ่อม และ
บ ารุงรักษารถ,ลักษณะรถ,
มาตรฐานรถ สามารถยื่นค าขอ
ด าเนินการ ตามแบบท่ีกรมการ
ขนส่งทางบกก าหนด พร้อมด้วย
หลักฐาน ณ หน่วยงานท่ีได้ออก
ใบอนุญาตประกอบการขนส่งให้  
โดยมีหลักเกณฑ์ ดังนี้ 
1. ต้องเป็นการเปล่ียนแปลง
ลักษณะรถหรือมาตรรถ ตาม
เงื่อนไขท่ีได้รับอนญุาตไว้เดิม
หรือเงื่อนไขรถท่ีว่างอยู ่
2. กรณีขอเปล่ียนแปลงสถานท่ี
เก็บซ่อมและบ ารุงรักษารถ ต้อง
ปฏิบ้ติตามเงื่อนไขเช่นเด่ียวกัน
กับการขออนุญาตประกอบการ
ขนส่งในครั้งแรก  
3. การขอเปล่ียนลักษณะรถ
หรือมาตรฐานรถ จะต้อง
สอดคล้องกับธุรกิจ หรือการค้า
ท่ีประกอบกิจการอยู่ 
4..กรณีไม่มาด าเนินการด้วย
ตนเองต้องจัดท าหนังสือมอบ
อ านาจมาด้วย 

2. ห้างหุ้นส่วนสามัญ (1) ใบอนุญาตประกอบการขนส่งหรือ   
ใบแทน 

 



คู่มือการปฏิบัติงานด้านการประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
 

๔๓ 

ส านักงานขนส่งจังหวัดพังงา 

การขอก าหนด(ปรับปรุง)เง่ือนไขในใบอนุญาตประกอบการขนส่งส่วนบุคคล  
เช่นเปลี่ยนสถานที่เก็บซ่อมบ ารุงรักษารถ ,เปลี่ยนลักษณะรถ 

คุณสมบัติผู้ขอ เอกสารประกอบค าขอ หลักเกณฑ์การพิจารณาอนุมัติ 

(2) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชนหรือ
ภาพถ่ายส าเนาหรือภาพถ่ายทะเบียนบ้าน
ของผู้เป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ 
(3) ส าเนาหนังสือแจ้งจ าหน่ายรถ       
(กรณีรถใหม่) หรือส าเนาทะเบียนรถคันท่ี
ขอปรับปรุงเปล่ียนแปลง 
(4) หนังสือช้ีแจงความจ าเป็นในการขอ
ปรับปรุงแก้ไข 
(5) ภาพถ่ายโฉนดท่ีดินฉบับใหมท่ี่ขอ
ปรับปรุงหรือแก้ไข เพิ่มเติม 
(6) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมภาพถ่าย
บัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมิได้
มาด าเนินการด้วยตนเอง) 

3. ห้างหุ้นส่วนสามัญ 
จดทะเบียน หรือ 
ห้างหุ้นส่วนจ ากัด 
 

(1) ใบอนุญาตประกอบการขนส่งหรือ   
ใบแทน 
(2) หนังสือรับรองแสดงการจดทะเบียน
เป็นห้างหุ้นส่วนสามัญจดทะเบียน หรือ
ห้างหุ้นส่วนจ ากัดพร้อมวัตถุประสงค์ออก
ให้ไม่เกิน 90 วันนับถึงวันท่ียื่นค าขอ 
(3) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชนหรือ
ภาพถ่ายหนังสือเดินทางหรือหนังสือ
รับรองการท างานของคนต่างชาติ 
(4) ส าเนาหนังสือแจ้งจ าหน่ายรถ       
(กรณีรถใหม่) หรือส าเนาทะเบียนรถคันท่ี
ขอปรับปรุงเปล่ียนแปลง 
(5) หนังสือช้ีแจงความจ าเป็นในการขอ
ปรับปรุงแก้ไข 
(6) ภาพถ่ายโฉนดท่ีดินฉบับใหมท่ี่ขอ
ปรับปรุงหรือแก้ไข เพิ่มเติม 

 



คู่มือการปฏิบัติงานด้านการประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
 

๔๔ 

ส านักงานขนส่งจังหวัดพังงา 

การขอก าหนด(ปรับปรุง)เง่ือนไขในใบอนุญาตประกอบการขนส่งส่วนบุคคล  
เช่นเปลี่ยนสถานที่เก็บซ่อมบ ารุงรักษารถ ,เปลี่ยนลักษณะรถ 

คุณสมบัติผู้ขอ เอกสารประกอบค าขอ หลักเกณฑ์การพิจารณาอนุมัติ 

(7) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมภาพถ่าย
บัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมิได้
มาด าเนินการด้วยตนเอง) 

4. บริษัทจ ากัด หรือ
บริษัทมหาชนจ ากัด 

(1) ใบอนุญาตประกอบการขนส่งหรือ   
ใบแทน 
(2) หนงัสือรับรองแสดงการจดทะเบียนเป็น
บริษัทจ ากัด หรือบริษัทมหาชนจ ากัด พร้อม
วัตถุประสงค์ออกให้ไม่เกิน 90 วัน นับถึง
วันท่ียื่นค าขอ 
(3) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชนหรือ
ภาพถ่ายหนงัสือเดินทาง หรือหนังสือรับรอง
การท างานของคนต่างชาติ 
(4) ส าเนาหนังสือแจ้งจ าหน่ายรถ       
(กรณีรถใหม่) หรือส าเนาทะเบียนรถคันท่ี
ขอปรับปรุงเปล่ียนแปลง(5) หนังสือช้ีแจง
ความจ าเป็นในการขอปรับปรุงแก้ไข 
(6) ภาพถ่ายโฉนดท่ีดินฉบับใหมท่ี่ขอ
ปรับปรุงหรือแก้ไข เพิ่มเติม 
(7) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมภาพถ่าย
บัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมิได้
มาด าเนินการด้วยตนเอง) 

 

5. สหกรณ ์
 

(1) ใบอนุญาตประกอบการขนส่งหรือ   
ใบแทน 
(2) ภาพถ่ายใบส าคัญรับจดทะเบียน
สหกรณ์ 
(3) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน       
ผู้มีอ านาจจัดการสหกรณ์ 
(4) ส าเนาหนังสือแจ้งจ าหน่ายรถ       
(กรณีรถใหม่) หรือส าเนาทะเบียนรถคันท่ี

 



คู่มือการปฏิบัติงานด้านการประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
 

๔๕ 

ส านักงานขนส่งจังหวัดพังงา 

การขอก าหนด(ปรับปรุง)เง่ือนไขในใบอนุญาตประกอบการขนส่งส่วนบุคคล  
เช่นเปลี่ยนสถานที่เก็บซ่อมบ ารุงรักษารถ ,เปลี่ยนลักษณะรถ 

คุณสมบัติผู้ขอ เอกสารประกอบค าขอ หลักเกณฑ์การพิจารณาอนุมัติ 

ขอปรับปรุงเปล่ียนแปลง 
(5) หนังสือช้ีแจงความจ าเป็นในการขอ
ปรับปรุงแก้ไข 
(6) ภาพถ่ายโฉนดท่ีดินฉบับใหมท่ี่ขอ
ปรับปรุงหรือแก้ไข เพิ่มเติม 
(7) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมภาพถ่าย
บัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมิได้
มาด าเนินการด้วยตนเอง) 

6. สมาคม (1) ใบอนุญาตประกอบการขนส่งหรือ   
ใบแทน 
(2) ภาพถ่ายใบส าคัญรับจดทะเบียนสมาคม 
(3) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชนของ  
ผู้มีอ านาจจัดการสมาคม 
(4) ส าเนาหนังสือแจ้งจ าหน่ายรถ       
(กรณีรถใหม่) หรือส าเนาทะเบียนรถคันท่ี
ขอปรับปรุงเปล่ียนแปลง 
(5) หนังสือช้ีแจงความจ าเป็นในการขอ
ปรับปรุงแก้ไข 
(6) ภาพถ่ายโฉนดท่ีดินฉบับใหมท่ี่ขอ
ปรับปรุงหรือแก้ไข เพิ่มเติม 
(7) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมภาพถ่าย
บัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมิได้
มาด าเนินการด้วยตนเอง) 

 

 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงานด้านการประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
 

๔๖ 

ส านักงานขนส่งจังหวัดพังงา 

การแกไ้ขรายละเอียดในใบอนญุาตประกอบการขนส่งประเภทส่วนบคุคล 
เช่น ชื่อ,ที่อยู่,สถานที่ประกอบการขนส่ง 

คุณสมบัติผู้ขอ เอกสารประกอบค าขอ หลักเกณฑ์การพิจารณาอนุมัติ 

1. บุคคลธรรมดา 
 

(1) ใบอนุญาตประกอบการขนส่งหรือ       
ใบแทน 
(2) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชนหรือ
ภาพถ่ายใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว 
(3) ส าเนาหรือภาพถ่ายทะเบียนบ้านฉบับ
ใหม่ท่ีขอแก้ไข 
(4) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมภาพถ่าย
บัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมิได้
มาด าเนินการด้วยตนเอง) 

   1. ผู้ประกอบการขนส่งท่ี
ประสงค์จะขอแก้ไขรายละเอียด
ในใบอนุญาตประกอบการขนส่ง 
สามารถย่ืนค าขอด าเนินการ  
พร้อมด้วยหลักฐาน ณ 
หน่วยงานท่ีได้ออกใบอนุญาต
ประกอบการขนส่งให้   
2.กรณีไม่มาด าเนินการด้วย
ตนเองต้องจัดท าหนังสือมอบ
อ านาจมาด้วย 

2. ห้างหุ้นส่วนสามัญ (1) ใบอนุญาตประกอบการขนส่งหรือ  
ใบแทน 
(2) สัญญาเข้าร่วมเป็นหุ้นส่วนกัน 
(3) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชนหรือ
ภาพถ่ายส าเนาหรือภาพถ่ายทะเบียนบ้าน
ของผู้เป็นหุ้นส่วนผู้จัดการท่ีขอแก้ไข  
(4) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมภาพถ่าย
บัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมิได้
มาด าเนินการด้วยตนเอง) 

 

3. ห้างหุ้นส่วนสามัญ 
จดทะเบียน หรือ 
ห้างหุ้นส่วนจ ากัด 
 

(1) ใบอนุญาตประกอบการขนส่งหรือ     
ใบแทน 
(2) หนังสือรับรองแสดงการจดทะเบียน        
เป็นห้างหุ้นส่วนสามัญจดทะเบียน หรือ       
ห้างหุ้นส่วนจ ากัดฉบับท่ีขอแก้ไข 
พร้อมวัตถุประสงค์ออกให้ไม่เกิน 90 วัน 
นับถึงวันท่ียื่นค าขอ 
(3) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชนหรือ
ภาพถ่ายหนังสือเดินทางหรือหนังสือรับรอง
การท างานของคนต่างชาติ 

 



คู่มือการปฏิบัติงานด้านการประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
 

๔๗ 

ส านักงานขนส่งจังหวัดพังงา 

การแกไ้ขรายละเอียดในใบอนญุาตประกอบการขนส่งประเภทส่วนบคุคล 
เช่น ชื่อ,ที่อยู่,สถานที่ประกอบการขนส่ง 

คุณสมบัติผู้ขอ เอกสารประกอบค าขอ หลักเกณฑ์การพิจารณาอนุมัติ 

(4) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมภาพถ่าย
บัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมิได้
มาด าเนินการด้วยตนเอง) 

4. บริษัทจ ากัด หรือ
บริษัทมหาชนจ ากัด 

(1) ใบอนุญาตประกอบการขนส่งหรือ    
ใบแทน 
(2) หนงัสือรับรองแสดงการจดทะเบียนเป็น
บริษัทจ ากัด หรือบริษัทมหาชนจ ากัด ฉบับที่
ขอแก้ไข พร้อมวัตถุประสงค์ ออกให้ไม่เกิน 
90 วัน นับถึงวันท่ียื่นค าขอ 
(3) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชนหรือ
ภาพถ่ายหนงัสือเดินทาง หรือหนังสือรับรอง
การท างานของคนต่างชาติ 
(4) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมภาพถ่าย
บัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมิได้
มาด าเนินการด้วยตนเอง) 

 

5. สหกรณ ์
 

(1) ใบอนุญาตประกอบการขนส่งหรือ    
ใบแทน 
(2) ภาพถ่ายใบส าคัญรับจดทะเบียนสหกรณ์
ฉบับที่ขอแก้ไข 
(3) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชนผู้มี
อ านาจจัดการสหกรณ์ 
(4) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมภาพถ่าย
บัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมิได้
มาด าเนินการด้วยตนเอง) 

 

6. สมาคม (1) ใบอนุญาตประกอบการขนส่งหรือ    
ใบแทน 
(2) ภาพถ่ายใบส าคัญรับจดทะเบียนสมาคม
ฉบับที่ขอแก้ไข 
(3) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชนของ 

 



คู่มือการปฏิบัติงานด้านการประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
 

๔๘ 

ส านักงานขนส่งจังหวัดพังงา 

การแกไ้ขรายละเอียดในใบอนญุาตประกอบการขนส่งประเภทส่วนบคุคล 
เช่น ชื่อ,ที่อยู่,สถานที่ประกอบการขนส่ง 

คุณสมบัติผู้ขอ เอกสารประกอบค าขอ หลักเกณฑ์การพิจารณาอนุมัติ 

ผู้มีอ านาจจัดการสมาคม 
(4) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมภาพถ่าย
บัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมิได้
มาด าเนินการด้วยตนเอง) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงานด้านการประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
 

๔๙ 

ส านักงานขนส่งจังหวัดพังงา 

การออกใบแทนใบอนญุาตประกอบการขนส่งส่วนบคุคล 

คุณสมบัติผู้ขอ เอกสารประกอบค าขอ หลักเกณฑ์การพิจารณาอนุมัติ 

1. บุคคลธรรมดา 

 

(1) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน
หรือภาพถ่ายใบส าคัญประจ าตัวคน   
ต่างด้าว 
(2) ส าเนาหรือภาพถ่ายทะเบียนบ้าน 
(3) ใบอนุญาตฉบับเดิมท่ีช ารุด หรือ
หลักฐานการรับแจ้งความสถานีต ารวจ
หรือส านักงานต ารวจแห่งชาติ (กรณี
ใบอนุญาตสูญหาย) 
(4) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมภาพถ่าย
บัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณี
มิได้มาด าเนินการด้วยตนเอง) 

        ผู้ประกอบการขนส่งท่ี
ประสงค์จะขอใบแทนใบอนุญาต
ประกอบการขนส่ง สามารถยื่น
ด าเนินการได้ ณ หน่วยงานท่ีได้
ออกใบอนุญาตประกอบการ
ขนส่งให้  โดยมีหลักเกณฑ์การ
พิจารณา ดังนี้ 
1. กรณีใบอนุญาตประกอบการ
ขนส่งสูญหาย ถูกท าลาย หรือ
ช ารุด ในสาระส าคัญ 
ผู้ประกอบการขนส่งต้องยื่นค า
ขอรับใบแทนใบอนุญาต ภายใน 
15 วัน นับแต่วันท่ีได้รับทราบ
ถึงสาเหตุดังกล่าว     
2. ต้องช าระค่าธรรมเนียม 
ภายในเวลา 15.30 น. 
3. กรณีไม่มาด าเนินการด้วย
ตนเองต้องจัดท าหนังสือมอบ
อ านาจมาด้วย 

2. ห้างหุ้นส่วนสามัญ (1) สัญญาเข้าร่วมเป็นหุ้นส่วนกัน 
(2) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน
หรือส าเนาหรือภาพถ่ายทะเบียนบ้าน
ของผู้เป็นหุ้นส่วนผู้จัดการ  
(3) ) ใบอนุญาตฉบับเดิมท่ีช ารุด หรือ
หลักฐานการรับแจ้งความสถานีต ารวจ
หรือส านักงานต ารวจแห่งชาติ (กรณี
ใบอนุญาตสูญหาย) 
(4) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมภาพถ่าย
บัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณี
มิได้มาด าเนินการด้วยตนเอง) 

 



คู่มือการปฏิบัติงานด้านการประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
 

๕๐ 

ส านักงานขนส่งจังหวัดพังงา 

การออกใบแทนใบอนญุาตประกอบการขนส่งส่วนบคุคล 

คุณสมบัติผู้ขอ เอกสารประกอบค าขอ หลักเกณฑ์การพิจารณาอนุมัติ 

3. ห้างหุ้นส่วนสามัญ 
จดทะเบียน หรือ 
ห้างหุ้นส่วนจ ากัด 
 

(1) หนังสือรับรองแสดงการจดทะเบียน
เป็นห้างหุ้นส่วนสามัญจดทะเบียน หรือ
ห้างหุ้นส่วนจ ากัดพร้อมวัตถุประสงค์ออก
ให้ไม่เกิน 90 วัน นับถึงวันท่ียื่นค าขอ 
(2) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน
หรือภาพถ่ายหนังสือเดินทางหรือหนังสือ
รับรองการท างานของคนต่างชาติ 
(3) ) ใบอนุญาตฉบับเดิมท่ีช ารุด หรือ
หลักฐานการรับแจ้งความสถานีต ารวจ
หรือส านักงานต ารวจแห่งชาติ (กรณี
ใบอนุญาตสูญหาย) 
(4) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมภาพถ่าย
บัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณี
มิได้มาด าเนินการด้วยตนเอง) 
 

 

4. บริษัทจ ากัด หรือ
บริษัทมหาชนจ ากัด 

(1) หนงัสือรับรองแสดงการจดทะเบียน
เป็นบริษัทจ ากัด หรือบริษัทมหาชนจ ากัด 
พร้อมวัตถุประสงค์ออกให้ไม่เกิน 90 วนั 
นับถึงวันท่ียื่นค าขอ 
(2) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชนหรือ
ภาพถ่ายหนงัสือเดินทาง หรือหนังสือ
รับรองการท างานของคนต่างชาติ 
(3) ) ใบอนุญาตฉบับเดิมท่ีช ารุด หรือ
หลักฐานการรับแจ้งความสถานีต ารวจ
หรือส านักงานต ารวจแห่งชาติ (กรณี
ใบอนุญาตสูญหาย) 
(4) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมภาพถ่าย
บัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณี
มิได้มาด าเนินการด้วยตนเอง) 
 

 



คู่มือการปฏิบัติงานด้านการประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
 

๕๑ 

ส านักงานขนส่งจังหวัดพังงา 

การออกใบแทนใบอนญุาตประกอบการขนส่งส่วนบคุคล 

คุณสมบัติผู้ขอ เอกสารประกอบค าขอ หลักเกณฑ์การพิจารณาอนุมัติ 

5. สหกรณ์ 
 

(1) ภาพถ่ายใบส าคัญรับจดทะเบียน
สหกรณ์ 
(2) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชนผู้มี
อ านาจจัดการสหกรณ์ 
(3) ) ใบอนุญาตฉบับเดิมท่ีช ารุด หรือ
หลักฐานการรับแจ้งความสถานีต ารวจ
หรือส านักงานต ารวจแห่งชาติ (กรณี
ใบอนุญาตสูญหาย) 
(4) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมภาพถ่าย
บัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณี
มิได้มาด าเนินการด้วยตนเอง) 

 

6. สมาคม (1) ภาพถ่ายใบส าคัญรับจดทะเบียน
สมาคม 
(2) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชนของ
ผู้มีอ านาจจัดการสมาคม 
(3) ใบอนุญาตฉบับเดิมท่ีช ารุด หรือ
หลักฐานการรับแจ้งความสถานีต ารวจ
หรือส านักงานต ารวจแห่งชาติ (กรณี
ใบอนุญาตสูญหาย) 
(4) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมภาพถ่าย
บัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณี
มิได้มาด าเนินการด้วยตนเอง) 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงานด้านการประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
 

๕๒ 

ส านักงานขนส่งจังหวัดพังงา 

 

การยกเลกิใบอนญุาตประกอบการขนส่งสว่นบคุคล 

คุณสมบัติผู้ขอ เอกสารประกอบค าขอ หลักเกณฑ์การพิจารณาอนุมัติ 

1. บุคคลธรรมดา 
 

(1) ใบอนุญาตประกอบการขนส่งหรือ   
ใบแทน 
(2) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชนหรือ
ภาพถ่ายใบส าคัญประจ าตัวคนต่างด้าว 
(3) ส าเนาหรือภาพถ่ายทะเบียนบ้าน 
(4) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมภาพถ่าย
บัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมิได้
มาด าเนินการด้วยตนเอง) 

      ผู้ประกอบการขนส่งท่ี
ประสงค์จะยกเลิกการ
ประกอบการขนส่ง  ให้ยื่นค า
ขอต่อนายทะเบียนก่อนเลิก
ประกอบการขนส่ง พร้อมด้วย
หลักฐาน ณ หน่วยงานท่ีได้ออก
ใบอนุญาตประกอบการขนส่ง
ให ้ โดยมีหลักเกณฑ์ ดังนี้ 
1. รถทุกคันท่ีใช้ในการ
ประกอบการขนส่ง ต้องได้รับ
อนุญาตให้ใช้ในการ
ประกอบการขนส่งรายอื่นแล้ว 
หรือได้แจ้งไม่ใช้รถตามมาตรา 
79 แห่งพระราชบัญญัติการ
ขนส่งทางบก พ.ศ. 2522  
2..กรณีไม่มาด าเนินการด้วย
ตนเองต้องจัดท าหนังสือมอบ
อ านาจมาด้วย 

2. ห้างหุ้นส่วนสามัญ (1) ใบอนุญาตประกอบการขนส่งหรือ   
ใบแทน 
(2) สัญญาเข้าร่วมเป็นหุ้นส่วนกัน 
(3) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชนหรือ
ส าเนาหรือภาพถ่ายทะเบียนบ้านของผู้เป็น
หุ้นส่วนผู้จัดการ  
(4) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมภาพถ่าย
บัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมิได้
มาด าเนินการด้วยตนเอง) 
 
 

 



คู่มือการปฏิบัติงานด้านการประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
 

๕๓ 

ส านักงานขนส่งจังหวัดพังงา 

การยกเลกิใบอนญุาตประกอบการขนส่งสว่นบคุคล 

คุณสมบัติผู้ขอ เอกสารประกอบค าขอ หลักเกณฑ์การพิจารณาอนุมัติ 

3. ห้างหุ้นส่วนสามัญ 
จดทะเบียน หรือ 
ห้างหุ้นส่วนจ ากัด 
 

(1) ใบอนุญาตประกอบการขนส่งหรือ   
ใบแทน 
(2) หนังสือรับรองแสดงการจดทะเบียน
เป็นห้างหุ้นส่วนสามัญจดทะเบียน หรือ
ห้างหุ้นส่วนจ ากัดพร้อมวัตถุประสงค์ออก
ให้ไม่เกิน 90 วัน นับถึงวันท่ียื่นค าขอ 
(3) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชนหรือ
ภาพถ่ายหนังสือเดินทางหรือหนังสือ
รับรองการท างานของคนต่างชาติ 
(4) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมภาพถ่าย
บัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมิได้
มาด าเนินการด้วยตนเอง) 

 

4. บริษัทจ ากัด หรือ
บริษัทมหาชนจ ากัด 

(1) ใบอนุญาตประกอบการขนส่งหรือ   
ใบแทน 
(2) หนงัสือรับรองแสดงการจดทะเบียนเป็น
บริษัทจ ากัด หรือบริษัทมหาชนจ ากัด พร้อม
วัตถุประสงค์ออกให้ไม่เกิน 90 วัน นับถึง
วันท่ียื่นค าขอ 
(3) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชนหรือ
ภาพถ่ายหนงัสือเดินทาง หรือหนังสือรับรอง
การท างานของคนต่างชาติ 
(4) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมภาพถ่าย
บัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมิได้
มาด าเนินการด้วยตนเอง) 

 

5. สหกรณ์ 
 

(1) ใบอนุญาตประกอบการขนส่งหรือ   
ใบแทน 
(2) ภาพถ่ายใบส าคัญรับจดทะเบียน
สหกรณ์ 
(3) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชนผู้มี
อ านาจจัดการสหกรณ์ 

 



คู่มือการปฏิบัติงานด้านการประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
 

๕๔ 

ส านักงานขนส่งจังหวัดพังงา 

การยกเลกิใบอนญุาตประกอบการขนส่งสว่นบคุคล 

คุณสมบัติผู้ขอ เอกสารประกอบค าขอ หลักเกณฑ์การพิจารณาอนุมัติ 

(4) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมภาพถ่าย
บัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมิได้
มาด าเนินการด้วยตนเอง) 

6. สมาคม (1) ใบอนุญาตประกอบการขนส่งหรือ   
ใบแทน 
(2) ภาพถ่ายใบส าคัญรับจดทะเบียนสมาคม 
(3) ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชนของ 
ผู้มีอ านาจจัดการสมาคม 
(4) หนังสือมอบอ านาจ พร้อมภาพถ่าย
บัตรประชาชนผู้รับมอบอ านาจ (กรณีมิได้
มาด าเนินการด้วยตนเอง) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คู่มือการปฏิบัติงานด้านการประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
 

๕๕ 

ส านักงานขนส่งจังหวัดพังงา 

1511. การขอประกอบการขนส่งส่วนบคุคลของหน่วยงานที่ได้รบัยกเวน้ตาม ม.29 

สถานะผู้ขอ เอกสารประกอบค าขอ หลักเกณฑ์การพิจารณา 

161. หน่วยงานของรัฐ
ได้แก่ 
    1.1 ส่วนราชการ 
    1.2 รัฐวิสาหกิจ 
    1.3 องค์กรมหาชน 
    1.4 หน่วยงานของ 
รัฐรูปแบบใหม่ 
    1.5 มหาลัยในก ากับ 
ของรัฐ 
    1.6 สถาบันอุดม 
ศึกษาของรัฐ 
    1.7 มหาวิทยาลัย 
ราช 
    1.8 มหาวิทยาลัย 
เทคโนโลยีราชมงคล 
    1.9 สถาบันวิทยาลัย 
เทคโนโลยีราชมงคล 
    1.10 สถาบันการ 
อาชีวศึกษา 
    1.11 สถาบันการ 
ศึกษาของทหารและต ารวจ 
    1.12 สถาบันการ 
ศึกษานอกสังกัด 
กระทรวงศึกษาธิการ           

1.13 องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่น 
2.สภากาชาดไทย 
3.สถานพยาบาลตาม
กฎหมายว่าด้วย
สถานพยาบาล 

1. หนังสือจากหน่วยงานแจ้งขอ
ประกอบการขนส่งด้วยรถบรรทุก 
หรือรถโดยสาร 
2. ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวของผู้มี
อ านาจลงนามหนังสือ 
3. ส าเนาหนังสือแจ้งจ าหน่ายรถ  
(รถใหม่) หรือส าเนาทะเบียนรถ 
ส าเนาทะเบียนรถกรณีเป็นรถทีจ่ด
ทะเบียนแล้ว 
4. ภาพถ่ายพระราชบัญญัติหรือ 
พระราชกฤษฎีกาจัดต้ังหน่วยงานนัน้ 
5. ค าสัง่มอบหมายหรือแต่งต้ังผู้มี
อ านาจจัดการหรืออ านาจบริหารงาน
ในหน่วยงาน 
6. หนังสือมอบอ านาจ พร้อม
ภาพถ่ายบัตรประชาชนผู้รับมอบ
อ านาจ (กรณีมิได้มาด าเนินการด้วย
ตนเอง)) 
7. ภาพถ่ายโฉนดท่ีดินท่ีใช้เป็น
สถานท่ีเก็บ  และบ ารุงรักษารถ    
(ให้เจ้าของโฉนดรับรองความถูกต้อง
ทุกหน้า) กรณีผู้ขอมิใช่เจ้าโฉนด   
ต้องมีสัญญาให้สิทธิการใช้สถานท่ี  
ซ่อม บ ารุงรักษารถของผู้ขอ หรือ
หนังสืออนุญาตจากเจา้ของโฉนด หรือ
ผู้ครอบครองพืน้ที่ ทีจ่ะน ามาใชเ้ป็น
สถานที่เก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษารถ 
 
 
  

1. ผู้ขอต้องแจ้งความประสงค์
จะประกอบการขนส่ง  โดยต้อง
แจ้งต่อนายทะเบียน 17ตาม
ภูมิล าเนาของผู้ขอหรือท่ีต้ัง
หน่วยงานหลัก (ส านักงานใหญ่) 
2. จ านวนรถ ลักษณะรถ 
มาตรฐานรถท่ีขอ จะพิจารณา
จากลักษณะและความจ าเป็นใน
การใช้รถ 
3. ผู้ขอต้องมีรถซึ่งได้จด
ทะเบียนตามกฎหมายว่าด้วย
รถยนต์หรือตามกฎหมายว่าด้วย
การขนส่งทางบกแล้ว หรือเป็น
รถท่ียังมิได้จดทะเบียน 
4. ผู้ขอต้องมีสถานท่ีเก็บ ซ่อม 
และบ ารุงรักษารถ ขนาด 50 
ตารางเมตรต่อรถ 1 คัน 
  
 

                                                             
15 พระราชบัญญัติการนสง่ทางบก พ.ศ. 2522 มาตรา 29 
16 ตามพระราชบญัญตัิหรือพระราชกฤษฎีกาจดัตั้งหน่วยงานน้ัน 
17 กฎกระทรวงฉบบัที่ 4 (พ.ศ.2524) ออกตามความในพระราชบัญญตัิการขนสง่ทางบก พ.ศ. 2522  ข้อ 3 
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๕๖ 

ส านักงานขนส่งจังหวัดพังงา 

1511. การขอประกอบการขนส่งส่วนบคุคลของหน่วยงานที่ได้รบัยกเวน้ตาม ม.29 

สถานะผู้ขอ เอกสารประกอบค าขอ หลักเกณฑ์การพิจารณา 

2. วัด 1. หนังสือจากวัดแจ้งขอประกอบการ
ขนส่งด้วยรถบรรทุก  หรือรถโดยสาร 
2. หนังสือหรือประกาศให้ต้ังวัด  
3. หลักฐานการได้รับพระราช
วิสุงคามสีมา 
4. หนังสือแต่งต้ังเจ้าอาวาส หรือ  
ตราต้ังเจ้าอาวาส 
5. หนังสือสุทธิพระของเจ้าอาวาส 
6. หนังสือเล่ือนสมณศักดิ์ 
7. ส าเนาหนังสือแจ้งจ าหน่ายรถ   
(รถใหม่) หรือส าเนาทะเบียนรถ 
ส าเนาทะเบียนรถกรณีเป็นรถทีจ่ด
ทะเบียนแล้ว 
8. หนังสือมอบอ านาจ พร้อม
ภาพถ่ายบัตรประชาชนผู้รับมอบ
อ านาจ (กรณีมิได้มาด าเนินการด้วย
ตนเอง) 
9. ภาพถ่ายโฉนดท่ีดินท่ีใช้เป็น
สถานท่ีเก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษารถ 
(ให้เจ้าของโฉนดรับรองความถูกต้อง
ทุกหน้า) กรณีผู้ขอมิใช่เจ้าโฉนด   
ต้องมีสัญญาให้สิทธิการใช้สถานท่ี  
บ ารุงรักษารถของผู้ขอ หรือหนังสือ
อนุญาตจากเจา้ของโฉนดหรือผู้
ครอบครองพื้นที่ ที่จะน ามาใช้เป็น
สถานที่เก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษารถ 

 

3. มูลนิธิ 1. หนังสือจากมูลนิธิแจง้ขอ
ประกอบการขนสง่ด้วยรถบรรทุก  
หรือรถโดยสาร 
2. ภาพถ่ายใบส าคัญรับจดทะเบียน
มูลนิธ ิ
3. บัญชีรายช่ือกรรมการ 
4. ส าเนาหรือภาพถ่ายข้อบังคับ   
และวัตถุประสงค์ของมูลนิธิ 
5. รายงานการประชุมของมูลนิธ ิ
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๕๗ 

ส านักงานขนส่งจังหวัดพังงา 

1511. การขอประกอบการขนส่งส่วนบคุคลของหน่วยงานที่ได้รบัยกเวน้ตาม ม.29 

สถานะผู้ขอ เอกสารประกอบค าขอ หลักเกณฑ์การพิจารณา 

6. ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน
และทะเบียนบ้านของผู้มีอ านาจ
จัดการมูลนิธิ 
7. ส าเนาหนังสือแจ้งจ าหน่ายรถ   
(รถใหม่) หรือส าเนาทะเบียนรถ  
กรณีเป็นรถท่ีจดทะเบียนแล้ว 
8. หนังสือมอบอ านาจ พร้อม
ภาพถ่ายบัตรประชาชนผู้รับมอบ
อ านาจ (กรณีมิได้มาด าเนินการด้วย
ตนเอง) 
9. ภาพถ่ายโฉนดท่ีดินท่ีใช้เป็น
สถานท่ีเก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษารถ 
(ให้เจ้าของโฉนดรับรองความถูกต้อง
ทุกหน้า) กรณีผู้ขอมิใช่เจ้าโฉนด   
ต้องมีสัญญาให้สิทธิการใช้สถานท่ี  
บ ารุงรักษารถของผู้ขอ  หรือหนังสือ
อนุญาตจากเจา้ของโฉนดหรือผู้
ครอบครองพื้นที่ ที่จะน ามาใช้เป็น
สถานที่เก็บ ซ่อม และบ ารุงรักษารถ 

4. มัสยิด 1. หนังสือจากมัสยิดแจ้งขอ
ประกอบการขนสง่ด้วยรถบรรทุก  
หรือรถโดยสาร 
2. หนังสือทะเบียนมัสยิด 
3. หนังสือส าคัญแสดงการจดทะเบียน
จัดต้ังมัสยิด 
4. ประกาศแต่งต้ังอิหม่าม คอเต็บ 
และบิหล่ัน 
5. ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน
และทะเบียนบ้านของกรรมการมัสยิด  
6.ตัวอย่างลายมือชื่อของกรรมการ    
ผู้มีอ านาจท าการแทนมัสยิด 
7. รายงานการประชุมกรรมการ  
มัสยิด และมอบหมายให้ผู้ใดท าการ
แทน 
8. ส าเนาหนังสือแจ้งจ าหน่ายรถ   
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1511. การขอประกอบการขนส่งส่วนบคุคลของหน่วยงานที่ได้รบัยกเวน้ตาม ม.29 

สถานะผู้ขอ เอกสารประกอบค าขอ หลักเกณฑ์การพิจารณา 

(รถใหม่) หรือส าเนาทะเบียนรถกรณี
เป็นรถท่ีจดทะเบียนแล้ว 
9. หนังสือมอบอ านาจ พร้อม
ภาพถ่ายบัตรประชาชนผู้รับมอบ
อ านาจ (กรณีมิได้มาด าเนินการด้วย
ตนเอง) 
10. ภาพถ่ายโฉนดที่ดินทีใ่ช้เปน็
สถานที่เก็บซ่อม และบ ารงุรักษารถ 
ของผู้ขอ หรือหนังสืออนุญาตจาก
เจ้าของโฉนด หรือผู้ครอบครอง 
พื้นที ่ทีจ่ะน ามาใช้เป็นสถานที่เก็บ 
ซ่อม และบ ารงุรักษารถ 

5.มิสซัง 1. หนังสือจากมิสซังแจง้ขอ
ประกอบการขนสง่ด้วยรถบรรทุก   
หรือรถโดยสาร 
2. หนังสือรับรองการเป็นนิติบุคคล
ไทย 
3. หนังสือรับรองการแต่งต้ังประมุข
ผู้ปกครองมิสซัง 
4. หนังสือแต่งต้ังปกครองดูแลบริหาร
จัดการมิสซัง 
5. ภาพถ่ายบัตรประจ าตัวประชาชน
และทะเบียนบ้านของผู้ปกครองหรือ
ผู้บริหารมิสซัง 
6. หนังสือมอบอ านาจใหจ้ัดการดูแล
มิสซัง 
7. ส าเนาหนังสือแจ้งจ าหน่ายรถ   
(รถใหม่) หรือส าเนาทะเบียนรถกรณี
เป็นรถท่ีจดทะเบียนแล้ว 
9. หนังสือมอบอ านาจ พร้อม
ภาพถ่ายบัตรประชาชนผู้รับมอบ 
อ านาจ (กรณีมิได้มาด าเนินการด้วย
ตนเอง) 
10. ภาพถ่ายโฉนดที่ดินทีใ่ช้เปน็
สถานที่เก็บซ่อม และบ ารงุรักษารถ  
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1511. การขอประกอบการขนส่งส่วนบคุคลของหน่วยงานที่ได้รบัยกเวน้ตาม ม.29 

สถานะผู้ขอ เอกสารประกอบค าขอ หลักเกณฑ์การพิจารณา 

ของผู้ขอ หรือหนังสืออนุญาตจาก
เจ้าของโฉนด หรือผู้ครอบครอง 
พื้นที ่ทีจ่ะน ามาใช้เป็นสถานที่เก็บ 
ซ่อม และบ ารงุรักษารถ 
 

หมายเหตุ การด าเนินการในด้านอื่นๆ เช่น เพิ่มรถ ,บรรจุรถ, ถอนรถ, เปล่ียนท่ีอยู่ฯ 
ให้มีหนังสือแจ้งความประสงค์ พร้อมด้วยหลักฐานของผู้มีอ านาจลงนาม ,
หนังสือมอบอ านาจ ส าเนาบัตรผู้รับมอบ,ส าเนาทะเบียนรถหรือส าเนา
หนังสือแจ้งจ าหน่ายรถ (กรณีเพิ่มรถหรือบรรจุรถคันใหม่) 
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12. Work Flow กระบวนงาน / ข้ันตอนการปฏบิัตงิาน                       

1. การขออนุญาตประกอบการขนส่ง 

     ขั้นตอน ระยะเวลาในการด าเนินการ รวม 7 ช่ัวโมง 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา 

1) รับค าขอ/ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของค าขอและหลักฐาน 20 นาที 

2) ตรวจสอบคุณสมบัติของผู้ยื่นค าขอลักษณะและขนาดกิจการค้าหรือธุรกิจ/ 
สรุปรายละเอียดเสนอนักวิชาการขนส่งพิจารณา 

110 นาที 

3) นักวิชาการขนส่งพิจารณาพร้อมก าหนดเงื่อนไขในใบอนุญาต /ส่งเรื่องให้
จัดเก็บค่าธรรมเนียม 

110 นาที 

4) จัดเก็บค่าธรรมเนียมพร้อมออกใบเสร็จรับเงิน 30 นาที 

5) ออกใบอนุญาตฯ/จัดพิมพ์หนังสือท่ีเกี่ยวข้อง/รวบรวมน าเสนอนักวิชาการ
ขนส่ง 

60 นาที 

6) นักวิชาการขนส่งตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วน/สรุปรายละเอียดน าเสนอ
นายทะเบียนกลาง 

60 นาที 

7) นายทะเบียนกลางพิจารณาอนุมัติ/ลงนาม 30 นาที 

 ผู้ขอจะได้รับทราบผลการพิจารณาภายใน 3 วันท าการหลังจากท่ีได้ช าระค่าธรรมเนียมแล้ว 

ค่าธรรมเนียม 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
ฉบับละ 500 บาท 
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2. การต่ออายุใบอนุญาตประกอบการขนส่ง 

   ขั้นตอน ระยะเวลาในการด าเนินการรวม 7 ช่ัวโมง 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา 

1) รับค าขอตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของค าขอและหลักฐาน 20 นาที 

2) ตรวจสอบประวัติการขนส่งและข้อมูลเกี่ยวกับการด าเนินการทางทะเบียน
รถทุกคันรวบรวมข้อมูลเอกสารหลักฐานสรุปรายละเอียดเสนอนักวิชาการ
ขนส่ง 

110 นาที 

3) นักวิชาการขนส่งพิจารณาส่งเรื่องให้จัดเก็บค่าธรรมเนียม 110 นาที 

4) จัดเก็บค่าธรรมเนียมและออกใบเสร็จรับเงิน 30 นาที 

5) ออกใบอนุญาตจัดพิมพ์หนังสือท่ีเกี่ยวข้องรวบรวมเสนอนักวิชาการขนส่ง
พิจารณา 

60 นาที 

6) นักวิชาการขนส่งตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนสรุปรายละเอียดเสนอ
นายทะเบียนกลาง 

60 นาที 

7) นายทะเบียนกลางพิจารณาอนุมัติ 30 นาที 

ผู้ขอจะได้รับทราบผลการพิจารณาภายใน 3 วันท าการนับจากวันท่ีได้ช าระค่าธรรมเนียมแล้ว 
 
  ค่าธรรมเนียม 
 

ล าดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม 

1) ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
ฉบับละ 500 บาท 
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3 .การขอเพิ่มรถ 

ขั้นตอน และระยะเวลาในการด าเนนิการรวม 4 ช่ัวโมง 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา 

1) รับค าขอ/ ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของค าขอและหลักฐาน
ประกอบค าขอ 

20 นาที 

2) ค้นแฟ้มตรวจสอบประวัติการประกอบการขนส่งปริมาณงานและข้อมูล
เกี่ยวกับการด าเนินการทางทะเบียนรถทุกคัน/ ตรวจสอบบัญชีขส.บ. 11 
บันทึกรายการในระบบงานและในใบอนุญาตฯ/ จัดพิมพ์หนังสือท่ี
เกี่ยวข้องสรุปรายละเอียดเสนอนักวิชาการขนส่งพิจารณา 

100 นาที 

3) นักวิชาการขนส่งพิจารณาน าเสนอนายทะเบียนกลาง 90 นาที 

4) นายทะเบียนกลางพิจารณาอนุมัติและลงนาม 30 นาที 

 
4.การบรรจุรถประเภทส่วนบุคคล 

ขั้นตอน ระยะเวลา ในการด าเนินการรวม  3 ช่ัวโมง 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา 

1) รับค าขอตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของค าขอและหลักฐานประกอบ
ค าขอ 

20 นาที 

2) ค้นแฟ้ม/ตรวจสอบบัญชีขสบ.11 เอกสารหลักฐาน/ บันทึกรายการใน
ใบอนุญาตฯและระบบงาน/ รวบรวมข้อมูลจัดท าหนังสือเอกสารท่ี
เกี่ยวข้อง/ สรุปรายละเอียดท่ีเกี่ยวข้องเสนอนายทะเบียนกลางพิจารณา  

120 นาที 

3) นายทะเบียนกลางพิจารณาลงนาม 40 นาที 

 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงานด้านการประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
 

๖๓ 

ส านักงานขนส่งจังหวัดพังงา 

5. การขอถอนรถ 

 ขั้นตอน และระยะเวลาในการด าเนนิการรวม 90 นาที 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา 

1) รับค าขอตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของค าขอและหลักฐานประกอบ
ค าขอ 

10 นาที 

2) ค้นแฟ้ม/ ตรวจสอบรถท่ีขอถอนว่าได้ด าเนินการขออนุญาตใช้รถในนาม
ผู้ประกอบการขนส่งรายอื่นหรือแจ้งเลิกใช้ตามมาตรา 79 แล้วหรือไม่/ 
ตรวจสอบเอกสารหลักฐานบันทึกรายการในใบอนุญาตและระบบงาน/ 
รวบรวมข้อมูลหลักฐานสรุปรายละเอียดเสนอนายทะเบียนกลางพิจารณา 

60 นาที 

3) นายทะเบียนกลางพิจารณาลงนาม 20 นาที 

 
 
6. การขอก าหนด (ปรับปรุง) เง่ือนไขในใบอนุญาตประกอบการขนส่งส่วนบุคคลเช่นเง่ือนไขเก่ียวกับ
สถานที่เก็บซ่อมและบ ารุงรักษารถ ,ลักษณะรถฯลฯ  

ขั้นตอน และระยะเวลาในการด าเนนิการรวม 4 ช่ัวโมง 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา 

1) รับค าขอตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของค าขอและหลักฐานประกอบค า
ขอค้นแฟ้ม/ตรวจสอบประวัติการประกอบการขนส่งและเรื่องอื่นท่ีเกี่ยวข้อง
แต่ละกรณีในการขอก าหนด(ปรับปรุง) เงื่อนไขฯ 
/บันทึกรายการในใบอนุญาตและระบบงาน 

120 นาที 

2) นักวิชาการขนส่งพิจารณาน าเสนอนายทะเบียนกลาง 60 นาที 

3) นายทะเบียนกลางอนุมัติและลงนาม 60 นาที 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงานด้านการประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
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ส านักงานขนส่งจังหวัดพังงา 

7. การขอเปลี่ยนรถประเภทส่วนบุคคล 

ขั้นตอน และระยะเวลาในการด าเนนิการรวม 3 ช่ัวโมง 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา 

1) รับค าขอตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของค าขอและหลักฐานประกอบ 
ค าขอ 

20 นาที 

2) ค้นแฟ้ม/ ตรวจสอบบัญชีขส.บ.11 ท่ีไปของรถและเอกสารหลักฐาน/ บันทึก
รายการในใบอนุญาตและระบบงาน/ รวบรวมข้อมูลหลักฐานสรุป
รายละเอียดเสนอนายทะเบียนกลางพิจารณา 

120 นาที 

3) นายทะเบียนกลางพิจารณาลงนาม 40 นาที 

 
8. การแก้ไขรายละเอียดในใบอนุญาตประกอบการขนส่งประเภทส่วนบุคคล เช่นเปลี่ยนชือ่
ผู้ประกอบการ,ที่อยู่,สถานทีป่ระกอบการฯลฯ (พ.ร.บ. การขนส่งทางบกพ.ศ. 2522) 

ขั้นตอน  และระยะเวลาในการด าเนนิการรวม 3 ช่ัวโมง 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา 

1) รับค าขอตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของค าขอและหลักฐานประกอบ 20 นาที 

2) ค้นแฟ้ม/ ตรวจสอบข้อมูลกับหลักฐาน /บันทึกแก้ไขรายการในใบอนุญาต
และระบบงาน/ สรุปรายละเอียดท่ีเกี่ยวข้องเสนอนายทะเบียนกลาง
พิจารณา 

120 นาที 

3) นายทะเบียนกลางพิจารณาลงนาม 40 นาที 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงานด้านการประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
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9. การออกใบแทนใบอนุญาตประกอบการขนสง่ประเภทส่วนบุคคล 

ขั้นตอน และระยะเวลาในการด าเนนิการรวม 3 ช่ัวโมง 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา 

1) รับค าขอ/ ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของค าขอและหลักฐานประกอบ
ค าขอ 

20 นาที 

2) จัดเก็บค่าธรรมเนียมพร้อมออกใบเสร็จรับเงิน 30 นาที 
3) ค้นแฟ้มตรวจสอบข้อมูลกับหลักฐานบันทึกรายการในระบบงาน/ ออก 

ใบแทนใบอนุญาตฯสรุปรายละเอียดน าเสนอนักวิชาการขนส่งพิจารณา 
80 นาที 

4) นักวิชาการขนส่งพิจารณาตรวจสอบ/น าเสนอนายทะเบียนกลาง 30 นาที 

5) นายทะเบียนกลางพิจารณาลงนาม 20 นาที 

 
10. การยกเลิกใบอนุญาตประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 

ระยะเวลาในการด าเนินการรวม 3 ช่ัวโมง 

ล าดับ ขั้นตอน ระยะเวลา 

1) รับค าขอตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของค าขอและหลักฐานประกอบ 
ค าขอ 

20 นาที 

2) ค้นแฟ้มตรวจสอบบัญชีขส.บ.11 เอกสารหลักฐานบันทึกรายการยกเลิก
ใบอนุญาตในระบบงานสรุปรายละเอียดเสนอนักวิชาการขนส่งพิจารณา 

100 นาที 

3) นักวิชาการขนส่งพิจารณาน าเสนอนายทะเบียนกลาง 30 นาที 

4) นายทะเบียนกลางพิจารณาลงนาม 30 นาที 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือการปฏิบัติงานด้านการประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
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ส านักงานขนส่งจังหวัดพังงา 

ภาคผนวก 
กฎหมาย กฎกระทรวง ประกาศ ค าสั่ง และระเบียบต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง 
1. พระราชบัญญัติการขนส่งทางบก พ.ศ. 2522  

    มาตรา 4 (5) ,6,23,27,28,29,34,36,39,43,46,47,48,49,50  

2. กฎกระทรวง 

2.1 กฎกระทรวงฉบับท่ี 2 (พ.ศ.2523) ออกตามความในพระราชบัญญัติ
การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522 

2.2 กฎกระทรวงฉบับท่ี 4 (พ.ศ.2524) ออกตามความในพระราชบัญญั ติ        
การขนส่งทางบก พ.ศ. 2522 

2.3 กฎกระทรวงว่าด้วยความปลอดภัยในการขนส่ง พ.ศ. 2558 

2.4 กฎกระทรวงว่าด้วยความปลอดภัยในการขนส่งวัตถุอันตรายทางถนน           
พ.ศ. 2558 

2.5 กฎกระทรวงการวางหลักทรัพย์ จ านวนหรือมูลค่าของหลักทรัพย์ และอัตรา
ค่าใช้จ่ายเบื้องต้น ส าหรับชดใช้ค่าเสียหายท่ีเกิดจากการขนส่ง พ.ศ. 2557 

2.6 กฎกระทรวงก าหนดประเภทผู้ได้รับใบอนุญาตประกอบการขนส่งท่ีต้องจัดให้มี
สมุดประจ ารถ ประวัติผู้ประจ ารถ รายงานการขนส่ง และรายงานอุบัติเหตุท่ีเกิดจากการขนส่ง 
พ.ศ. 2559 

3. ระเบียบ ประกาศ ค าสั่ง 

3.1 หลักเกณฑ์การพิจารณาก าหนดเงื่อนไขในใบอนุญาตประกอบการขนส่ง
ส่วนบุคคล ปี 2547 

3.2 ประกาศนายทะเบียนกลาง เรื่อง มอบหมายอ านาจหน้าท่ีของนายทะเบียนกลาง
ให้ข้าราชการกรมการขนส่งทางบกกระท าแทน พ.ศ. 2558 ลงวันท่ี 31 มีนาคม 2558 

3.3 ประกาศนายทะเบียนกลาง เรื่อง มอบหมายกิจการอันอยู่ในอ านาจหน้าท่ี
ของนายทะเบียนกลางเกี่ยวกับการประกอบการขนส่งส่วนบุคคลด้วยรถท่ีใช้ในการขนส่งผู้โดยสาร
และรถท่ีใช้ในการขนส่งสัตว์หรือส่ิงของ พ.ศ. 2557 ลงวันท่ี 18 เมษายน 2557 

3.4 ประกาศนายทะเบียนกลาง เรื่อง มอบหมายอ านาจหน้าท่ีในส่วนท่ีเกี่ยวกับ
การระงับใช้รถ และพักใช้ใบอนุญาตประกอบการขนส่ง พ.ศ. 2560 ลงวันท่ี 10 เมษายน 2560 

3.5 ประกาศกรมการขนส่งทางบก เรื่อง ก าหนดประเภทผู้ได้รับใบอนุญาต
ประกอบการขนส่ง และหลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไขในการจัดให้มีสมุดประจ ารถ ประวัติผู้ประจ ารถ 
การตรวจสอบสภาพและความพร้อมของรถและผู้ขับรถ และรายงานอุบัติเหตุท่ีเกิดจากการขนส่ง 
พ.ศ. 2560 ลงวันท่ี 31 มีนาคม 2560 

3.6 ค าส่ังหัวหน้าคณะรักษาความสงบแห่งชาติ ท่ี 15/2560 เรื่องมาตรการเพิ่ม
ความปลอดภัยในรถโดยสารสาธารณะ ลงวันท่ี 21 มีนาคม 2560 

3.7 ประกาศกรมการขนส่งทางบก เรื่อง หลักเกณฑ์ วิธีการและเงื่อนไขในการขน
ถ่ายจัดวาง การผูกรัด การติดตรึง และการบรรทุก พ.ศ. 2559 



คู่มือการปฏิบัติงานด้านการประกอบการขนส่งส่วนบุคคล 
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ภาคผนวก (ต่อ) 
 
4. หนังสือซักซ้อม 

4.1 ท่ี คค 0302/ว.19 เรื่องการขออนุญาตประกอบการขนส่งและจดทะเบียนรถ
ของห้างหุ้นส่วนสามัญไม่จดทะเบียน ลงวันท่ี 5 สิงหาคม 2526 

4.2 ท่ี คค 0302/01241 เรื่อง หารือข้อราชการ ลงวันท่ี 8 กรกฎาคม 2526 

4.3 ท่ี คค 0204/01770 เรื่องห้างหุ้นส่วนจ ากัดชีวินยนต์ ได้รับใบอนุญาต
ประกอบการขนส่งประเภทเดียวกันหลายฉบับ ลงวันท่ี 17 มีนาคม 2529 

4.4 ท่ี คค 0303/01769 เรื่องการต่ออายุใบอนุญาตประกอบการขนส่ง
ไม่ประจ าทางและส่วนบุคคล ลงวันท่ี 18 มีนาคม 2528 

4.5 ท่ี คค 0304/ว.53 เรื่อง การอนุญาตให้ใช้รถโดยสารในการประกอบการ
ขนส่งส่วนบุคคล ลงวันท่ี 3 สิงหาคม 2530 

4.6 ท่ี คค 0304/00707 เรื่องการปฏิบัติเกี่ยวกับการถอนรถที่ใช้ในการขนส่ง
ไม่ประจ าทางและส่วนบุคคล ลงวันท่ี 4 มกราคม 2531 

4.7 ท่ี คค 0304/ว.9 เรื่องซักซ้อมความเข้าใจเกี่ยวกับการพิจารณาอนุญาตให้ใช้รถ
ท าการประกอบการขนส่งส่วนบุคคลด้วยรถท่ีใช้ในการขนส่งสัตว์หรือส่ิงของ ลงวันท่ี 7 มีนาคม 2531 

4.8 ท่ี คค 0318.10/ว 116 เรื่องการด าเนินการทางทะเบียนรถของรัฐวิสาหกิจ 
ซึ่งแปรสภาพเป็นบริษัทจ ากัด หรือบริษัทมหาชนจ ากัด ลงวันท่ี 31 กรกฎาคม 2545 

4.9 ท่ี คค 0317.2/ว 60 เรื่อง การก าหนด (ปรับปรุง) หลักเกณฑ์การก าหนด
เงื่อนไขเกี่ยวกับจ านวนผู้ประจ ารถ (ผู้ขับรถ) ไว้ในใบอนุญาตประกอบการขนส่งส่วนบุคคล ลงวันท่ี 
5 กรกฎาคม 2542 

4.10 ท่ี คค 0318/ว 107 เรื่องทางปฏิบัติเกี่ยวกับการจดทะเบียนรถท่ีได้รับ
ยกเว้นใบอนุญาตประกอบการขนส่งส่วนบุคคล ลงวันท่ี 30 พฤศจิกายน 2542 
 

 

 

 

 

 
 


