แบบฟอร์มการตรวจสอบด้านการเบิกจ่ายเงิน 
ตามมาตรการเพื่อป้องกันการทุจริตด้านการเงินการคลัง
	หัวข้อการตรวจสอบ
	การดำเนินการ
	ชื่อผู้ตรวจสอบ

	ในระบบ GFMIS

	๑. มีการมอบหมายผู้มีสิทธิ์ถือบัตรกำหนดสิทธิ์การใช้ (GFMIS smart card หรือ Token key) ผู้รับผิดชอบการปฏิบัติงานในระบบ GFMIS โดยจัดทำคำสั่งหรือมอบหมายเป็นลายลักษณ์อักษร
	
    ดำเนินการแล้ว

    ยังไม่ดำเนินการ
        เนื่องจาก .............................................
........................................................................
........................................................................
	

	๒. สอบทานการปฏิบัติงานของผู้ที่ได้รับสิทธิ์ในการนำข้อมูลเข้าระบบว่าเป็นบุคคลเดียวกับบุคคลที่ได้รับมอบหมายตามคำสั่ง หรือเอกสารมอบหมายตามคำสั่งหรือเอกสารการมอบหมาย ดังนี้
   ก. สิทธิ์ในการขอรับและส่งแบบเอกสารเข้าระบบ GFMIS
   ข. สิทธิในการอนุมัติข้อมูลในแบบเอกสาร
   ค. สิทธิที่ใช้เรียกดูรายงาน
	
    ดำเนินการแล้ว

    ยังไม่ดำเนินการ
        เนื่องจาก .............................................
........................................................................
........................................................................
	

	[bookmark: _GoBack]๓. การนำข้อมูลเข้าสู่ระบบของการเบิกจ่ายที่ได้จากการประมวลผลในระบบ GFMIS ขบ02,ขบ03,ขจ 05 ได้รับการอนุมัติและถูกนำไปบันทึกลงในแฟ้มอย่างถูกต้อง ครบถ้วน ไม่มีการแก้ไขในส่วนที่สำคัญ
	
    ดำเนินการแล้ว

    ยังไม่ดำเนินการ
        เนื่องจาก .............................................
........................................................................
........................................................................
	





/๔.การตรวจสอบ ...




-๒-
	หัวข้อการตรวจสอบ
	การดำเนินการ
	ชื่อผู้ตรวจสอบ

	๔. ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนตรงกันระหว่างข้อมูลในแบบต่างๆ      ที่นำเข้าระบบ (ขบ...) และข้อมูลที่ระบบสร้างขึ้นโดยอัตโนมัติในรูปรายงานประเภท K….รวมทั้งข้อมูลตามสำเนา
   กรณีจ่ายตรงผู้ขาย
      - รายงาน SAP R/3 (แบบ บส 01 หรือ แบบ บส 01-1 แบบ ขบ 01 และแบบ ขบ 02 ค่าสาธารณูปโภค)
     - สัญญาหรือหนังสือสั่งซื้อสั่งจ้าง
     - ใบขออนุมัติสร้างข้อมูลหลักผู้ขายหรือแบบขอเปลี่ยนแปลงข้อมูลหลักผู้ขายและหลักฐานประกอบรายการ
    - ใบตรวจรับพัสดุหรือใบตรวจรับงานจ้าง
    - รายงานการจ่ายชำระเงินจาก Web Report หรือ รายงานตามคำสั่งงาน ZAP_RPT506 และใบเสร็จรับเงินจากผู้ขาย/ผู้รับจ้าง
   กรณีขอเบิกเงินเข้าหน่วยงาน
    กรณีจ่ายเงินภายในเวลาที่กำหนด
     - รายงาน SAP R/3 (แบบ ขบ 02 หรือ แบบ ขบ 03 และ แบบ ขจ 01)
     - ใบขอเบิกเงินที่มีหลักฐานการจ่ายประกอบรายการ
   กรณีมีเงินเบิกเกินส่งคืน
    - รายงาน SAP/R3 แบบ ขบ 02 และ แบบ ขจ 01)
    - ใบขอเบิกเงินที่มีหลักฐานการจ่ายประกอบรายการ
   - รายงาน SAP R/3 (แบบ บช 01 แบบ นส 02)
   - สำเนาใบนำฝาก
	
    ดำเนินการแล้ว

    ยังไม่ดำเนินการ
        เนื่องจาก .............................................
........................................................................
........................................................................
	



 / ๕.รายงาน...
-๓-
	หัวข้อการตรวจสอบ
	การดำเนินการ
	ชื่อผู้ตรวจสอบ

	5..รายงานแสดงเอกสารการบันทึกรายการนำเข้าข้อมูลจากระบบ GFMIS จาก.SAP.กับรายงานสรุปการนำเข้าข้อมูลของ.GFMIS.และเอกสารประกอบ
การอนุมัติเบิกจ่าย
	
    ดำเนินการแล้ว

    ยังไม่ดำเนินการ
        เนื่องจาก .............................................
........................................................................
........................................................................
	

	6..สอบทานรายการเบิกเงินโดยดูจากรายงานสรุปรายการขอเบิกเงิน รวมทั้งตรวจสอบเอกสารหลักฐานเพื่อให้แน่ใจว่าการอนุมัติและลงลายมือชื่อโดยผู้มีอำนาจเท่านั้น และจัดส่งให้ สำนักงานคลังเป็นประจำทุกเดือน
	
    ดำเนินการแล้ว

    ยังไม่ดำเนินการ
        เนื่องจาก .............................................
........................................................................
........................................................................
	

	7. สอบทานรายการจ่ายเงินโดยดูจากรายงานสถานการณ์เบิกจ่าย รวมทั้งตรวจสอบเอกสารหลักฐานเพื่อให้แน่ใจว่าการอนุมัติกระทำโดยผู้มีอำนาจเท่านั้น อีกทั้งมีเอกสารหลักฐานการจ่ายถูกต้อง ครบถ้วน เป็นไปตามระเบียบที่เกี่ยวข้อง
	
    ดำเนินการแล้ว

    ยังไม่ดำเนินการ
        เนื่องจาก .............................................
........................................................................
........................................................................
	

	8. การตรวจสอบ “รายงานติดตามสถานะขอเบิก” และสอบทานดูว่าในแต่ละขั้นตอนของการอนุมัติมีรายการตั้งเบิกใดที่คงค้างนาน มีสาเหตุมาจากอะไร และรายการใดที่ไม่ได้รับการอนุมัติ ได้มีการกลับรายการครบถ้วนถูกต้องหรือยัง 
	
    ดำเนินการแล้ว

    ยังไม่ดำเนินการ
        เนื่องจาก .............................................
........................................................................
........................................................................
	



๙.ตรวจสอบ...



-๔-
	หัวข้อการตรวจสอบ
	การดำเนินการ
	ชื่อผู้ตรวจสอบ

	๙. ตรวจสอบรายการจ่ายเป็นรายการที่ได้รับอนุมัติจริง และได้มีการจ่ายให้ผู้ขาย/ผู้รับจ้างถูกต้องครบถ้วน โดยดูจากรายงานข้อมูลรับจาก ธปท. (ZAP_RPT093) กับรายการตั้งเบิก ขบ 02,03 หรือเอกสารประกอบ K…    ตามแต่ละกรณีว่ามีการลงลายมือชื่อ ตำแหน่ง และ วัน เดือน ปี ที่อนุมัติหรือไม่            
	
    ดำเนินการแล้ว

    ยังไม่ดำเนินการ
        เนื่องจาก .............................................
........................................................................
........................................................................
	

	10. ตรวจสอบหลังการจ่ายเงินโดยส่วนราชการต้องมีการปรับปรุงจากกรมบัญชีในการตั้งเบิก เมื่อได้มีการรับเงินจากกรมบัญชีกลางและส่วนราชการนำเงินไปจ่ายต่อ โดยดูรายงานประจำสัปดาห์ ZAP_RPT 503 กับ ขจ 01
	
    ดำเนินการแล้ว

    ยังไม่ดำเนินการ
        เนื่องจาก .............................................
........................................................................
........................................................................
	

	11. ตรวจสอบการติดตามความเคลื่อนไหวของข้อมูลการเบิกว่ามีการบันทึกความถูกต้องและความครบถ้วนของข้อมูลที่เข้าสู่ระบบ โดยการดูเอกสารขอเบิกกับผู้มีสิทธิและทะเบียนคุมหลักฐานขอเบิก
	
    ดำเนินการแล้ว

    ยังไม่ดำเนินการ
        เนื่องจาก .............................................
........................................................................
........................................................................
	

	12. ตรวจสอบการใช้จ่ายเงินตามระเบียบที่กำหนด โดยดูจากรายการเบิกและการจ่ายเงินของเงินงบประมาณและเงินนอกงบประมาณกับทะเบียนคุมการเบิกจ่ายจากคลังและหลักฐานการจ่ายต้องมีการประทับตรา “จ่ายเงินแล้ว” และลงลายมือชื่อผู้จ่าย พร้อมวันเดือนปีที่จ่าย
	
    ดำเนินการแล้ว

    ยังไม่ดำเนินการ
        เนื่องจาก .............................................
........................................................................
........................................................................
	




/๑๓. ตรวจสอบ..

-๕-
	หัวข้อการตรวจสอบ
	การดำเนินการ
	ชื่อผู้ตรวจสอบ

	13. ตรวจสอบระบบการจัดเก็บเอกสารการเบิกจ่ายได้แก่ ขบ. , ขจ. และเอกสารประกอบการเบิกจ่ายไว้เป็นชุด ตามข้อ 3



	
    ดำเนินการแล้ว

    ยังไม่ดำเนินการ
        เนื่องจาก .............................................
........................................................................
........................................................................
	

	14. ตรวจสอบรายการจ่ายเช็ค (กรณีจ่ายเงินเข้าหน่วยงาน) ว่าจำนวนเงินที่ปรากฏในเช็คตรงกับหลักฐานการจ่าย ทะเบียนจ่ายเช็ค และเช็คสั่งจ่ายผู้มีสิทธิรับเงินหรือไม่ กรณีสั่งจ่ายเจ้าหนี้ต่ำกว่า มีการขีดคร่อมเช็คและขีดหรือผู้ถือออก หรือไม่
	    ดำเนินการแล้ว

    ยังไม่ดำเนินการ
        เนื่องจาก .............................................
........................................................................
........................................................................
	




					ลงชื่อ ......................................................
						(ชื่อหัวหน้าส่วนราชการ)
					ตำแหน่ง ..................................................
