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หัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความ
เห็นชอบรายงานขอซื้อขอจ้าง 

4 

จนท.พัสดุ จัดท าแผนจัดซื้อจัดจ้าง  
(พรบ.มาตรา 11 + ระเบียบฯ ข้อ 11) 

ยกเว้น กรณีซื้อ/จ้าง ตามมาตรา 56 (2) (ง)  
หรือ (ฉ) ไม่ต้องจัดท าแผน (พรบ.มาตรา 11) 

คกก./จนท.พัสด/ุผูท้ี่ไดร้บั
มอบหมายจัดท าร่างขอบเขต

ของงาน  (ข้อ 21) 
จนท.พัสดุจัดท ารายงานขอซื้อ
หรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง  

ข้อ 78 ประกอบ 22) 

1 

2 

3 

การเชิญชวน/เจรจา
ต่อรอง 

5 

กรณีตาม ม.56 (2) (ก) (ค) (ง) (จ) (ฉ) (ช) 
คณะกรรมการซือ้หรือจ้างโดยวิธเีฉพาะเจาะจงจัดท า
หนังสือเชิญชวนส่งไปยังผูป้ระกอบการที่มคีุณสมบตัิ

ตามที่ก าหนด (ข้อ 78(1)) 

กรณีตาม ม.56 (2) (ข)  (ไม่เกิน 500,000 บาท) 
เจ้าหน้าที่เจรจาตกลงราคากับผู้ประกอบการที่มี

อาชีพหรือรับจ้างนั้น โดยตรง (ข้อ 79) 

6 

คณะกรรมการฯ จัดท ารายงานผลการพิจารณา
ข้อเสนอ/ต่อรองราคาตามความเหมาะสมแล้วแต่

กรณี 

คณะกรรมการฯ รายงานผลการพิจารณาและเสนอ
ความเห็นต่อหัวหนา้หนว่ยงานของรัฐ (อนุโลม  

ข้อ 55(4) ประกอบขอ้ 78 (2)) 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐและผูม้ีอ านาจอนุมตัสิั่งซื้อ
หรือจ้างเห็นชอบผลการคดัเลือก (ข้อ 81) 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่ซื้อหรือจ้างภายในวงเงินที่ได้รบั
ความเห็นชอบจากหัวหน้าหนว่ยงานของรัฐ  

(ข้อ 79) 

ประกาศผูท้ี่ไดร้ับการคัดเลือก
การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธี
เฉพาะเจาะจง (ข้อ 81) 

ลงนามในสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด
หรือข้อตกลง (มาตรา 66) และระเบียบฯ ข้อ 161 

8 

วิธีเฉพาะเจาะจง  
ไม่จ าเป็นต้องรอให้พ้น

ระยะเวลาอุทธรณ์  
(มาตรา 66) 

7 

กรณี A กรณี B 6 

A1 

A2 

A3 

A4 

B1 

B2 



คณะกรรมการจัดซื้อหรอืจ้างโดยวธิีคดัเลือกจัดท า
หนังสือเชิญชวนไปยังผูป้ระกอบการ (ข้อ 74(1)) 

คกก./จนท.พัสด/ุผูท้ี่ไดร้บั
มอบหมายจัดท าร่างขอบเขต

ของงาน  (ข้อ 21) 
จนท.พัสดุจัดท ารายงานขอซื้อ

หรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก  
ข้อ 74 ประกอบ 22) 

จนท.พัสดุ จัดท าแผนจัดซื้อจัดจ้าง  
(พรบ.มาตรา 11 + ระเบียบฯ ข้อ 11) 

ผู้ประกอบการที่ไดร้ับหนงัสือเชิญชวนยืน่ข้อเสนอ
ตามวัน เวลา ที่ก าหนด (ข้อ 74(4)) 

คณะกรรมการฯ เปิดซองข้อเสนอและ
ด าเนินการพิจาณาผล (ข้อ 74(4) 

คณะกรรมการฯ รายงานผลการพิจารณา
และเสนอความเห็นตอ่หัวหนา้หนว่ยงาน

ของรัฐ (ข้อ 76) 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐและผูม้ีอ านาจอนุมตัสิั่งซื้อหรอื
จ้างเห็นชอบผลการพิจารณา ข้อ 77 (อนุโลมข้อ 42) 

ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 
ข้อ 77 (อนุโลมข้อ 42) 

ลงนามในสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายก าหนดหรอืข้อตกลง
ภายหลังจากพ้นระยะเวลาอุทธรณผ์ลการคดัเลือก (มาตรา 66) และระเบียบฯ 
ข้อ 161 ยกเว้น กรณีจัดหาตามเง่ือนไขตาม ม.56 (1) (ค) ไม่ต้องรอให้พ้น

ระยะเวลาอุทธรณ์ (ม.66 วรรคสอง) 

ยกเว้น กรณีซื้อ/จ้าง ตามมาตรา 56 (1) (ค)  
(ฉ) ไม่ต้องจัดท าแผน (พรบ.มาตรา 11) 

เชิญชวนไปยังผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติ
ตรงตามเงื่อนไขไม่น้อยกว่า 3 ราย 

1 

2 

3 

4 5 

6 

7 

8 

9 

10 



คกก./จนท.พัสด/ุผูท้ี่ไดร้บั
มอบหมายจัดท าร่างขอบเขต

ของงาน  (ข้อ 21) 

จนท.พัสดุเอกสารซื้อ
หรือจ้างด้วยวิธี  

e-market (ข้อ 22) 

จนท.พัสดุ จัดท าแผนจัดซื้อ
จัดจ้าง (พรบ.มาตรา 11 + 

ระเบียบฯ ข้อ 11) 

จนท.พัสดุจัดท ารายงานขอ
ซื้อขอจ้างเสนอหัวหน้า

หน่วยงานของรัฐ (ข้อ 22) 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความ
เห็นชอบรายงานขอซื้อขอจ้าง 

จัดท าประกาศเผยแพรใ่นระบบ  
e-GP/เว็บไซต์ของหน่วยงานและ
ปิดประกาศที่หนว่ยงาน (ข้อ 35) 

การเสนอราคา 

E-market แบบใบเสนอราคา ข้อ 30(1) 
 

E-market แบบการประมูลอเิล็กทรอนกิส์ ข้อ 30(2) 
 

กรณี A กรณี B 

กรณีวงเงินเกิน 5 แสนบาท 
แต่ไม่เกิน 5 ล้านบาท 

กรณีวงเงินเกิน 5 ล้าน
บาท 

- ประกาศเผยแพร่ไม่น้อยกวา่ 3 วันท าการ 
- ก าหนดวันเสนอราคาเป็นวนัถดัจากวนัสุดท้ายของการ
ประกาศเผยแพร่ 

ผู้ประกอบการเข้าระบบ e-GP เพื่อเสนอราคาตามวัน/เวลา  
ที่ก าหนดโดยเสนอราคาไดเ้พียงครัง้เดียว ข้อ 37(1) 

ผู้ประกอบการเข้าระบบ e-GP เพื่อเสนอราคาตามวัน/เวลาที่
ก าหนด โดยเสนอราคากี่ครัง้ก็ไดภ้ายในเวลา 30 นาที ข้อ 37(2) 

สิ้นสุดการเสนอราคาให้เจ้าหน้าที่พิจารณาผู้ชนะการเสนอ
ราคาจากผู้ที่เสนอราคาต่ าสุด (ข้อ 38) 

เจ้าหน้าที่รายงานผลการพิจารณาพร้อมความเห็นเสนอตอ่
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐผา่นหัวหนา้เจ้าหน้าที่ (ข้อ 41) 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐและผูม้ีอ านาจอนุมตัซิื้อหรอืจ้าง 
เห็นชอบผลการพจิารณา 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่แจ้งผลการพิจารณาทาง e-mail และ
ประกาศผลผูช้นะ (ข้อ 42) 

ลงนามในสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายก าหนดหรอืข้อตกลงภายหลงั
จากพ้นระยะเวลาอุทธรณผ์ลการคดัเลือก (มาตรา 66) และระเบียบฯ ข้อ 161 

1 2 3 4 

5 6 

7 

8 8 

A1 

A2 

B1 

B2 
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12 
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คกก./จนท.พัสด/ุผูท้ี่ไดร้บั
มอบหมายจัดท าร่างขอบเขต

ของงาน  (ข้อ 21) 

จนท.พัสดุเอกสารซื้อ
หรือจ้างด้วยวิธี  

e-market (ข้อ 22) 

จนท.พัสดุ จัดท าแผนจัดซื้อ
จัดจ้าง (พรบ.มาตรา 11 + 

ระเบียบฯ ข้อ 11) 

จนท.พัสดุจัดท ารายงานขอ
ซื้อขอจ้างเสนอหัวหน้า

หน่วยงานของรัฐ (ข้อ 22) 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความ
เห็นชอบรายงานขอซื้อขอจ้าง 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่น าร่าง
ประกาศ/เอกสารเผยแพร่
ลงเว็บไซต์เพื่อรับฟงัความ

คิดเห็น (ข้อ 45) 

- ประกาศเผยแพร่ไม่น้อยกวา่ 3 วันท าการ 
- ก าหนดวันเสนอราคาเป็นวนัถดัจากวนัสุดท้าย 
ของการประกาศเผยแพร่ 

ไม่น าร่างประกาศ/เอกสารประกวดราคารับฟังความคิดเห็น  
(ข้อ 45 (1)) 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเห็นชอบให้น าประกาศเผยแพร่ 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่เผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคา  
(ข้อ 48) 

   ระยะเวลาการเผยแพร่เอกสารฯ และจัดเตรียมเอกสารฯ เพื่อยื่น
ข้อเสนอผ่านระบบ e-GP (ข้อ 51) 

  ก าหนดวนั เวลา ชี้แจงรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้าม)ี ก่อนถึงวัน
เสนอราคาไม่น้อยกวา่ 3 วันท าการ (ข้อ 52) 

    ผู้เสนอราคาเข้าเสนอราคาผา่นระบบ e-GP โดยเสนอราคาได้
เพียงครั้งเดยีว (ข้อ 54) 

คณะกรรมการพจิารณาผลฯ ด าเนินการพิจารณา (ข้อ 55)  

คณะกรรมการฯ จัดท ารายงานผลการพิจารณาพร้อมความเห็นต่อ
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อขอความเห็นชอบ ตามข้อ 55 (4) 

  หัวหน้าหน่วยงานของรัฐและผู้มีอ านาจอนุมัติซื้อหรือจ้าง
เห็นชอบผลการพจิารณา (ข้อ 59) 

น าร่างประกาศ/เอกสาร
ประกวดราคา รับฟังความ

คิดเห็น (ข้อ 45(2)+ข้อ 46) 

ไม่มีผู้เสนอความคิดเห็น 
มีผู้เสนอ

ความคิดเห็น 

ไม่ปรับปรุง ข้อ 47(2) ปรับปรุง ข้อ 47(1) 

ประกาศผูช้นะการ
เสนอราคา ข้อ59 

 
ลงนามในสัญญาตามแบบที่

คณะกรรมการนโยบายก าหนดหรือ
ข้อตกลงภายหลังจากพ้นระยะเวลา

อุทธรณ์ผลการคัดเลือก (มาตรา 
66) และระเบียบฯ ข้อ 161 

 

- หากมีผู้เสนอความเห็นให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่แจง้ตอบผู้มี
ความเห็นทุกรายทราบเป็นหนังสือ ข้อ 47(1) 
- กรณีปรับปรุง หัวหน้าเจ้าหน้าที่ท ารายงานพร้อม
ความเห็นรวมทั้งรา่งเอกสารที่แก้ไข เสนอหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐ+น ารา่งประกาศอีกครั้ง ข้อ 47(1) 
 

1 2 3 4 

5 

6 

7 7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

14 

15 16 

17 

กรณีวงเงินเกนิ 5 แสน –
แต่ไม่เกิน 5 ล้านบาท  

ให้อยู่ดุลพินิจของหัวหน้า
หน่วยงาน 



คกก./จนท.พัสด/ุผูท้ี่ไดร้บั
มอบหมายจัดท าร่างขอบเขต

ของงาน  (ข้อ 21) 

จนท.พัสดุเอกสารซื้อ
หรือจ้างด้วยวิธี  

สอบราคา (ข้อ 22) 

จนท.พัสดุ จัดท าแผนจัดซื้อ
จัดจ้าง (พรบ.มาตรา 11 + 

ระเบียบฯ ข้อ 11) 

จนท.พัสดุจัดท ารายงานขอ
ซื้อขอจ้างเสนอหัวหน้า

หน่วยงานของรัฐ (ข้อ 22) 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความ
เห็นชอบรายงานขอซื้อขอจ้าง 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่น าร่าง
ประกาศ/เอกสารเผยแพร่
ลงเว็บไซต์เพื่อรับฟงัความ

คิดเห็น 

ไม่น าร่างประกาศ/เอกสารประกวดราคารับฟังความคิดเห็น (ข้อ 62) 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเห็นชอบให้น าประกาศเผยแพร่ 

   หัวหน้าเจ้าหน้าที่เผยแพร่ประกาศและเอกสารสอบราคา  
ไม่น้อยกว่า 5 วันท าการ (ข้อ 63) 

   ก าหนดวัน เวลายื่นข้อเสนอ และการเปดิซองข้อเสนอ  
(ข้อ 61) ก าหนดวนั เวลา ชี้แจงรายละเอียดเพิม่เติมกอ่นถึงวนั

เสนอราคา (ถ้าม)ี (ข้อ 66) 

  รับเอกสารสอบราคา ตามวันเวลาที่ก าหนด (ข้อ 68) 

คณะกรรมการพจิารณาผลฯ ด าเนินการพิจารณา (ข้อ 55(2)-(3) 

คณะกรรมการฯ จัดท ารายงานผลการพิจารณาพร้อมความเห็นต่อ
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อขอความเห็นชอบ (ข้อ 70) 

  หัวหน้าหน่วยงานของรัฐและผู้มีอ านาจอนุมัติซื้อหรือจ้าง
เห็นชอบผลการพจิารณา (ข้อ 58) 

น าร่างประกาศ/เอกสาร
สอบราคา รับฟังความ

คิดเห็น (ข้อ 45+ข้อ 46 
อนุโลม) 

ไม่มีผู้เสนอความคิดเห็น 
มีผู้เสนอ

ความคิดเห็น 

ไม่ปรับปรุง ) ปรับปรุง  

ประกาศผูช้นะการ
เสนอราคา ข้อ72 

 
ลงนามในสัญญาตามแบบที่

คณะกรรมการนโยบายก าหนดหรือ
ข้อตกลงภายหลังจากพ้นระยะเวลา

อุทธรณ์ผลการคัดเลือก (มาตรา 
66) และระเบียบฯ ข้อ 161 

 

- หากมีผู้เสนอความเห็นให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่แจง้ตอบผู้มี
ความเห็นทุกรายทราบเป็นหนังสือ  
- กรณีปรับปรุง หัวหน้าเจ้าหน้าที่ท ารายงานพร้อม
ความเห็นรวมทั้งรา่งเอกสารที่แก้ไข เสนอหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐ+น ารา่งประกาศอีกครั้ง 

1 2 3 4 

5 

6 

7 7 

8 

9 

10 

11 

12 

13 

14 

15 

16 

ใช้เฉพาะกรณีไม่มี
สัญญาอินเตอร์เน็ต 





แบบ บก.01-06 

การประกาศรายละเอียดข้อมูลราคากลางและการค านวณราคากลาง  
เกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างของหน่วยงานของรัฐ 

(ด่วนที่สุด ที่ กค 0433.2/ว 206 ลงวันที่ 1 พฤษภาคม 2562) 

ประเภทงาน แบบที่ใช้ 

งานจ้างก่อสร้าง บก.01 

งานจ้างควบคุมงานก่อสร้าง บก.02 

งานจ้างออกแบบ บก.03 

งานจ้างที่ปรึกษา บก.04 

การจ้างพัฒนาระบบคอมพวิเตอร์ บก.05 

การจัดซื้อจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้าง บก.06 

ให้ประกาศรายละเอียดขอ้มูลราคากลางและการค านวณราคากลาง
ส าหรับการจัดซื้อจัดจ้างที่มีวงเงินเกิน 5 แสนบาท ในเว็บไซต์  

e-GP + หน่วยงานของรัฐ  เว้นแต่ 

1. กรณีมีความจ าเป็นเร่งด่วนที่ต้องใช้พัสดุน้ันอันเน่ืองมาจากเกิดเหตุการณ์ที่ไม่อาจ
คาดหมายได้ ตามมาตรา 56 วรรคหน่ึง (1) (ค) 

2. เป็นพัสดุที่ใช้ในราชการลับ หรือเป็นงานที่ต้องปกปิดเป็นความลับของหน่วยงานของ
รัฐหรือที่เกี่ยวกับความมั่นคงของประเทศ ตามมาตรา 56 วรรคหน่ึง (1) (ฉ) 

3. กรณีมีความจ าเป็นต้องใช้พัสดุโดยฉุกเฉิน ตามมาตรา 56  (2) (ง) 
 

4. การจัดซื้อจัดจ้างพัสดุ ตามกฎกระทรวงก าหนดกรณีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุโดยวิธี
เฉพาะเจาะจง พ.ศ.2561 ลว. 30 ม.ค.2561 ข้อ 2(2) เพื่อช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติ
กรณีฉุกเฉิน ข้อ 2 (3) เกี่ยวกับความมั่นคงของสถาบันพระมหากษัตริย์ ข้อ 2 (5) ต้อง
ใช้พัสดุน้ันโดยฉุกเฉินซึ่งหากใช้วิธีประกาศเชิญชวนทั่วไปหรือวิธีคัดเลือกอาจก่อให้เกิด

ความล่าช้าและอาจจะท าให้เกิดความเสยีหายแก่หน่วยงานของรัฐ 
 

ระยะเวลาที่ประกาศ 

กรณีการการจัดหาที่มีการประกาศเชิญชวน 

 
 

ให้หน่วยงานของรัฐประกาศรายละเอียดข้อมูล
ราคากลางและการค านวณราคากลาง ดังนี้ 

1) กรณีมีการน าร่างประกาศและร่างเอกสาร
ซื้อหรือจ้างเผยแพร่เพื่อรับฟงัความคดิเห็น ให้

ประกาศพรอ้มรา่งประกาศและเอกสารซื้อ 
หรือจ้างดังกล่าว 

2) กรณีไม่มีการน าร่างประกาศและรา่ง
เอกสารซื้อหรือจ้างเผยแพร่เพื่อรับฟงัความ
คิดเห็น ให้ประกาศพรอ้มกับการประกาศ

จัดซื้อจัดจ้าง 
 

กรณีการจัดหาที่ไม่มีการประกาศเชิญชวน 

 
 

ให้หน่วยงานของรัฐประกาศรายละเอียด
ข้อมูลราคากลางและการค านวณราคา
กลาง ภายใน 3 วันท าการ นับถัดจาก

วันที่หัวหน้าหนว่ยงานของรัฐได้ให้ความ
เห็นชอบหรืออนมุตัริายงานขอซื้อขอจ้าง 

 

1) เมื่อผู้มีอ านาจอนุมัติการจัด
สั่งซื้อสั่งจ้าง ได้มีค าสั่งรับค า
เสนอซื้อหรือจ้างแล้ว หรือ 
2) เมื่อพ้น 30 วัน นับแต่วันที่

คณะกรรมการพิจารณาผล
หรือผู้มีอ านาจหน้าที่พิจารณา

ผลเสนอความเห็นต่อผู้มี
อ านาจอนุมัติสั่งซื้อสั่งจ้าง  

 ทั้งน้ี แล้วแต่ระยะเวลาใดถึง
ก าหนดก่อน 

หน่วยงานของรัฐอาจปลด
ประกาศเมื่อได้ประกาศครบ  

30 วันแล้ว 

ระยะเวลาปลดประกาศ 

ระยะเวลาที่ประกาศ 
ระยะเวลาปลดประกาศ 

มาตรา 63 “บัญญัติให้ภายใต้
บังคับมาตรา 62 ให้หน่วยงาน

ของรัฐประกาศรายละเอียด
ข้อมูลราคากลางและการ

ค านวณราคากลางในระบบ
เครือข่ายสารสนเทศของ

กรมบัญชีกลาง e-GP ตาม
วิธีการที่กรมบัญชีกลางก าหนด 

ระยะเวลาที่ประกาศ และปลดประกาศ 



ราคาเพ่ือใช้เป็นฐานส าหรับเปรียบเทียบราคาที่ผู้ยื่นข้อเสนอได้ยื่นเสนอไว้ 
ซ่ึงสามารถจัดซ้ือจัดจ้างได้จริงตามล าดับ ดังต่อไปน้ี 

 
   ราคาที่ได้มาจากการค านวณตามหลักเกณฑ์ที่คณะกรรมการก าหนด 
 

 
1 
 

 
   ราคาที่ได้มาจากฐานข้อมูลราคาอ้างอิงของพัสดุที่กรมบญัชีกลางจัดท า 
 

 
2 
 

 
   ราคามาตรฐานที่ส านักงบประมาณหรอืหนว่ยงานกลางอื่นก าหนด 
 

 
3 
 

   ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจากท้องตลาด 
 
4 
 

   ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปงีบประมาณ 
 
5 
 

   ราคาอ่ืนใดตามหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือแนวทางปฏิบัติของหน่วยงานของรัฐน้ันๆ 

 
6 
  

ในกรณีที่มีราคาตาม 1 ให้ใช้ราคาตาม 1 ก่อน ในกรณีที่ไม่มีราคาตาม 1 แต่มีราคาตาม 2 หรือ 3 ให้ใช้ราคาตาม 2 หรือ 3 ก่อน โดยจะใช้ราคาใดตาม 2 หรือ 3  
ให้ค านึงถึงประโยชน์ของหนว่ยงานของรัฐเป็นส าคัญ ในกรณีที่ไม่มีราคา ตาม 1, 2, 3 ให้ใช้ราคาตาม 4, 5 หรือ 6  

โดยจะใช้ราคาตาม 4,5 หรือ 6 โดยค านึงถึงประโยชนข์องหนว่ยงานของรัฐเป็นส าคัญ 
 

ให้ระบุว่าตามประกาศคณะกรรมการราคากลางและขึน้ทะเบยีนผูป้ระกอบการก าหนด 

 
ให้ระบุว่าตามฐานข้อมูลราคาอ้างอิงพัสดขุองกรมบญัชีกลาง 
  
ให้ระบุว่าตามราคามาตรฐานของส านกังบประมาณ หรือมาตรฐานของหนว่ยงาน....
ก าหนด แล้วแต่กรณี 
 
ให้ระบุชื่อบริษัท ห้างหุ้นส่วนจ ากัด หรือเว็บไซต์ที่สืบราคา โดยไม่ต้องระบุราคาของแต่ละรายที่ไป 
สืบมา โดยสืบราคาไม่น้อยกว่า 3 ราย เว้นแต่บางกรณีมีน้อยกว่า 3 ราย ให้สืบเท่าที่มี จะน าราคาใด 
เป็นราคาอ้างอิงให้พิจารณา ดังนี้ 
      1) กรณีจัดหาที่มีประกาศเชิญชวน ให้ใช้ราคาเฉลี่ยเป็นราคาอ้างอิงก่อน เว้นแต่หน่วยงาน
พิจารณาแล้วเห็นว่า ราคาต่ าสุดสามารถด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างได้ ก็ให้ใช้ราคาต่ าสุดเป็นราคาอ้างอิง 
      2)  กรณีการจัดหาที่ไม่มีประกาศเชิญชวน ให้ใช้ราคาต่ าสุดเป็นราคาอ้างอิง 

กรณีที่ใช้ราคาที่เคยซื้อหรือจ้างครั้งหลังสุดภายในระยะเวลาสองปีงบประมาณให้ระบุว่า
ใช้ราคาที่เคยซื้อครั้งหลังสุดภายในระยะเวลา 2 ปีงบประมาณ พร้อมระบุเลขที่สัญญาที่
ใช้อ้างอิง เช่น ตามสัญญา เลขที่.............ลงวันที่..........เดือน.......... พ.ศ............... 

ให้ระบุว่าใช้ราคาตามหลักเกณฑ์ วิธีการ หรือแนวทางปฏบิตัขิองหนว่ยงาน... ก าหนด 





1. ให้ระบุชื่อโครงการในกรณีที่มีกิจกรรมย่อย
หรือรายการอันเป็นส่วนของโครงการให้ใส่ชื่อ

กิจกรรมย่อยหรือรายการด้วย 

2. ให้ระบุชื่อหน่วยงานที่เป็นเจ้าของโครงการ กรณี
เป็นหน่วยงานย่อย หรือหน่วยงานภายในให้ระบุต้น

สังกัดที่เป็นนิติบุคคลด้วย 

3. ให้ระบุจ านวนเงินที่ได้รับหรือมีเพ่ือใช้ในการจัดจ้าง 

4. ให้ระบุลักษณะประเภทงาน
ก่อสร้าง เช่น งานก่อสร้างอาคาร 

12 ชั้น, ระบบไฟฟ้า,  
ระบบผ้าเพดาน ฯลฯ 

7. ให้ระบุรายชื่อเจ้าหน้าท่ีที่ท าหน้าท่ีเป็น
คณะกรรมการก าหนดราคากลาง 

6. ให้ระบุรายละเอียดของการประมาณการที่เกี่ยวขอ้ง
กับชนิด จ านวน ปริมาณ รายการของพัสดุ วัสดุต่างๆ 

ค่าแรงงาน ฯลฯ ที่ต้องน ามาใช้ในการค านวณที่
เกี่ยวข้องงานก่อสร้างที่ได้มีการค านวณตามหลักวิชาการ

ในทางช่าง 

1 
2 

3 

4 

5.1 ให้ระบุจ านวนเงินที่เป็น 
ราคากลาง   

5 5.1 

6 

7 

5. ให้ระบุวันที่หัวหน้า
หน่วยงานของรัฐให้อนุมัติให้
ความเห็นชอบราคากลาง 



1. ให้ระบุชื่อโครงการในกรณีที่มีกิจกรรมย่อย
หรือรายการอันเป็นส่วนของโครงการให้ใส่ชื่อ

กิจกรรมย่อยหรือรายการด้วย 

2. ให้ระบุชื่อหน่วยงานที่เป็นเจ้าของโครงการ กรณี
เป็นหน่วยงานย่อย หรือหน่วยงานภายในให้ระบุต้น

สังกัดที่เป็นนิติบุคคลด้วย 

3. ให้ระบุจ านวนเงินที่ได้รับหรือมีเพ่ือใช้ในการจัดจ้าง 

6. ให้ระบุประมาณการจ านวนเงินที่เป็น
ค่าใช้จ่ายในกิจกรรมการด าเนินงาน โดยให้

แจงรายละเอียดจากวงเงินค่าจ้าง 

5. ให้ระบุจ านวนเงินที่หน่วยงานของรัฐจ่าย
ให้กับผู้รับจ้างซึ่งเป็นผู้ให้บริการรายใดรายหนึ่ง
ที่หน่วยงานของรัฐที่มาจากการจ้าง โดยให้มี
การแสดงรายละเอียดของบุคลากรในการ

ด าเนินงานที่เกี่ยวกับการควบคุมงาน 

1 
2 

3 

4 

5 

6 

4. ให้ระบุวันที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้อนุมัติให้
ความเห็นชอบราคากลาง 

5.1-5.3 ให้ระบุจ านวนบุคลากรในแต่ละระดับ 

4.1 ให้ระบุจ านวน
เงินที่เป็นราคากลาง   

4.1 

 
7. ให้ระบุค่าใช้จ่าย นอกเหนือจาก

รายการที่ 5 และ 6 
 

7 

 
8. ให้ระบุรายชื่อเจ้าหน้าท่ีได้รับ
มอบหมายให้ก าหนดราคากลาง 

 

8 

 
9. ให้ระบุหลักเกณฑ์ที่ใช้ในการก าหนดราคากลางหรืออตัราที่ใช้
อ้างอิงเพื่อคิดราคาค่าจ้างควบคุมงานก่อสร้าง ตามอัตราที่ก าหนด

ในกฎกระทรวง มาตรา 90 วรรค 2 แห่ง พรบ.จัดซื้อจัดจ้าง 
พ.ศ.2560 หรือ ตามมติคณะรัฐมนตรี 

 

9 



1. ให้ระบุชื่อโครงการในกรณีที่มีกิจกรรมย่อย
หรือรายการอันเป็นส่วนของโครงการให้ใส่ชื่อ

กิจกรรมย่อยหรือรายการด้วย 

2. ให้ระบุชื่อหน่วยงานที่เป็นเจ้าของโครงการ กรณี
เป็นหน่วยงานย่อย หรือหน่วยงานภายในให้ระบุต้น

สังกัดที่เป็นนิติบุคคลด้วย 

3. ให้ระบุจ านวนเงินที่ได้รับหรือมีเพ่ือใช้ในการจัดจ้าง 

6. ให้ระบุประมาณการจ านวนเงินที่เป็น
ค่าใช้จ่ายในกิจกรรมการด าเนินงาน โดยให้

แจงรายละเอียดจากวงเงินค่าจ้าง 

5. ให้ระบุจ านวนเงินที่หน่วยงานของรัฐจ่าย
ให้กับผู้รับจ้างซึ่งเป็นผู้ให้บริการรายใดรายหนึ่ง
ที่หน่วยงานของรัฐที่มาจากการจ้าง โดยให้มี
การแสดงรายละเอียดของบุคลากรในการ

ด าเนินงานที่เกี่ยวกับการออกแบบ 

1 
2 

3 

4 

5 

6 

4. ให้ระบุวันที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้อนุมัติให้
ความเห็นชอบราคากลาง 

5.1-5.3 ให้ระบุจ านวนบุคลากรในแต่ละระดับ 

4.1 ให้ระบุจ านวน
เงินที่เป็นราคากลาง   

4.1 

 
7. ให้ระบุค่าใช้จ่าย นอกเหนือจาก

รายการที่ 5 และ 6 
 

7 

 
8. ให้ระบุรายชื่อเจ้าหน้าท่ีได้รับ
มอบหมายให้ก าหนดราคากลาง 

 

8 

 
9. ให้ระบุหลักเกณฑ์ที่ใช้ในการก าหนดราคากลางหรืออตัราที่ใช้
อ้างอิงเพื่อคิดราคาค่าจ้างควบคุมงานก่อสร้าง ตามอัตราที่ก าหนด

ในกฎกระทรวง มาตรา 90 วรรค 2 แห่ง พรบ.จัดซื้อจัดจ้าง 
พ.ศ.2560 หรือ ตามมติคณะรัฐมนตรี 

 

9 



1. ให้ระบุชื่อโครงการในกรณีที่มีกิจกรรมย่อย
หรือรายการอันเป็นส่วนของโครงการให้ใส่ชื่อ

กิจกรรมย่อยหรือรายการด้วย 

2. ให้ระบุชื่อหน่วยงานที่เป็นเจ้าของโครงการ กรณี
เป็นหน่วยงานย่อย หรือหน่วยงานภายในให้ระบุต้น

สังกัดที่เป็นนิติบุคคลด้วย 

3. ให้ระบุจ านวนเงินที่ได้รับหรือมีเพ่ือใช้ในการจัดจ้าง 

6. ให้ระบุประมาณการจ านวนเงินที่เป็น
ค่าใช้จ่ายในกิจกรรมการด าเนินงาน โดยให้

แจงรายละเอียดจากวงเงินค่าจ้าง 

5. ให้ระบุจ านวนเงินที่หน่วยงานของรัฐจ่าย
ให้กับที่ปรึกษาตามความเหมาะสมตามลักษณะ

งานที่จะจ้างหรือตามอัตราค่าจ้างของงาน 

1 
2 

3 

4 

5 

6 

4. ให้ระบุวันที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้อนุมัติให้
ความเห็นชอบราคากลาง 

5.1-5.3 ให้ระบุรายละเอียดจ านวนคน-เดือน (man-months) ตาม
ประเภทที่ปรึกษา คุณสมบัติของที่ปรึกษา 

4.1 ให้ระบุจ านวน
เงินที่เป็นราคากลาง   

4.1 

 
8. ให้ระบุค่าใช้จ่าย นอกเหนือจาก

รายการที่ 5, 6 และ 7 
 

8 

 
9. ให้ระบุรายชื่อเจ้าหน้าท่ีได้รับ
มอบหมายให้ก าหนดราคากลาง 

 

9 

 
10. ให้ระบุแหล่งที่มาหรืออัตราที่อ้างอิงเพื่อคิดราคาที่ปรึกษา เช่น 

ตามหลักเกณฑ์ในการคิดอตัราค่าตอบแทนที่ปรกึษาไทยของ
ส านักงานบริหารหนีส้าธารณะ (สบน.) 

 

10 

7 

7. ให้ระบุค่าใช้จ่ายที่จ่ายให้กับที่ปรึกษาเป็น
ค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปต่างประเทศ 



1. ให้ระบุชื่อโครงการในกรณีที่มีกิจกรรมย่อย
หรือรายการอันเป็นส่วนของโครงการให้ใส่ชื่อ

กิจกรรมย่อยหรือรายการด้วย 

2. ให้ระบุชื่อหน่วยงานที่เป็นเจ้าของโครงการ กรณี
เป็นหน่วยงานย่อย หรือหน่วยงานภายในให้ระบุต้น

สังกัดที่เป็นนิติบุคคลด้วย 

3. ให้ระบุจ านวนเงินที่ได้รับหรือมีเพ่ือใช้ในการจัดจ้าง 

6. ใหร้ะบุค่าซอฟต์แวร์ส าเร็จรูปซ่ึงเป็นจ านวน
เงินที่หน่วยงานของรัฐจะใช้เป็นค่าใช้จ่าย

ส าหรับการจัดซ้ือซอฟต์แวร์ส าเร็จรูป 

1 

2 
3 

4 

5 

6 

4. ให้ระบุวันที่หัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้อนุมัติให้
ความเห็นชอบราคากลาง 

5. ให้ระบุจ านวนเงินที่หน่วยงานของรัฐจะใช้เป็นค่าใช้จ่ายส าหรับการ
จัดหาครุภัณฑ์เครื่องคอมพิวเตอร์ และอุปกรณ์ที่เกี่ยวข้อง 

4.1 ให้ระบุจ านวนเงินที่เป็นราคากลาง   4.1 

 
8. ให้ระบุค่าใช้จ่าย นอกเหนือจาก

รายการที่ 5, 6 และ 7 
 

8 

 
9. ให้ระบุรายชื่อเจ้าหน้าท่ีได้รับ
มอบหมายให้ก าหนดราคากลาง 

 

9 

10. ให้ระบุแหล่งที่มาหรือเกณฑ์ของการคิด
ราคางานพัฒนาระบบคอมพวิเตอรใ์นแตล่ะ

รายการ รายการที่ 5, 6 และ 7 

10 

7 

7. ให้ระบุจ านวนเงินที่หน่วยงานของรัฐจะใช้
เป็นค่าใช้จ่ายส าหรับการจัดจ้างปรับปรุง
ระบบงานเดิมหรือพัฒนาระบบงานใหม่ 



1. ให้ระบุชื่อโครงการในกรณีที่มีกิจกรรมย่อย
หรือรายการอันเป็นส่วนของโครงการให้ใส่ชื่อ

กิจกรรมย่อยหรือรายการด้วย 

2. ให้ระบุชื่อหน่วยงานที่เป็นเจ้าของโครงการ กรณี
เป็นหน่วยงานย่อย หรือหน่วยงานภายในให้ระบุต้น

สังกัดที่เป็นนิติบุคคลด้วย 

3. ให้ระบุจ านวนเงินที่ได้รับหรือมีเพ่ือใช้ในการจัดจ้าง 

4. ให้ระบุวันที่หัวหน้า
หน่วยงานของรัฐให้อนุมัติ 

6. ให้ระบุรายชื่อเจ้าหน้าที่ได้รับ
มอบหมายให้ก าหนดราคากลาง 

5. ให้ระบุแหล่งที่มาของราคา
หรือวิธีค านวณราคาท่ีใช้ในการ

จัดซ้ือจัดจ้าง 

1 

2 

3 

4 

4.1 ให้ระบุจ านวนเงินที่เป็น 
ราคากลาง   

4.1 

 
4.2 ให้ระบุราคาต่อหน่วยด้วย (ถ้ามี) 
      - กรณีจัดซ้ือหลายรายการให้ระบุราคาต่อหน่วย 
ในแต่ละรายการ 
      - กรณีจัดจ้างที่มิใช่งานก่อสร้างให้ระบุราคาต่อ
หน่วยในแต่ละรายการ (ถ้ามี) 

 

4.2 

5 

6 



 
หน่วยงานประกาศ

รายละเอียดข้อมูลราคากลาง
และการค านวณราคากลาง 

ในระบบฐานข้อมูล  
(เว็บไซต์) ไม่ครบ 2 แห่ง 

 
วันที่ก าหนดราคากลาง 

ไม่ได้ระบุเป็นวันที่
หัวหน้าหน่วยงานอนุมัติ 

 
แหล่งที่มาของราคากลาง  

ไม่เป็นไปตามล าดับ 
พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัด

จ้างและการบริหารพัสดุ
ภาครัฐ พ.ศ.2560  มาตรา 4 

ราคาที่ได้มาจากการสืบราคาจาก
ท้องตลาดไม่ได้ระบุแหล่งที่สืบ

ราคา จ านวน 3 ราย  

 
กรณีการจัดจ้างท่ีมิใช่งาน
ก่อสร้างไม่ระบุราคาต่อ
หน่วยในแต่ละรายการ 





ต้องประกาศเผยแพร่แผนดังกล่าว
1.ในระบบเครือข่ายสารสนเทศ

ของกรมบัญชีกลาง 
2. ในระบบเครือข่ายสารสนเทศ

ของหน่วยงานของรัฐตามวิธีการท่ี
กรมบัญชีกลางก าหนด  

3. ให้ปิดประกาศโดยเปิดเผย ณ 
สถานท่ีปิดประกาศของหน่วยงาน 

ของรัฐน้ันด้วย  
หากไม่ได้ประกาศเผยแพร่แผนฯ 
โครงการใดในระบบเครือข่าย
สารสนเทศของกรมบัญชีกลาง  
จะไม่สามารถด าเนินการจัดซื้อ 
จัดจ้างในระบบขั้นตอนต่อไปได้ 

ข้อ 11 

มาตรา 11 



ข้อยกเว้น  
ไม่ต้องประกาศ
เผยแพร่แผน 

ข้อ 11 มาตรา 11 

ในกรณีที่มีความจ าเป็นต้องเปลี่ยนแปลงแผนการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี ให้เจ้าหน้าที่จัดท ารายงานพร้อม
ระบุเหตุผลท่ีขอเปลี่ยนแปลงเสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อขอความเห็นชอบ 



สาเหตุ ข้อเสนอแนะ 

(1) สถานท่ีไม่ได้รับอนุญาตให้ด าเนินการจาก 
หน่วยงานท่ีเก่ียวข้อง เช่น พ้ืนติดแนวเขตป่า
อุทยาน เขตควบคุมสิ่งแวดล้อม แนวเขตเอกสาร
สิทธ์ิไม่ชัดเจน 
 (2) รูปแบบรายการ ขาดรายละเอียด ไม่
เหมาะสมกับสภาพ้ืนท่ี การส ารวจพ้ืนท่ีไม่
ครบถ้วน 

ผู้รับจ้าง ขาดศักยภาพ บริหารจัดการไม่ดี 

(1) การพิจารณาโครงการให้ลงรายละเอียดเรื่องพ้ืนท่ี 
ต้องมีเอกสารสิทธ์แนวเขตท่ีชัดเจนและต้องมีหลักฐาน
การอนุมัติ อนุญาต จากหน่วยงานท่ีเก่ียวข้องอย่าง
เคร่งครัด 
 (2) รูปแบบรายการท่ีใช้ประกอบการขออนุมัติโครงการ
ต้องครบถ้วน มีรายละเอียดชัดเจนผ่านการตรวจสอบ
และอนุมัติจากหน่วยงาน หรือผู้เชี่ยวชาญเท่าน้ัน 

ก ากับการบริหารสัญญาของผู้รับผิดชอบโครงการต้อง
ด าเนินการตามสัญญาทุกขั้นตอนอย่างเคร่งและต่อเน่ือง 

 
 

ผลการด าเนินงานมี
ความล่าช้าไม่เป็นไป
ตามแผนปฏิบัติงาน 

ประเภทของโครงการ
คือ การก่อสร้าง        

ท่าเทียบเรือ เขื่อน 
ถนน ปรับปรุงภูมิทัศน์ 

 
  

1) ไม่เป็นท่ีต้องการของหน่วยงานในพ้ืนท่ี จังหวัด
เป็นผู้ก าหนดให้ก่อสร้างขาดการมีส่วนร่วม 
2) พ้ืนท่ีไม่เหมาะสม มีข้อจ ากัดเรื่องพ้ืนท่ีก่อสร้าง
ในท่ีเอกสารสิทธ์ิของรัฐ  
3) หน่วยงานบริหารจัดการไม่มีศักยภาพ                  
ไม่สนับสนุนค่าใช้จ่าย 

1) กรณีจัดสรรให้ส่วนราชการ จัดสรรไม่ตรง
ความต้องการ ไม่เหมาะสม เกินความจ าเป็น 
2) กรณีการสนับสนุนให้สถาบันเกษตรกร กลุ่ม 
ชุมชน เป็นครุภัณฑ์เฉพาะด้าน การก าหนด 
คุณลักษณะไม่เหมาะสม มีปัญหาหลังการขาย 
การใช้ ค่าใช้จ่ายบ ารุงรักษา 
3) ไม่มีการโอนทรัพย์สินหรือโอนแต่ด าเนินการ
ไม่ครบขั้นตอน 

 
1) การอนุมัติโครงการเฉพาะท่ีเป็นความต้องการของ 
หน่วยงาน กลุ่ม ชุมชนในพ้ืนท่ีอย่างแท้จริงและเปิด
โอกาสการมีส่วนร่วมทุกขั้นตอน 
(2) การพิจารณาโครงการให้ความส าคัญรูปแบบการ
บริหารจัดการต้องชัดเจน หน่วยงานในพ้ืนท่ีต้องให้การ
สนับสนุนงบประมาณ บุคลากรอย่างต่อเน่ือง    

 

(1) การจัดสรรให้ส่วนราชการต้องเป็นรายการชนิด
ประเภทมีคุณลักษณะตรงตามความต้องการให้
ผู้ปฏิบัติงานมีส่วนร่วม   
(2) กรณีสนับสนุนให้สถาบันเกษตรกร กลุ่ม ชุมชน 
ชนิดประเภทคุณลักษณะต้องมีรายละเอียดท่ีครบถ้วน 
และให้มีผู้เชี่ยวชาญด้านน้ัน ๆ ร่วมพิจารณา และควร
เป็นรายการท่ีไปเพ่ิมศักยภาพและต่อยอดของ
ผลิตภัณฑ์ท่ีด าเนินการอยู่ 
3) เร่งรัดการโอนทรัพย์สินให้ครบถ้วนตามขั้นตอนท่ี
ก าหนด 

การใช้ประโยชน์จาก
โครงการไม่คุ้มค่า 

ประเภทของโครงการ
เช่น ศูนย์จ าหน่าย
สินค้า ศูนย์บริการ

นักท่องเที่ยว และ การ
จัดซื้อครุภัณฑ์ให้
หน่วยงาน สถาบัน

เกษตรกร กลุ่มชุมชน 
 

ผลการด าเนินงานไม่
เป็นไปตามวัตถุประสงค์

ของโครงการ 

1) ก าหนดวัตถุประสงค์ไม่สอดคล้องกับโครงการ 
2) เป็นโครงการท่ีไม่มีจ าเป็นไม่เกิดประโยชน์ มี
เป้าหมายไม่ชัดเจน 
3) ไม่มีการประเมินการการด าเนินงานโครงการ 
4) ไม่มีการน าปัญหามาใช้เป็นบทเรียนในการ
พิจารณาโครงการ 

(1) การพิจารณาโครงการให้เฉพาะท่ีมีวัตถุประสงค์ 
เป้าหมายท่ีชัดเจน และเป็นการแก้ไขสภาพปัญหาท่ี
แท้จริง 
(2) ก าหนดให้มีการประเมินผลทุกขั้นตอนและน าปัญหา 
อุปสรรคมาใช้เป็นแนวทางในการพิจารณาโครงการในปี
ต่อไป  

ส่วน
ราชการ 

ผู้รับจ้าง 

ที่ดิน
สิ่งก่อสร้าง 

ครุภัณฑ์ 

สาเหตุ ข้อเสนอแนะ 

สาเหตุ ข้อเสนอแนะ 
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