


หัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความ
เห็นชอบรายงานขอซื้อขอจ้าง 

4 

จนท.พัสดุ จัดท าแผนจัดซื้อจัดจ้าง  
(พรบ.มาตรา 11 + ระเบียบฯ ข้อ 11) 

ยกเว้น กรณีซื้อ/จ้าง ตามมาตรา 56 (2) (ง)  
หรือ (ฉ) ไม่ต้องจัดท าแผน (พรบ.มาตรา 11) 

คกก./จนท.พัสด/ุผูท้ี่ไดร้บั
มอบหมายจัดท าร่างขอบเขต

ของงาน  (ข้อ 21) 
จนท.พัสดุจัดท ารายงานขอซื้อ
หรือจ้างโดยวิธีเฉพาะเจาะจง  

ข้อ 78 ประกอบ 22) 

1 

2 

3 

การเชิญชวน/เจรจา
ต่อรอง 

5 

กรณีตาม ม.56 (2) (ก) (ค) (ง) (จ) (ฉ) (ช) 
คณะกรรมการซือ้หรือจ้างโดยวิธเีฉพาะเจาะจงจัดท า
หนังสือเชิญชวนส่งไปยังผูป้ระกอบการที่มคีุณสมบตัิ

ตามที่ก าหนด (ข้อ 78(1)) 

กรณีตาม ม.56 (2) (ข)  (ไม่เกิน 500,000 บาท) 
เจ้าหน้าที่เจรจาตกลงราคากับผู้ประกอบการที่มี

อาชีพหรือรับจ้างนั้น โดยตรง (ข้อ 79) 

6 

คณะกรรมการฯ จัดท ารายงานผลการพิจารณา
ข้อเสนอ/ต่อรองราคาตามความเหมาะสมแล้วแต่

กรณี 

คณะกรรมการฯ รายงานผลการพิจารณาและเสนอ
ความเห็นต่อหัวหนา้หนว่ยงานของรัฐ (อนุโลม  

ข้อ 55(4) ประกอบขอ้ 78 (2)) 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐและผูม้ีอ านาจอนุมตัสิั่งซื้อ
หรือจ้างเห็นชอบผลการคดัเลือก (ข้อ 81) 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่ซื้อหรือจ้างภายในวงเงินที่ได้รบั
ความเห็นชอบจากหัวหน้าหนว่ยงานของรัฐ  

(ข้อ 79) 

ประกาศผูท้ี่ไดร้ับการคัดเลือก
การจัดซื้อจัดจ้างโดยวิธี
เฉพาะเจาะจง (ข้อ 81) 

ลงนามในสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายก าหนด
หรือข้อตกลง (มาตรา 66) และระเบียบฯ ข้อ 161 

8 

วิธีเฉพาะเจาะจง  
ไม่จ าเป็นต้องรอให้พ้น

ระยะเวลาอุทธรณ์  
(มาตรา 66) 

7 

กรณี A กรณี B 6 

A1 

A2 

A3 

A4 

B1 

B2 



คณะกรรมการจัดซื้อหรอืจ้างโดยวธิีคดัเลือกจัดท า
หนังสือเชิญชวนไปยังผูป้ระกอบการ (ข้อ 74(1)) 

คกก./จนท.พัสด/ุผูท้ี่ไดร้บั
มอบหมายจัดท าร่างขอบเขต

ของงาน  (ข้อ 21) 
จนท.พัสดุจัดท ารายงานขอซื้อ

หรือจ้างโดยวิธีคัดเลือก  
ข้อ 74 ประกอบ 22) 

จนท.พัสดุ จัดท าแผนจัดซื้อจัดจ้าง  
(พรบ.มาตรา 11 + ระเบียบฯ ข้อ 11) 

ผู้ประกอบการที่ไดร้ับหนงัสือเชิญชวนยืน่ข้อเสนอ
ตามวัน เวลา ที่ก าหนด (ข้อ 74(4)) 

คณะกรรมการฯ เปิดซองข้อเสนอและ
ด าเนินการพิจาณาผล (ข้อ 74(4) 

คณะกรรมการฯ รายงานผลการพิจารณา
และเสนอความเห็นตอ่หัวหนา้หนว่ยงาน

ของรัฐ (ข้อ 76) 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐและผูม้ีอ านาจอนุมตัสิั่งซื้อหรอื
จ้างเห็นชอบผลการพิจารณา ข้อ 77 (อนุโลมข้อ 42) 

ประกาศผู้ชนะการเสนอราคา 
ข้อ 77 (อนุโลมข้อ 42) 

ลงนามในสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายก าหนดหรอืข้อตกลง
ภายหลังจากพ้นระยะเวลาอุทธรณผ์ลการคดัเลือก (มาตรา 66) และระเบียบฯ 
ข้อ 161 ยกเว้น กรณีจัดหาตามเง่ือนไขตาม ม.56 (1) (ค) ไม่ต้องรอให้พ้น

ระยะเวลาอุทธรณ์ (ม.66 วรรคสอง) 

ยกเว้น กรณีซื้อ/จ้าง ตามมาตรา 56 (1) (ค)  
(ฉ) ไม่ต้องจัดท าแผน (พรบ.มาตรา 11) 

เชิญชวนไปยังผู้ประกอบการที่มีคุณสมบัติ
ตรงตามเงื่อนไขไม่น้อยกว่า 3 ราย 
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คกก./จนท.พัสด/ุผูท้ี่ไดร้บั
มอบหมายจัดท าร่างขอบเขต

ของงาน  (ข้อ 21) 

จนท.พัสดุเอกสารซื้อ
หรือจ้างด้วยวิธี  

e-market (ข้อ 22) 

จนท.พัสดุ จัดท าแผนจัดซื้อ
จัดจ้าง (พรบ.มาตรา 11 + 

ระเบียบฯ ข้อ 11) 

จนท.พัสดุจัดท ารายงานขอ
ซื้อขอจ้างเสนอหัวหน้า

หน่วยงานของรัฐ (ข้อ 22) 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความ
เห็นชอบรายงานขอซื้อขอจ้าง 

จัดท าประกาศเผยแพรใ่นระบบ  
e-GP/เว็บไซต์ของหน่วยงานและ
ปิดประกาศที่หนว่ยงาน (ข้อ 35) 

การเสนอราคา 

E-market แบบใบเสนอราคา ข้อ 30(1) 
 

E-market แบบการประมูลอเิล็กทรอนกิส์ ข้อ 30(2) 
 

กรณี A กรณี B 

กรณีวงเงินเกิน 5 แสนบาท 
แต่ไม่เกิน 5 ล้านบาท 

กรณีวงเงินเกิน 5 ล้าน
บาท 

- ประกาศเผยแพร่ไม่น้อยกวา่ 3 วันท าการ 
- ก าหนดวันเสนอราคาเป็นวนัถดัจากวนัสุดท้ายของการ
ประกาศเผยแพร่ 

ผู้ประกอบการเข้าระบบ e-GP เพื่อเสนอราคาตามวัน/เวลา  
ที่ก าหนดโดยเสนอราคาไดเ้พียงครัง้เดียว ข้อ 37(1) 

ผู้ประกอบการเข้าระบบ e-GP เพื่อเสนอราคาตามวัน/เวลาที่
ก าหนด โดยเสนอราคากี่ครัง้ก็ไดภ้ายในเวลา 30 นาที ข้อ 37(2) 

สิ้นสุดการเสนอราคาให้เจ้าหน้าที่พิจารณาผู้ชนะการเสนอ
ราคาจากผู้ที่เสนอราคาต่ าสุด (ข้อ 38) 

เจ้าหน้าที่รายงานผลการพิจารณาพร้อมความเห็นเสนอตอ่
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐผา่นหัวหนา้เจ้าหน้าที่ (ข้อ 41) 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐและผูม้ีอ านาจอนุมตัซิื้อหรอืจ้าง 
เห็นชอบผลการพจิารณา 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่แจ้งผลการพิจารณาทาง e-mail และ
ประกาศผลผูช้นะ (ข้อ 42) 

ลงนามในสัญญาตามแบบที่คณะกรรมการนโยบายก าหนดหรอืข้อตกลงภายหลงั
จากพ้นระยะเวลาอุทธรณผ์ลการคดัเลือก (มาตรา 66) และระเบียบฯ ข้อ 161 
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คกก./จนท.พัสด/ุผูท้ี่ไดร้บั
มอบหมายจัดท าร่างขอบเขต

ของงาน  (ข้อ 21) 

จนท.พัสดุเอกสารซื้อ
หรือจ้างด้วยวิธี  

e-market (ข้อ 22) 

จนท.พัสดุ จัดท าแผนจัดซื้อ
จัดจ้าง (พรบ.มาตรา 11 + 

ระเบียบฯ ข้อ 11) 

จนท.พัสดุจัดท ารายงานขอ
ซื้อขอจ้างเสนอหัวหน้า

หน่วยงานของรัฐ (ข้อ 22) 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความ
เห็นชอบรายงานขอซื้อขอจ้าง 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่น าร่าง
ประกาศ/เอกสารเผยแพร่
ลงเว็บไซต์เพื่อรับฟงัความ

คิดเห็น (ข้อ 45) 

- ประกาศเผยแพร่ไม่น้อยกวา่ 3 วันท าการ 
- ก าหนดวันเสนอราคาเป็นวนัถดัจากวนัสุดท้าย 
ของการประกาศเผยแพร่ 

ไม่น าร่างประกาศ/เอกสารประกวดราคารับฟังความคิดเห็น  
(ข้อ 45 (1)) 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเห็นชอบให้น าประกาศเผยแพร่ 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่เผยแพร่ประกาศและเอกสารประกวดราคา  
(ข้อ 48) 

   ระยะเวลาการเผยแพร่เอกสารฯ และจัดเตรียมเอกสารฯ เพื่อยื่น
ข้อเสนอผ่านระบบ e-GP (ข้อ 51) 

  ก าหนดวนั เวลา ชี้แจงรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้าม)ี ก่อนถึงวัน
เสนอราคาไม่น้อยกวา่ 3 วันท าการ (ข้อ 52) 

    ผู้เสนอราคาเข้าเสนอราคาผา่นระบบ e-GP โดยเสนอราคาได้
เพียงครั้งเดยีว (ข้อ 54) 

คณะกรรมการพจิารณาผลฯ ด าเนินการพิจารณา (ข้อ 55)  

คณะกรรมการฯ จัดท ารายงานผลการพิจารณาพร้อมความเห็นต่อ
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อขอความเห็นชอบ ตามข้อ 55 (4) 

  หัวหน้าหน่วยงานของรัฐและผู้มีอ านาจอนุมัติซื้อหรือจ้าง
เห็นชอบผลการพจิารณา (ข้อ 59) 

น าร่างประกาศ/เอกสาร
ประกวดราคา รับฟังความ

คิดเห็น (ข้อ 45(2)+ข้อ 46) 

ไม่มีผู้เสนอความคิดเห็น 
มีผู้เสนอ

ความคิดเห็น 

ไม่ปรับปรุง ข้อ 47(2) ปรับปรุง ข้อ 47(1) 

ประกาศผูช้นะการ
เสนอราคา ข้อ59 

 
ลงนามในสัญญาตามแบบที่

คณะกรรมการนโยบายก าหนดหรือ
ข้อตกลงภายหลังจากพ้นระยะเวลา

อุทธรณ์ผลการคัดเลือก (มาตรา 
66) และระเบียบฯ ข้อ 161 

 

- หากมีผู้เสนอความเห็นให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่แจง้ตอบผู้มี
ความเห็นทุกรายทราบเป็นหนังสือ ข้อ 47(1) 
- กรณีปรับปรุง หัวหน้าเจ้าหน้าที่ท ารายงานพร้อม
ความเห็นรวมทั้งรา่งเอกสารที่แก้ไข เสนอหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐ+น ารา่งประกาศอีกครั้ง ข้อ 47(1) 
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กรณีวงเงินเกนิ 5 แสน –
แต่ไม่เกิน 5 ล้านบาท  

ให้อยู่ดุลพินิจของหัวหน้า
หน่วยงาน 



คกก./จนท.พัสด/ุผูท้ี่ไดร้บั
มอบหมายจัดท าร่างขอบเขต

ของงาน  (ข้อ 21) 

จนท.พัสดุเอกสารซื้อ
หรือจ้างด้วยวิธี  

สอบราคา (ข้อ 22) 

จนท.พัสดุ จัดท าแผนจัดซื้อ
จัดจ้าง (พรบ.มาตรา 11 + 

ระเบียบฯ ข้อ 11) 

จนท.พัสดุจัดท ารายงานขอ
ซื้อขอจ้างเสนอหัวหน้า

หน่วยงานของรัฐ (ข้อ 22) 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐให้ความ
เห็นชอบรายงานขอซื้อขอจ้าง 

หัวหน้าเจ้าหน้าที่น าร่าง
ประกาศ/เอกสารเผยแพร่
ลงเว็บไซต์เพื่อรับฟงัความ

คิดเห็น 

ไม่น าร่างประกาศ/เอกสารประกวดราคารับฟังความคิดเห็น (ข้อ 62) 

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเห็นชอบให้น าประกาศเผยแพร่ 

   หัวหน้าเจ้าหน้าที่เผยแพร่ประกาศและเอกสารสอบราคา  
ไม่น้อยกว่า 5 วันท าการ (ข้อ 63) 

   ก าหนดวัน เวลายื่นข้อเสนอ และการเปดิซองข้อเสนอ  
(ข้อ 61) ก าหนดวนั เวลา ชี้แจงรายละเอียดเพิม่เติมกอ่นถึงวนั

เสนอราคา (ถ้าม)ี (ข้อ 66) 

  รับเอกสารสอบราคา ตามวันเวลาที่ก าหนด (ข้อ 68) 

คณะกรรมการพจิารณาผลฯ ด าเนินการพิจารณา (ข้อ 55(2)-(3) 

คณะกรรมการฯ จัดท ารายงานผลการพิจารณาพร้อมความเห็นต่อ
หัวหน้าหน่วยงานของรัฐเพื่อขอความเห็นชอบ (ข้อ 70) 

  หัวหน้าหน่วยงานของรัฐและผู้มีอ านาจอนุมัติซื้อหรือจ้าง
เห็นชอบผลการพจิารณา (ข้อ 58) 

น าร่างประกาศ/เอกสาร
สอบราคา รับฟังความ

คิดเห็น (ข้อ 45+ข้อ 46 
อนุโลม) 

ไม่มีผู้เสนอความคิดเห็น 
มีผู้เสนอ

ความคิดเห็น 

ไม่ปรับปรุง ) ปรับปรุง  

ประกาศผูช้นะการ
เสนอราคา ข้อ72 

 
ลงนามในสัญญาตามแบบที่

คณะกรรมการนโยบายก าหนดหรือ
ข้อตกลงภายหลังจากพ้นระยะเวลา

อุทธรณ์ผลการคัดเลือก (มาตรา 
66) และระเบียบฯ ข้อ 161 

 

- หากมีผู้เสนอความเห็นให้หัวหน้าเจ้าหน้าที่แจง้ตอบผู้มี
ความเห็นทุกรายทราบเป็นหนังสือ  
- กรณีปรับปรุง หัวหน้าเจ้าหน้าที่ท ารายงานพร้อม
ความเห็นรวมทั้งรา่งเอกสารที่แก้ไข เสนอหัวหน้า
หน่วยงานของรัฐ+น ารา่งประกาศอีกครั้ง 
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ใช้เฉพาะกรณีไม่มี
สัญญาอินเตอร์เน็ต 


