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ศูนย์ดำรงธรรมจังหวัดพังงา
ศาลากลางจังหวัดพังงา 
ถนนพังงา-ทับปุด พง ๘๒๐๐๐

เๅ) กุมภาพันธ์ ๒๕๖๓

เรื่อง การประกวดศูนย์ข ้อมูลข่าวสารของราชการโดดเด่น ปี ๒๕๖๓

เรียน หัวหน้าส่วนราชการทุกส่วนราชการ หัวหน้าหน่วยงานรัฐวิสาหกิจ หัวหน้าหน่วยงานองค์กรอิสระ 
นายอำเภอท ุกอำเภอ นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัดพังงา นายกเทศมนตรีเม ืองพ ังงา 
และนายกเทศมนตรีเม ืองตะกั่วป ่า

สิ่งที่ส่งมาด้วย สำเนาหนังสือสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี ท่ี บร ๐๑๐๘ /ว  ๕๔๔

คณะกรรมการข้อม ูลข ่าวสารชองราชการ ว่า ได ้จ ัดประกวดศูนย์ข ้อม ูลข่าวสารชองราชการโดดเด่นตามข้อส ั่ง 
การของนายกรัฐมนตรีที่ให้หน่วยงานชองรัฐทุกแห่งมีศูนย์ข้อมูลข่าวสารๆ และให้นำผลงานมาคัดเล ือกเพ ื่อมอบ 
ประกาศเก ียรต ิค ุณ ศ ูนย ์ข ้อม ูลข ่าวสารของราชการโดดเด ่นต ่อไป จ ึงขอความร ่วมม ือจ ังหว ัดในการแจ ้งเว ียน 
หน่วยงานชองรัฐในสังกัดเข้าร่วมประกวดศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการโดดเด่น ปี ๒๕๖๓

โดดเด่น ปี ๒๕๖๓ ด ังรายละเอ ียดตามเกณ ฑ ์การประเม ินศ ูนย ์ข ้อม ูลข ่าวสารของราชการโดดเด ่น  ปี ๒๕๖๓ 
ตามส ิ่งท ี่ส ่งมาด ้วย ซ ึ่งส ามารถดาวน ์โห ลดได ้ท ี่เว ็บไซต ์จ ังห ว ัดพ ังงา ผผผ.เอเ-าลก5 ก3ล.?0.1:!า เมน ูหล ัก 
“ เอ ก ส าร ร าช ก าร ” ห ัวข้อ “ ห น ังส ือ เว ียน ” โดยห น ่วยงาน ท ี่เข ้าป ระกวดจะต ้องจ ัดท ำข ้อม ูลและห ล ักฐาน  
ในแต่ละห ัวข ้อการประเม ินที่ไม ่สามารถตรวจได้จากเว ็บไซต์ให ้สมบูรณ ์และครบถ้วนลงในแผ่นบ ันท ึกข ้อม ูล 
((1อ - ก (ว ฬ  พร ้อมแจ ้ง บกแ ศ ูนย ์ข ้อม ูลข ่าวสารอ ิเล ็กทรอน ิกส ์ ส ่งให ้สำน ักงานปลัดสำน ักนายกรัฐมนตรี 
ภายในวันที่ ๓๐ เมษายน ๒๕๖๓

ลงวันที่ ๑๗ มกราคม ๒๕๖๓ จำนวน ๑ ชุด

ด ้ว ย จ ัง ห ว ัด พ ัง ง า  ไ ด ้ร ับ แ จ ้งจ าก ส ำน ัก งาน ป ล ัด ส ำน ัก น าย ก ร ัฐ ม น ต ร ี โด ยส ำน ัก งาน

จ ังหว ัดพ ังงา จ ึงขอให ้ห น ่วยงาน พ ิจารณ าเข ้าร ่วมประกวดศน ย ์ข ้อมลข ่าวส ารของราชการ

จ ึงเร ียนมาเพ ื่อพ ิจารณ าดำเน ินการ สำหรับอำเภอให้แจ้งองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพื้นที่
ทราบดิวย

ขอแสดงความนับถือ

(นายบุญ เต มิ  เร ณ ุมาศ)
รองผู้ว่าราชการจังหวัดพังงา ปฎินัต๊ราซการแทน 

ผู้ว ่าราชการจังหวัดพ งั ง า

สำนักงานจังหวัด
กลุ่มงานศูนย์ดำรงซรรมจังหวัด
โทร.โทรสาร/๐ ๗๖๔๘ ๑๔๒๖
ไปรษณ ีย์อ ิเล ็กทรอนิกส์ กก/ปร^กลเโเ.7๐6ท'!:อโ(ฐ)!า๐'!:กาล!!..๐วกา



ศูนย์ดำรงธรรมจังหวั!
เลขรับที่........* นั้'5

ดพังงา

วันที่.......1! ! ! ม.ค"'
เวลา...........

ท่ี นร ๐๑๐๘/ว ๕๔๔

2 1เ ฟ ใ®  .
สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี
ทำเนียบรัฐบาล กรุงเทพฯ ๑๐๓๐๐ 4

3 ’ 2̂ *

๑๗ มกราคม ๒๕๖๓
เร่ือง ขอความอนุเคราะห์แจ้งเวียนหน่วยงานของรัฐในจังหวัดสมัครเข้าประกวดศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราซการ

โดดเด่น ปี ๒๕๖๓

^ 0

เรียน ผู้ว่าราซการจังหวัดพังงา
สิ่งที่ส่งมาด้วย เกณฑ์การประเมินศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราฃการโดดเด่น ปี ๒๕๖๓

ด้วยสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี โดยสำนักงานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ 
ได้จัดประกวดศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการโดดเด่นตามข้อสั่งการของนายกรัฐมนตรีที่ให้หน่วยงานของรัฐ 
ทุกแห่งมีศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ และให้นำผลงานมาคัดเลือกเพื่อมอบประกาศเกียรติคุณศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ 
โดดเด่นต่อโป โดยสำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรีได้ดำเนินการตั้งแต่ปี ๒๕๖๐ เป็นด้นมา

สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรีขอเรียนว่า ภารจัดตั้งศ ูนย์ข ้อม ูลข ่าวสารของราชการ 
ในหน่วยงานภาครัฐทุกแห่งสอดคล้องกับพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ และข้อสั่งการ 
ของนายกรัฐมนตรี ดังนั้น เพ ื่อให้หน่วยงานของรัฐในกำกับดูแลของท่านมีการปฏิบัต ิตามพระราชบัญญัติ 
ดังกล่าวสูงกว่ามาตรฐานที่กำหนดไว้ สำนักงานปลัดสำนักนายกรัฐมนตรีจึงขอความอนุเคราะห์จากท่านในการ 
แจ้งเวียนหน่วยงานของรัฐในสังกัดสมัครเข้าร่วมประกวดศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการโดดเด่น ปี ๒๕๖๓ 
ดังรายละเอียดตามเกณฑ์การประเมินศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการโดดเด่น ปี ๒๕๖๓ ตามสิงที่ส่งมาด้วย 
โดยหน่ว?เงานที่เข้าประกวดจะต้องจัดทำข้อมูลและหลักฐานในแต่ละหัวข้อการประเมินที่ไม่สามารถตรวจได้ 
จากเว็บไซตใหัสมบูรณ์และครบถ้วนลงในแผ่นบันทึกข้อมูล (0 0  - เรุ(วเท) พร้อมแจ้ง บ!รุI ศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
ทางอิเล็กทรอนิกส์ ส่งให้,สำนักงานปลัดสำนักนๆยกรัฐมนตรีภายในวันพฤหัสบดีที่ ๓0 เมษายน ๒๕๖๓/

จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาแจ้งให้หน่วยงานสมัครเข้าร่วมการประกวดและจัดส่งข้อมูลภายใน 
วันที่กำหนดด้วย จักขอบคุณมาก

ขอแสดงความนับถือ

(นางสาวหิรัญญา บุญจำรูญ)
ผู้ช่วยปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี ปฏิบัติราชการแทน 

ปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี

สำนักงานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของราชการ (นายชำนาญ เตือนวีระเดช) 
โทร. ๐ ๒๒๘๓ ๔๖๙๑ 
โทรสาร ๐ ๒๒๘๓ ๔๖๙๘



แบบเกณฑ์การประเมินศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการโดดเด่น 
ให้หน่วยงานที่สมัครเข้าประกวดศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ โดดเด่น ประเมินคะแนนของหน่วยงานลงในซ่องคะแนน

ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓

ที่ หัวข้อ มาตรฐาน คะแนน ประ๓ ท
เต็ม ได้ เกณฑ์

๑ สถานที่ตั้งศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ๑.๑ ประซาซนสามารถเข้าถึงโดยสะดวก หรือมีปีาย ๑ เกณฑ์
ทางกายภาพ บอกทาง มาตรราน
(๒ คะแนน) ๑.๒ มีป้ายซื่อศูนย์ ๑

๒ วัสดุอุปกรณ์ ครุภัณฑ์และ ๒.๑ ตู/ชั้น/โต๊ะตั้งแฟ้ม ๑ เกณฑ์
สิ่งอำนวยความสะดวก ๒.๒ แฟ้มใส่ดัชนีประจำแฟ้ม ๑ มาตรฐาน
ในศูนย์ข้อมูลข่าวสารทาง ๒.๓ เครื่องคอมพิวเตอร์ ๒
กายภาพ (๔ คะแนน) ๒.๔ แบบฟอร์มต่าง ๆ ๑

๓ การมอบหมายหน่วยงาน ๓.๑ มีคำสั่งแต่งตั้งคณะทำงานศูนย์ข้อมูลฯ ชองหน่วยงาน ๒ เกณฑ์
และผู้รับผิดชอบ ๓.๒ มีเจ้าหน้าที่ประจำศูนย์ข้อมูลๆและหรือมีชื่อ-นามสกุล มาตรฐาน
(๓ คะแนน) และเบอร์โทรศัพท์ติดต่อได้ ๑

(ริ̂ การติดตั้ง ชลกทอโ ศูนย์ข้อมูล มีอยู่หน้าเว็บไซต์หลักชองหน่วยงาน ๒ เกณฑ์
ข่าวสาร (๒ คะแนน) มาตรฐาน

๔ การจัดทำดัชนี ๔.๑ ดัชนีรวม เกณฑ์
(๔๐ คะแนน) - ทางกายภาพ ๑ มาตรฐาน

- ทางอิเล็กทรอนิกส์ ๑
๔.๒ ดัชนีประจำแฟ้ม

- ทางกายภาพ (๑ คะแนน/อนุมาตราหรือประกาศ)
- ทางอิเล็กทรอนิกส์ (๑ คะแนน/อนุมาตราหรือประกาศ) 
๔.๒.๑ มาตรา ๗(๑) โครงสร้างและการจัดองค์กร (5)4~(5)
๔.๒.๒ มาตรา ๗ (๒) สรุปอำนาจหน้าที่ (5)4"(5)
๔.๒.๓ มาตรา ๗ (๓) สถานที่ติดต่อ (5)4-(5)
๔.๒.๔ มาตรา ๗ (๔) กฎ มติ ครม. ข้อบังคับ ฯลฯ (5)4-(5)
๔.๒.๔ มาตรา ๙ (๑) ผลการพิจารณา/คำวินิจฉัยๆ (5)4-(5)
๔.๒.๖ มาตรา ๙ (๒) นโยบาย/การตีความ (9)4-(5)
๔.๒.๗ มาตรา ๙ (๓) แผนงาน โครงการ และงบๆ (5)4-(9)
๔.๒.๘ มาตรา ๙ (๔) คู่มือ/คำสั่ง (9)4-(9)
๔.๒.๙ มาตรา ๙ (๔) ส่ิงพิมพ์ท่ีอ้างถึงตาม ม.๗ วรรค ๒ (5)4-(9)
๔.๒.๑๐ มาตรา ๙ (๖) สัญญาสัมปทาน ฯลฯ (5)4-(5)
๔.๒.๑๑ มาตรา ๙ (๗) มติ ครม./มติคณะกรรมการ (9)4-(5)
๔.๒.๑๒ มาตรา ๙ (๘) สิ่งแวดล้อมและสุขภาพ (5)4-(5)
๔.๒.๑๓ มาตรา ๙ (๘) สรุปผลจัดซ้ือ/จ้าง (แบบ สชร. ๑) *5)4-(5)
๔.๒.๑๔ มาตรา ๙ (๘) เกณฑ์มาตรฐานความโปร่งใสๆ (5)4-(5)
๔.๒.๑๔ มาตรา ๙ (๘) งานวิจัยที่ใข้เงินงบประมาณ (9)4-๑
๔.๒.๑๖ มาตรา ๙ (๘) ที่สาธารณะประโยชน์ (5)4-(9)



- ๒ -
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ที หัวข้อ มาตรฐาน ฑะ;ผ,นน

เต็ม ได้ เกณฑ์
๕.๒.๑๗ มาตรา ๙ (๘) รายซื่อผู้เข้ารับการอบรม (5) + (5)
๕.๒.๑๘ มาตรา ๙ (๘) ประกาศเชิญซวนทั่วไป (ฮิ)ป"(9)

ประกาศผลผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้าง
และสัญญาที่ได้มีการอนุมัติสั่งซื้อฯ

๕.๒.๑๙ มาตรา ๙ (๘) รายงานผลการตรวจสอบ (9)ข้ึ-(ริ)
อาคารตามมาตรา ๓๒ ทวิๆ

๖ การนำข้อมูลข่าวสารตาม ๖.๑ มาตรา ๗(๑) โครงสร้างและการจัดองค์กร ๑ เกณฑ์
มาตรา ๗ และมาตรา ๙ ๖.๒ มาตรา ๗ (๒) สรุปอำนาจหน้าที่ วิธีดำเนินงาน ๑ มาตรฐาน
จัดแสดงในศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ๖.๓ มาตรา ๗ (๓) สถานที่ติดต่อเพื่อขอรับข้อมูล ๑
ทางอิเล็กทรอนิกส์ ['ประกาศ (ช่ือหน่วยงาน) เร่ือง โครงสร้าง การจัดองศ์กร
(๑๒๒ คะแนน) ในการดำเนินงาน สรุปอำนาจหน้าท่ี วิธีดำเนินงานและ 

สถานท่ีติดต่อขอรับข้อมูลข่าวสารของ (ช่ือหน่วยงาน)] 
๖.๔ มาตรา ๗ (๔) กฎ มติ ครม, ข้อบังคับ คำส่ัง ฯลๆ

* (๑ คะแนน/กฎ มติ ครม. ฯลฯ : ไม,มีภารกิจที่ 
เกี่ยวข้อง) หรือ

- (๒ คะแนน/กฎ มติ ครม. ฯลฯ : ๑ เร่ืองข้ึนไป) ๒
(๑ คะแนน/ประกาศหน่วยงาน เร่ือง ข้อมูลส่วนบุคคล ๑
ตามมาตรา ๒๓ (๓))

๖ .๕ มาตรา ๙ (๑) ผลการพิจารณา/คำวินิจฉัย
- (๑ คะแนน/ผลการพิจารณา (อนุมัติ/อนุญาต) ะ 

ไม่มีภารกิจที่เกี่ยวข้อง) หรือ
- (๒ คะแนน/ผลการพิจารณา (อนุม้ติ/อนุญาต) : ๒

๑ เร่ืองข้ึนไป)
- (๑ คะแนน/คำวินิจฉัย : ไม่มีภารกิจที่เกี่ยวข้อง) หรือ
- (๒ คะแนน/คำวินิจฉัย : ๑ เร่ืองข้ึนไป) ๒

๖.๖ มาตรา ๙ (๒) นโยบาย/การติความ
- (๑ คะแนน/มีนโยบาย) ๑
- (๑ คะแนน/มีแผนยุทธศาสตร์ของหน่วยงาน)
- (๑ คะแนน/ตีความ : ไม่มีภารกิจที่เกี่ยวข้อง) หรือ

๑

- (๒ คะแนน/มีตีความ : ๑ เร่ืองข้ึนไป) ๒
๖.๗ มาตรา ๙ (๓) แผนงาน โครงการ และงบประมาณฯ

- (๑ คะแนน/งบประมาณ/แผน/โครงการ ๑ อย่าง) หรือ
- (๒ คะแนน/๒ อย่าง) หรือ
- (๓ คะแนน/ครบ ๓ อย่าง) หรือ
- (๔ คะแนน/ครบ ๓ อย่าง + รายละเอียดโครงการ (3ร่ื.

ที่อนุมัติแล้ว)
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คะแนน ประ๓ ท 
เกณฑ์

ที่ หัวข้อ มาตรฐาน
เต็ม ไข้

๖.๘ มาตรา ๙ (๔) คู่มือ/คำสั่งเกี่ยวกับวิธีปฎิบ้ติงาน จนท.
- (๑ คะแนน/ไม่มืภารกิจที่เกี่ยวข้อง) หรือ
- (๒ คะแนน/๑ คู่มือข้ึนไป)
- (๑ คะแนน/!ม,มีภารกิจที่เกี่ยวข้อง) หรือ
- (๒ คะแนน/๑ คำส่ังข้ึนไป)

๖.๙ มาตรา ๙ (๔) สิ่งพิมพ์ที่อ้างถึงตาม ม. ๗ วรรคสอง
- (๑ คะแนน/ไม่มีภารกิจที่เกี่ยวข้อง) หรือ
- (๒ คะแนน/๑ เร่ืองข้ึนไป)

๖.๑๐ มาตรา ๙ (๖) สัญญาสัมปทาน สัญญาผูกขาดตัดตอน/ 
สัญญาร่วมทุนกับเอกซนในการจัดทำบริการสาธารณะ

- (๑ คะแนน/ใม,มีภารกิจที่เกี่ยวข้อง) หรือ
- (๒ คะแนน/๑ สัญญาข้ึนไป)

๖.๑๑ มาตรา ๙ (๗) มติ ครม./มติคณะกรรมการฯ
- (๑ คะแนน/!ม'มีมติภารกิจที่เกี่ยวข้อง) หรือ
- (๒ คะแนน/๑ มติ ครม. ข้ึนไป)
- (๑ คะแนน/ไม่มีภารกิจที่เกี่ยวข้อง) หรือ
- (๒ คะแนน/๑ มติคณะกรรมการฯ ข้ึนไป)

๖.๑๒ มาตรา ๙ (๘) สิ่งแวดล้อมและสุขภาพ
- (๑ คะแนน/ไม่มีภารกิจที่เกี่ยวข้อง) หรือ
- (๒ คะแนน/๑ เร่ืองข้ึนไป)

๖.๑๓ มาตรา ๙ (๘) สรุปผลการจัดซ้ือจัดจ้าง (แบบ สฃร. ๑)
- (๑ คะแนน/แบบฟอร์มไม่ถูกและย้อนหลัง 

๑ -  ๑๒ เดือน) หรือ
- (๒ คะแนน/แบบฟอร์มถูก/ครบซ่องและย้อน 

๑ - ๓ เดือน) หรือ
- (๓ คะแนน/แบบฟอร์มถูก/ครบซ่องและย้อน 

๔ -  ๗ เดือน) หรือ
- (๔ คะแนน/แบบฟอร์มถูก/ครบซ่องและย้อน 

๘ -  ๑๑ เดือน) หรือ
- (๔ คะแนน/แบบฟอร์มถ ูก/ครบซ่องและย้อน 

ครบ ๑๒ เดือน)
๖.๑๔ มาตรา ๙ (๘) เกณฑ์มาตรฐานความโปร่งใสฯ 

(๑ คะแนน/!ม่มีภารกิจที่เกี่ยวข้อง)
ข้อ ๑ การจัดหาพัสด

(๑) กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับเกี่ยวกับ 
การจัดหาพัสดุ 

(๒) แผนการจัดหาพัสดุ

๒

๒

๒

๒

๒

๒

๒

๕

๒

๒
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ประ๓ ท*ะ2 V V คะแนนท หวข้อ มาตรฐาน 11111®
เต็ม ได้ เกณฑ์

(๓) รายงานการขอซื้อขอจ้าง ๑
เอกสารสอบราคาและประกวดราคา 
ตาม ม.๙ (๘) และหลักเกณฑ์ในการ 
พิจารณาตัดสินผลแต่ละโครงการ/รายการ

๑

(๔) ผลการจัดหาพัสดุแต่ละโครงการ/รายการ ๒
(๔) สรุปผลการจัดหาพัสดุ รอบเดือนตาม ๒

ม.๙ (๘) ย้อนหลังไม่น้อยกว่า ๑๒ เดือน 
(๖) รายงานผลการจัดหาพัสดุในรอบปีงบ'ๆ ๒
(๗) รายงานของผู้ควบคุม/ผู้ตรวจสอบภายใน ๒

เกี่ยวกับการจัดหาพัสดุ
(๘) รายงาน/ผลการตรวจสอบของ สตง. ๒

ข้อ ๒ การให้บริการประซาซน
(๑) หลักเกณฑ์และขั้นตอนการให้บริการ ๒

ประซาซน
(๒) เอกสารและคู่มือการปฏิบ้ตงานซอง ๒

บุคลากร ภายใต้หลักเกณฑ์ตาม (๑)
(๓) สถิติการให้บริการประซาซนของหน่วยงาน ๒
(๔) รายงานผลการประเมินความพิงพอใจ ๒

การให้บริการประชาซน
(๔) หลักเกณฑ์/ขั้นตอนการแก้บีญหากรณี ๒

มีการร้องเรียนการให้บริการ
(๖) รายงานผลการดำเนินการเรื่องร้องเรียบ ๒
(๗) รายงานการประเมินผลการให้บริการ ๒

ของผู้ควบคุม/ผู้ตรวจสอบภายใน
ข้อ ๓ การบริหารงานของหน่วยงาบ

(๑) โครงสร้างและอำนาจหน้าท่ีของหน่วยงาน ๒
ตามกฎหมายจัดตั้ง/กฎหมายอื่น

(๒) วิสัยทัศน์และพันธกิจของหน่วยงาน ๒
(๓) แผนปฏิบัติงานประจำปีของหน่วยงาน ๒
(๔) ระเบียบ ข้อบังคับ หลักเกณฑ์และ ๒

ขั้นตอนการปฏิบัติงานที่บุคลากรใซั 
เป็นแนวทางดำเนินงาน

(๔) คู่มือการปฏิบัติงานตาม (๔) ๒
(๖) รายงานผลการปฏิบัติงานตาม (๓) ๒
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ที่ หัวข้อ
------------------------------ :

มาตรฐาน

ข้อ ๔ การบริหารงบประมาณ
(๑) แผนงาน โครงการและงบฯ ประจำปี 

ของหน่วยงาน
(๒) หลักเกณฑ์และตัวชี้วัดผลสัมฤทธี้ 

การใช้จ่ายงบฯ แต่ละแผนงาน/โครงการ 
(๓) รายงานผลการใช้จ่ายงบๆ จำแนกตาม 

แผนงานและโครงการของผู้ควบคุม/
ผู้ตรวจสอบภายใน

(๔) รายงานการประเมินผลการใช้จ่ายงบฯ 
ประจำปีในภาพรวมของหน่วยงาน 
โดยผู้ควบคุม/ผู้ตรวจสอบภายใน 

(๔) รายงานผลการตรวจสอบการใช้จ่ายเงิน 
งบฯ ของ สตง.

ข้อ ๔ การบริหารงานบุคคล
(๑) หลักเกณฑ์การคัดเลือก/สรรหาบุคลากร 

เอกสาร/ประกาศที่เกี่ยวช้อง 
(๒) รายงานผลการคัดเลือก/สรรหาตาม (๑) 
(๓) มาตรฐานทางจริยธรรมและจรรยาบรรณ 

ทางวิซาชีพของบุคลากร 
(๔) หลักเกณฑ์การพิจารณาให้คุณให้โทษ 

ต่อบุคลากรในหน่วยงาน 
(๔) หลักเกณฑ์การประเมินผลการปฏิบัติงาน 

ประจำปีของบุคลากรในหน่วยงาน 
(๖) รายงานการประเมินผลตาม (๔) และ (๔) 

ข้อ ๖ การติดตามและประเมินผลการปฏิบัติงาน 
ขลงหน่วยงาน

(๑) หลักเกณฑ์และตัวชี้วัดที่ใช้ประเมินผล 
การปฏิบัตงานตามแผนปฏิบัติงานประจำปี 

(๒) รายงานของผู้ควบคุม/ผู้ตรวจสอบภายใน 
จำแนกตามแผนงานและโครงการภายใต้ 
แผนปฏิบัติงานประจำปี 

(๓) รายงานการประเมินผลการปฏิบัติงาน 
ของหน่วยงานตามแผนปฏิบัติงานประจำปี 

(๔) รายงานการประเมินผลการปฏิบัติงาน 
ประจำปีของหน่วยงาน โดยผู้ควบคุม/
ผู้ตรวจสอบภายใน และผลการตรวจสอบ 
ของ สตง.

คะแนน
เต็ม ได้

๒

๒

๒

๒

๒

๒

๒
๒

๒

๒

๒

๒

๒

๒

๒

ประ๓ ท 
เกณฑ์
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ที่ หัวข้อ มาตรธาน คะแนน
"" ........ ~.....
ประ๓ ท 
เกณฑ์เต็ม ได้

๖.๑๕: มาตรา ๙ (๘) งานวิจัยที่ใซ้เงินงบประมาณ
- (๑ คะแนน/ไม่มีภารกิจที่เกี่ยวข้อง) หรือ
- (๒ คะแนน/๑ เร่ืองข้ึนไป)

๖.๑๖ มาตรา ๙  (๘) ที่สาธารณะประโยชน์
- (๑ คะแนน/ไม่มีภารกิจที่เกี่ยวข้อง) หรือ
- (๒ คะแนน/๑ เร่ืองข้ึนไป)

๖.๑๗ มาตรา ๙ (๘) รายซื่อผู้เข้ารับการอบรม
- (๑ คะแนน/ไม่มีภารกิจที่เกี่ยวข้อง) หรือ
- (๒ คะแนน/๑ เร่ืองข้ึนไป)

๖.๑๘ มาตรา ๙ (๘) ประกาศเชิญซวนทั่วไป ประกาศผล 
ผู้ชนะการจัดซื้อจัดจ้าง และสัญญาที่ได้มีการอนุมัติ 
สั่งซื้อหรือส่ังจ้าง
- (๑ คะแนน/ไม่มีภารกิจที่เกี่ยวข้อง) หรือ 

(๒ คะแนน/ประกาศเชิญชวนๆ)
- (๓ คะแนน/ประกาศเชิญซวนฯ + ประกาศผล 

ผู้ชนะ) หรือ
- (๔ คะแนน/ประกาศเชิญซวนๆ + ประกาศผล 

ผู้ซนะ + สัญญา แต่ไม่ครบ) หรือ
(๕ คะแนน/ประกาศเชิญซวนฯ + ประกาศผล 
ผู้ซนะ + สัญญา ครบทุกเรื่อง)

๖.๑๙ มาตรา ๙ (๘) รายงานผลการตรวจสอบอาคาร 
ตามมาตรา ๓๒ ทวิ แห่ง พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร 
พ.ศ. ๒๕๒๒
- (๑ คะแนน/ไม่มีภารกิจที่เกี่ยวข้อง) หรือ
- (๒ คะแนน/๑ เร่ืองข้ึนไป)

๒

๒

๒

๕

๒
๗ การจัดให้มีการพิมพ์ประกาศ 

ของหน่วยงานในราซกิจจา 
นุเบกษาตามมาตรา ๒๓ (๓) 
แห่ง พ.ร.บ. ข้อมูลข่าวสารๆ 
(๒ คะแนน)

- (๑ คะแนน/อยู่ระหว่างดำเนินการ) หรือ
- (๒ คะแนน/ลงพิมพ์ไนราชกิจจานุเบกษาแล้ว) ๒

๘ การจัดทำสันแฟ้มใส่ดัชนี 
ประจำแฟ้ม (ทางกายภาพ) 
(๑ คะแนน)

- (๐.๕ คะแนน/แฟ้มมาตรา ๗)
- (๐.๕ คะแนน/แฟ้มมาตรา ๙)

๐.๕ 
๐.๕

เกณฑ์
มาตรฐาน

๙ การบริหารจัดการเกี่ยวกับ 
การเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร 
อย่างเป็นระบบ 
(๒ คะแนน)

๙.๑ มีคำสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของ 
หน่วยงาน (๑ คะแนน)

๙.๒ มีการประชุมคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของหน่วยงาน 
(๑ คะแนน/๑ คร้ังขึ้นไป/ปี)

๑

๑

เกณฑ์
มาตรฐาน
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ประ๓ ท
“ ท ี่" ” หัวข้อ มาตรฐาน คะแนน

เต็ม ได้ เกณฑ์
๑๐ คู่มือการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าท่ี ๑๐.๑ มีคู่มือปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ศูนย์ข้อมูลๆ ของ 7 เกณฑ์

ศูนย์ข้อมูลข่าวสารา และคู่มือ/ หน่วยงาน มาตรฐาน
ข้ันตอนการให้บริการประซาซน - (๒ คะแนน/มี ๑ คู่มือข้ึนไป) ๒
ของศูนย์ข้อมูลข่าวสารฯ ๑๐.๒ มืคู่มือ/ข้ันตอนการให้บริการประซาซนของศูนย์ข้อมูลา
(๔ คะแนน) ของหน่วยงาน

-  (๒ คะแนน/มี ๑ คู่มือ/ขั้นตอนขึ้นไป)
๑๑ แผนพัฒนาศูนย์ข้อมูลข่าวสาร ๑๑.๑ มแผน ๑ เกณฑ์

(๔ คะแนน) ๑๑.๒ นำเสนอแผนให้คผะกรรมการข้อมูลข่าวสารของ ๑ มาตรฐาน
หน่วยงานให้ความเห็นซอบ

๑๑.๓ สรุปผลการปฏิบัติตามแผนอย่างเป็นรูปธรรมเสนอ 
ให้ผู้บริหาร/คณะกรรมการข้อมูลข่าวสารของหน่วยงาน
ทราบ
-  ปฏิบัติไม่ครบตามแผน (๑ คะแนน) หรือ
-  ปฏิบัติครบตามแผน (๒ คะแนน) ๒

๑๒ ช่องทางการรับฟ้งความคิดเห็น ๑๒.๑ ม ีข ่องทาง เกณฑ์
ของประซาซน -  ศูนย์ข้อมูลข่าวสารทางกายภาพ ๑ มาตรฐาน
(๔ คะแนน) -  ศูนย์ข้อมูลข่าวสารทางอิเล็กทรอนิกส์ ๑

๑๒.๒ สรุปผลเสนอให้ผู้บริหาร/คณะกรรมการข้อมูล
ข่าวสารของหน่วยงานทราบ
-  ศูนย์ข้อมูลข่าวสารทางกายภาพ ๑
-  ศูนย์ข้อมูลข่าวสารทางอิเล็กทรอนิกส์ ๑

๑๓ การสำรวจความพึงพอใจของ ๑๓.๑ ม ีการสำรวจ เกณฑ์
ประซาซนต่อการให้บริการ -  ศูนย์ข้อมูลข่าวสารทางกายภาพ ๑ มาตรฐาน
(๔ คะแนน) -  ศูนย์ข้อมูลข่าวสารทางอิเล็กทรอนิกส์ ๑

๑๓.๒ สรุปผลเสนอให้ผ ู้บริหาร/คณะกรรมการข้อมูล
ข่าวสารของหน่วยงานทราบ

-  ศูนย์ข้อมูลข่าวสารทางกายภาพ ๑
-  ศูนย์ข้อมูลข่าวสารทางอิเล็กทรอนิกส์ ๑

๑(^ สถิตผิ ู้มาใข้บริการ ๑๔.๑ มีการจัดเก็บสถิติ เกณฑ์
(๔ คะแนน) -  ศูนย์ข้อมูลข่าวสารทางกายภาพ ๑ มาตรฐาน

-  ศูนย์ข้อมูลข่าวสารทางอิเล็กทรอนิกส์ ๑
๑๔.๒ สรุปผลเสนอให้ผู้บริหาร/คพะกรรมการข้อมูล

ข่าวสารของหน่วยงานทราบ
-  ศูนย์ข้อมูลข่าวสารทางกายภาพ ๑
-  ศูนย์ข้อมูลข่าวสารทางอิเล็กทรอนิกส์ ๑

๑๔ ปฏิบัติตามมติ ครม. (๒๘ ธ.ค. การให้บริการข้อมูลข่าวสารแก,ประซาชนท ี่ขอข้อมูลข่าวสาร ๑ เกณฑ์
๒๕๔๗) (๑ คะแนน) ด้วยความรวดเร็ว มาตรฐาน



- ๘ -

ที่ หัวข้อ มาตรฐาบ คะแนน ประ๓ ท 
เกณฑ์เต็ม ได้

๑๖ การเผยแพร่ความรู้ความเข้าใจ 
เกี่ยวกับพระราชบัญณัติข้อมูล 
ข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 
(ปีงบ  ๆพ.ศ. ๒๕๖๒ -  ๒๕๖๓) 
(๔๐ คะแนน)

๑๖.๑ จัดอบรมให้เจ้าหน้าที่ของรัฐในหน่วยงาน 
๑๖.๒ จัดอบรม/เผยแพร่ความรู้ให้ประซาซน 
๑๖.๓ ส่งบุคลากรใบหน่วยงานเข้าอบรมกับหน่วยงานอื่น/ 

1: -  เ6ลโกเก3 ของสำนักงาน ก.พ.
๑๖.๔ มีเจ้าหน้าที่ของหน่วยงานเข้าร่วมการทดสอบ 

พ.ร.บ. ข้อมูลข่าวสารฯ ของ สฃร.
- สอบไม่ผ่าน หรือ
- สอบผ่าน

๒๐
๕
๕

๕
๑๐

เกณฑ  ์
ข้ันสูง

๑๗ การแลกเปลี่ยนเรียนรู้/ศึกษา 
ดูงานศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
หน่วยงานรัฐแห่งอื่น 
(๑๐ คะแนน)

มีการไปศึกษาดูงานศูนย์ข้อมูลข่าวสารของหน่วยงานอื่น 
หรือมีหน่วยงานอื่นมาศึกษาดูงานศูนย์ข้อมูลข่าวสาร 
หน่วยงานตนเอง

๑๐ เกณฑ์ 
ข้ันสูง

(9)(มี* การรายงานผลการปฏิบัติตาม 
พระราชบัญญ้ติข้อมูลข่าวสาร 
ของราชการๆ ประจำปีงบๆ 
พ.ศ. ๒๕๖๒ ทางเว็บไซต์ 
(๒๐ คะแนน)

ไม่รายงาน (๐ คะแนน) หรือ 
- รายงานแล้ว (๒๐ คะแนน) ๒๐

เกณฑ์ 
ข้ันสูง

๑๙ การร้องเรียน กรณีไม่ปฏิบัติ 
ตามพระราชบัญญ้ติข้อมูล 
ข่าวสารของราชการฯ ชอง 
หน่วยงาน (ปีงบฯ พ.ศ. ๒๕๖๒ - 
๒๕๖๓) (๑๐ คะแนน)

- มี (๐ คะแนน) หรือ
- มีแต่อยู่ระหว่างการพิจารณา (๕ คะแนน) หรือ
- ไม่มี ( ๑ ๐ คะแนน) ๑๐

เกณฑ์ 
ข้ันสูง

๒๐ การอุทธรณ์ กรณีไม่ปฏิบัติ 
ตามพระราชบัญญ้ติข้อมูล 
ข่าวสารของราชการฯ ของ 
หน่วยงาน (ปีงบฯ พ.ศ. ๒๕๖๒ - 
๒๕๖๓) (๑๐ คะแนน)

- มี (๐ คะแนน) หรือ
- มี แต่อยู่ระหว่างการพิจารณา (๕ คะแนน) หรือ
- มี แต่คณะกรรมการวินิจฉัยการเปิดเผยข้อมูลข่าวสาร 
มีมติให้ยกอุทธรณ์ (๑๐ คะแนน) หรือ
- ไม่มี (๑๐ คะแนน) ๑๐

เกณฑ์ 
ข้ันสูง

๒๑ การประซาสัมพันธ์ศูนย์ข้อมูลฯ 
ของหน่วยงานผ่านซ่องทางต่าง  ๆ
(๑๐ คะแนน)

- (๒ คะแนน/๑ ช่องทาง รวมไม่เกิน ๑๐ คะแนน) ๑๐ เกณฑ์ 
ข้ันสูง

หมายเหตุ : ๑. เกณฑ์มาตรฐาน มีคะแนนรวม ๒๐๐ คะแนน 
๒. เกณฑ์ข้ันสูง มีคะแนนรวม ๑๐๐ คะแนน
๓. คะแนนรวมทั้งสัน (เกณฑ์มาตรฐาน + เกณฑ์ขั้นสูง) ะะ ๓๐๐ คะแนน
๔. หน่วยงานของรัฐ ที่สมัครเข้าร่วมการประกวดศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการโดดเด่น จะต้องได้คะแนน 

ผ่านเกณฑ์มาตรฐานไม่น้อยกว่า ๑๔๐ คะแนนก่อน (ถ้าได้น้อยกว่า ๑๔๐ คะแนน จะไม'ตรวจเกณฑ์ข้ันสูง) 
๕ .  หน่วยงานที่เป็น “ศูนย์ข้อมูลข่าวสารของราชการโดดเด่น” จะต้องมีคะแนนรวมผ่านเกณฑ์การประเมิน 

ไม่น้อยกว่าร้อยละ ๘๐ ของคะแนนรวม คือ ได้คะแนนไม่น้อยกว่า ๒๔๐ คะแนน



-  ๙  -

๖. กำหนดส่งข้อมูลภายในวันพฤหัสบดีที่ ๓0 เมษายน ๒๕๖๓ (ถือตามวันประทับตราของไปรษณีย์หรือ 
วันที่สำนักงานคณะกรรมการข้อมูลข่าวสารๆ รับเรื่อง แล้วแต่กรณี)
- ข้อมูลเกี่ยวกับศูนย์ข้อมูลทางกายภาพและที่ไม่มีในศูนย์ข้อมูลทางอิเล็กทรอนิกส์ให้ส่งในรูปแบบซีดี

(เรียงตามข้อในแบบเกณฑ์การประเมินๆ)
- ข้อมูลในศูนย์ข้อมูลทางอิเล็กทรอนิกส์ไม่ต้องส่ง แต่ให้แจ้ง บญ. ศูนย์ข้อมูลของหน่วยงานด้วย


